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ACTA 008

COMITE TECNICO SIGAMI SECRETARIA DE PLANEACION - DIRECCION DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL.

FECHA: Ibagué, octubre 13 de 2021
HORA: 8:00 a 10:30 am
LUGAR: Virtual aplicacion Meet.
: : AUS:ENT-’E_S
N
ASISTENTES
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA

Andrés Gustavo Murillo Arce

Profesional Contratista

Fortalecimiento Institucional

Ménica Patricia Valbuena
Hemandez

Profesional especializado

Secretaria Tic-

Victor Ratl Rincén Vifia

Profesional Universitario

Secretaria Educacién

Lina Maria Carrillo Aldana

Técnico Operativo

Desarrollo Social Comunitario

Juan Carlos Sanchez
Espinoza

Profesional Universitario

Agricultura y desarrollo rural.

Claudia Rita Ruiz Alvis

Profesional Especializado

Secretaria Salud

Milciades Varén Sierra

Técnico Operativo

Agricultura y desarrollo Rural.

Javier Mauricio Gémez
Galindo

Profesional Especializado

Secretaria administrativa

Angela Andrea Escarraga
Pérez

Profesional Universitario

Recursos Fisicos

Laura Alejandra Olaya
Rodriguez

Técnico Operativo

Secretaria Administrativa

Pilar Cuevas Gonzalez

Profesional Universitario

Secretaria Hacienda

Yamile Acosta Marin

Técnico Operativo

Ambiente GR
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Geidy Natalia Arias

Contratista

Fortalecimiento Institucional.

Adriana Maria Molina
Correcha

Asesora

Secretaria Gobiemo

Lina Marcela Alvarez
Hemandez

Auxiliar administrativo

Oficina de Control Interno

Edwin Ledn Cossio Ospina

Profesional Universitario

Fortalecimiento Institucional

Felipe Cruz Agudelo

Técnico Operativo

Desarrollo econdmico-Direccion
Turismo

Guillermo Farfan Albarracin

Profesional Especializado,
Contratista

Fortalecimiento institucional

Wilson Danilo Romero
Charry.

Profesional Universitario

Desarrollo Econdémico

Juan Sebastian Mora
Gonzalez

Técnico Operativo

Control Disciplinario

Fabio Alberto Molina

Profesional Universitario

Secretaria Tic

Alejandra Carolina Cruz

Técnico Operativo

Hacienda Tesoreria

Lenda Carina Devia
Gonzalez

Profesional Especializado

Cultura

Fiorella Rojas Villalba

Profesional

Movilidad

Claudia Patricia Bautista
Trilleros

Profesional Universitario

Infraestructuray OO.PP

Luz Melba Hemmandez
Lozano

Profesional especializado

Fortalecimiento Institucional

Javier Cortes Lastra

Profesional Especializado

Desarrollo Social Comunitario

Juan Manuel Ortiz Giraldo

Profesional Universitario

Control U. disciplinario

Natalia Silvestre Arango

Profesional Universitario

Contratacion

Magda Mayerli Ospitia
Montoya

Profesional especializado

Secretaria Administrativa

Tania Macedo Rizo

Profesional Universitario

Secretaria Salud

Luzmila Carvajal Gonzélez

Profesional especializado

Direccién Recursos Fisicos

Edna Margarita Villamil
Basto

Profesional Universitario

Atencién al Ciudadano

Maria Femanda Pefialoza

Profesional E-Contratista

Fortalecimiento Institucional

Roberto Angarita Lezama

Profesional Universitario

Secretaria Ambiente

Katherine Villanueva

Profesional Universitario

Secretaria Administrativa

Pedro Martin Villanueva

Asesor

Oficina Juridica
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Danny Zulema Silvestre . y e I

Montealegre Profesional-Contratista Fortalecimiento Institucional

Mauricio Borda Tovar Profesional Especializado | Planeacion

Gloria Ruth Sierra Ardila Profesional Universitario Oficina de Control Interno

2333 Carolina Rodriguez Profesional Contratista Secretaria de Hacienda

Sandy M. Poveda Vargas Profesional Universitario  |Fortalecimiento Institucional

Leydi Carolina Alvarado M. Asesora Hacienda

Ruth Aleida Cardenas Asesora Secretaria de Planeacion

José Hermes Cardozo Yara | Profesional Oficina de comunicaciones
. . : Profesional : .

Rocio del Pilar Rubio Especializado Secretaria Ambiente

Norma Constanza . 3 " -

Giltleria? Astoneio. Profesional Universitario | Desarrollo econémico

DESARROLLO

1. Saludo y Verificacién del quérum

Mapa de Procesos

0880 [T Qu T Qutx g

Verificado el quorum se determina que se cuenta con el ndmero necesario para
deliberar.

3
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El Director de Fortalecimiento Institucional de la Secretaria de Planeacién Municipal,
Josué Rojas Guerrero, presenta el saludo, agradece la asistencia a la reunion de los
delegados y participantes en general.

2.Lectura y Aprobacién del Orden del dia

BN -

8.

9.

. Saludo y verificacién del quorum.

. Aprobacion del Orden del dia.

. Lectura y aprobacién del Acta anterior (enviada previamente por correo electronico).

. Socializacién del Plan de mejoramiento de la Contraloria Municipal de Ibagué a cargo

de Josué Rojas Guerrero, director Fortalecimiento Institucional.

. Avances y retos para la implementacion de los Sistemas de Gestion y la renovacion

de la Certificacién. Oportunidad de mejoras para los sistemas HSEQ y Norma Técnica
Sectorial de Turismo, a cargo del doctor Josué Rojas Guerrero, director
fortalecimiento Institucional.

. Presentacién para la preparacion de la Auditoria externa vigencia 2021, por Edwin

Cossio Ospina, Profesional Fortalecimiento Institucional.

. Socializacién procedimiento Control de documentos. Por Sandy Poveda Profesional

Fortalecimiento Institucional.

Indicaciones relacionadas al Sistema integrado de Gestion a cargo de Andrés Murillo
Arce, Contratista Fortalecimiento Institucional.

Proposiciones y Varios.

Se Aprob¢ el orden del dia por los asistentes al Comité.

3.

Aprobacién del Acta Anterior remitida a los correos elecironicos, la cual se puso en

consideracion y se aprobd por los enlaces de cada uno de los procesos.
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ACTA 007

COMITE TECNICO SIGAMI SECRETARIA DE PLANEACION — DIRECCION DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL.

FECHA: Ibagué, Septiembre 16 de 2021
HORA: 8:00 a 10:30 am
LUGAR: Virtual aplicacion Meet.

AUSENTES
NA_

4."Socializacién del Plan de mejoramiento de la Contraloria Municipal de Ibagué a cargo
del director Josué Rojas Guerrero, director Fortalecimiento Institucional.

< Revisados los procedimientos registrados en el SIGAMI, se observa que no se contempla secuencia ldgica para
tada una de las actividades contempladas en los procedimientosy para la elaboracidn y actualizacién de los riesgos
no se tienen en cuenta los hallazgos reiterativos que el Ente de Control registra en los procesos auditores ¥ que son

riesgos materializados, igualmente en los planes de accién para mejora o correccién no se tienen en cuenta esos
riesgos para su mitigacién.

<+ Revisado el SIGAMI, los Procesos Misionales se encuentran desactualizados como, por ejemplo Gestion de la
Infraestructura y Obra Publica, el Proceso de Salud, el procedimiento vigilancia Salud Publics; respecto de los

procesos de Apoyo también algunos se registran desactualizados: procesos de gestién de hacienda piblice, Gestion
Contractual, Gestién de Infraestructura Tecnholdgica, ete.

% En el SIGAMI no se registran los siguientesprocedimientos

Secretaria De Hacienda: Deuda Publica (Empréstitos) -Embargos Judiciales -Vigencias Expiradas -Conciliacién para el
cierre presupuestal que incluya todo el proceso entre Tesoreria-Presupuesto Q ﬂ
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Procedimiento de Presupuesto PRO-GHP-07

Gestidn Presupuestal V2 30- 07-2018

Manual de Presupuesto, MAN-GHP-01 V-3 Fecha 03052019
Procedimiento matriz del plan Institucional de Capacitacién.
Procedimiento elaboracién matriz de aspectos e Impactos ambientales
Procedimiento Incorporacion metodologia Ambiental ciclo vida,
Procedimiento recaudo del impuesto de Industria y Comercio
Procedimiento Supervision Interventoria de la Contratacién
Procedimiento Auditoria Interna-Procedimiento Ciclo Contable
Procedimiento Control de Documentos

Procedimiento creacion y custodia copias de seguridad
Procedimiento de cuenta por cobrar

Procedimiento de Fiscalizacién

Procedimiento Impuesto Predial Unificado

Procedimiento Liquidacién de actos contractuales

Procedimiento de Grdenes de Pago

procedimiento Discusion de los Recursos

Procedimiento Evaluacién de desempefio

Procedimiento Liquidacién

Procedimiento Mantenimiento sistema de infarmacidn
Procedimiento Planeacidn contractual en el Administracién Central
Procedimiento Prescripciones-Procedimiento Sancionatorio g g

Procedimiento Induccion y reinduccion servidores puablicos @ § Qw
| | | 2 e b

Procedimiento sistema de InformaciénMunicipal = =

» Manual de Cajas Menores

» Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales Manual Buenas practicas implementacién de la
politica de cero papel

» Manual de carteray recaudo -Manual de Interventoria
¥ Manual de Politicas Contables

» Manual del SIGAMI.
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.F—,Y Codiga 130 01 P2 Fa7 Fecha Emision 2invm
g PLAN DE MEJORAMEENTO
L ] Verskn </ Pagina de
i 'ﬁvaesemmm LEGAL:
ENTIDAD: __ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE ANDRES FABIAN HURTADO BARRERA
WVIGENCIA EVALUADA: WODALIDAD DE AUDIT ORIA ©
[ERON0 DEEICUCON: FINANCIERA Y DE GESTION
2020
FECHA DE SUSCRIPCION
Ho. DESCRIPCION DEL 5 CRONOGRAMA DE METAS INDICADORESS DE
HALLAZGO HALLAZGO RECEATRVIGING | RECPOMSARRER: B ev0con. || [ CUMMTRIABLES CUMPLMENTO CRSERIACKNES
1. Hacer ol levantamiento de § - Secretancs oz 1211072021 nasta [socumentar enun  |HUMer0 08 procecimientas
; Despacno. Jefes ga |30 deabdide  |100% los nuevos documentases |
ftos procedimisntos que no sef -~/ ; 2
sncuntren detumantades  foncina y Omectores 2022 prececamientos nume de procedimisnios
derro del proceso nuees identficados fidentficanes por documentar

g 2, Secretancs g 121102021 hasla factuakzar en un 100% [NImero da documentos
@ Adtualcar los manuales. |5 j
Iprocedimigntos, instructivos, J0ESPACHo Jefesde fe130 deabiilde  flos documentos actualizados | nmero de

uias ¥ formatos que Oficing y Owectores 82022 iosntEcados ﬂ-otun-c;:ns Identificadas
equieran ser actualizados b
3, Secretariz g2 1210/2021 hastz 1100% cocumentos  IMimets de dacumantos
- g 13 vahidar, nficar >
Control Fiscal Intemo: se m‘mmal’fa“’wf"“ Plansation 6131 ds maya de fuaiidacos. aprotaces Juatidados, oy
presorton preqularidadimenl, = LU i 2022 f bublicados publicados /ndmero de
H slgunes pracedimientos gutas"!om wj; kS : documantos por vatidar,
imanuales regisliados en &l S aprobar y publicar
ISIGAMI
4 Soualzar contads €l 4, Secretanes 2 121102021 hasta |100% documentos Humero dz documentos
|sersonal al imerior g los kDewamu. Jefesda fel30deniode lsooskzades s0cialzades / numers de
peocesos ¢ con fg entidag en |OCnG y Diteclores  §2022 dacumentes por sociaizar
105 3503 02 serlemas
ransversales 3
hlimero de proceses con el
5 Actualcacin de Jos mapas mars ds riesgos
e fiesgos teniendo an "5l sevetwios e franomnzraran broow megade actuslizados | Tolal de
= {Despacho. Jefes de fda enero da 2022 fiesgos adualizades procesos data Vi
jousnla los hallazgos de los
enies de control Cficina y Directores Adminisiracién

5. Avances y retos para la implementacién de los Sistemas de Gestién y la renovacion
de la Certificacién. Oportunidad de mejoras para los sistemas HSEQ y Norma Técnica

Sectorial de Turismo, a cargo del doctor Josué Rojas Guerrero, director fortalecimiento
Institucional.

El sefior director manifiesta que cuentan con el apoyo de la secretaria de planeacién
doctora Dora Montaria y de la direccién de fortalecimiento de manera permanente para
el logro de los objetivos, como es de conocimiento, en el mes de noviembre de 2021 se
llevaran a cabo las auditorias externas con el fin de renovar las certificaciones, los dos
afos anteriores se les hizo seguimiento y sera presencial.

Reciban un saludo muy especial a todo el equipo de salud y seguridad en el trabajo
demostrando el compromiso que tienen con este sistema.
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Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

Acciones o actividades por ejecutar

1. Ajustarlamatrizde riesgoy oportunidadesde conformidadonel No, 6.1.4 de laNormaiS045001

2. Incorporamn el procesode compraslos requisitoscorrespondientesi] decreto 1072 de! 2015y Numeral8.1.5 de la Norma 150

45001

3. Realizaria evajuacidrde los contratistay proveedoresteniendoen cuentalosrequisitosde curnplimientoen SST especialmente

loscontenidasen losestindaresninimos{ResolucioBi2del 2019 y numeral8.1.6 de lanormals0 45001

4. Cansolidada matrizde gestidn del cambiode lasnuevassedes e inclusidrde los resultadosde! diagndsticcorrespondients la

transicionlejanormaOHSAS 18001a lanormalS0 45001 Dandocumplimientaalnumeral8.1.3. de lanormalS0 45001

5. Ajustarel plande emergenciasde las nuevassedes de |a Alcaldiade Ibaguéy realizaciordel simulacroen cumplimientodel

numerai8.2 de lanormalS045001

6. Desarrollatasactividadeselacionadason el PlanEstratégicale SeguridadVial PESV. Dandoaplicabilidasi Na. 8. 1. De lanorma
1SO45001V, 2018

7. Desarrollatasactividadessn la Implementacidrdel SistemaGlobalmenteArmonizadoparadarcumplimientca 13 Resoluciér?73

del 2021y el numeral8.1. 2. DelanormalSQ 45001V 2018

8. Implementar loscontrolesestablecido®n |a matrizidentificaciénde Peli

en cuentalasvaioracionemdsrepresentativas

s |
grn.ivaluacaorg ;

Con relacion al avance de éste Sistema al ingeniero Roberto Angarita L. Io han dejado
solo, lastimosamente la secretaria y direccion responsables no han tenido el liderazgo
necesario, quedando preocupados, pero seguiremos realizando las mesas necesarias

i

para el logro y avance necesarios para la auditoria préxima a realizarse.

Sistema de Gestion Ambiental.

1. Realizadaactualizacigrimplementacidry seguimientode losprogramadel Planinstitucionalle Gestién AmbientalPIGA

2. Realizadaactualizaciéy/oelaboracionlel Plande Gestionintegraide ResiduosSolidos consusrespectivascaracterizacionede

Acciones o actividades porejecutar 1SO 14001

residuossdlidoxe lassedes certificadas

L e NP v s W

10. Crear el materiabudiovisual para proceso de induccion y reinduccién.

Actualizael Plande respuestaanteemergencias2021
Actualizaly socializalos Planesde contingencia

Actualizael Plande emergenciasAmbientalesy susrespectivossimulacros

Realizadasocializacidnsensibilizaciéprogramasiel PIGA

Realizarel Comitéde GestionAmbientalTrimestral mente

Efectuarlasvisitasde Gestiéndel cambioa lassedesdondeserealizaronraslados

tevara cabolassocializacionessensibilizacionetel nuevocédigode coloresparadisposicidnle residuossélidos
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Norma Técnica de Turismo Sostenible.

Acciones o actividades porrealizar NTS-TS 001-1

Realizar el inventario de las fuentes de contaminacién de gases de efecto invernadero. Generar
estrategias para la minimizacionde huellade carbono.

2. llevara cabo el proceso de adecuacidn del acueducto comunitariodel Corregimientode juntas Juntas.

w

N oo on s

Efectuar el seguimiento y mantenimiento de los filtros de agua donados en la zona certificada por
ICONTEC.

Desarrollar los compromisos de as actividades plasmadas en la matriz de programas de sostenibilidad
Ejecutar las actividades del sub comité sociocultural.
Elaborar y fijar en la zona certificada |a sefialética Turistica.

Realizar el comité técenico de la norma de calidad turistica con presencial del sefior Alcalde y la alta
direccidn.

6.Presentacion para la preparacién de la Auditoria externa vigencia 2021, por Edwin
Cossio Ospina, Profesional Fortalecimiento Institucional.

Revision y i Revision y ﬂ Cierre de las
alistamiento de la I Socializacion de las | { Acciones

Informacion ! | Matrices de Riesgos | Correctivas

A
f Plan de choque
para contestacion

de PQRS

Caracterizaciony | | Revision y andlisis
| documentosdel | i de los indicadores
proceso

‘lJ[;Lm;:Qi tjl”m'“

{

| Revisién

' socializacidn de las | i - Revision y analisis
salidas no E [ del normograma
conformes

1
1
|
]
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7.Socializacién procedimiento Control de documentos. Por Sandy Poveda,
Profesional Fortalecimiento Institucional.
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Luz Mila Carvajal G. enlace de gestion documental: Respecto a los documentos que son
adoptados a nivel nacional, con las personas que me contacto les explico cual es el
tema que no tiene que ir a la mesa alterna, cuando nosotros revisamos los formatos,
pero si deben reportarios a fortalecimiento para que los puedan registrar dentro los
procesos, en nuestro caso, adoptamos el formato de tablas, entonces los funcionarios
estan olvidando eso, cuando realizamos las visitas revisamos que los documentos estén
dentro de la lista de documentos de la entidad Yy no se encuentran. considero que los
formatos deben ser enviados a gestién documental y quede la parte de los formatos o
documentos que se adoptan de otras entidades.

Pilar cuevas, enlace Hacienda: en la dltima parte del documento, reviso y aprobd, ¢solo
iria los cargos? ya no hay nombres de nadie y en donde iria la persona que elaboro y
reviso el documento.

Edwin Cossio, enfatiza que se hace este ajuste por los cambios de administracién, los
nuevos directivos quieren cambiar los formatos porque aparece los nombres de los
antiguos directivos, pero se procedera a revisar el tema de reviso, proyecto y elaboro.

8. Indicaciones relacionadas al Sistema integrado de Gesti6n a cargo de Andrés
Murillo Arce. Contratista Fortalecimiento Institucional.

El profesional Andrés Murillo, realiza su presentacién:

Nos encontramos en la etapa previa de organizacion, para la auditorfa interna, para
nosotros como direccién de fortalecimiento institucional, es sumamente importante el
cumplimiento por parte de los procesos, de cada una de las tareas que se encomiendan
en todo el afo, para este caso, tenemos las siguientes entregas que se citaron en la
circular, este mes y para conocimiento de todos, tenemos trimestralmente unas
entregas como matrices, normogramas, indicadores, matriz de salidas no conformes y es
un proceso que se deben entregar en el trimestre.

Indicaciones relacionadas al
Sistema Integrado de Gestion
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Estas son las entregas que tenemos pendientes y se deben entregar organizadas en
carpetas.

Indicaciones referentes al
Sistema Integrado de Gestion
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Cabe resaltar que debemos enviar evidencia de cada uno de los procesos y esta debe ir
organizada en carpetas, con sus respectivas evidencias y debidamente firmadas.
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Andrés murillo, agradece el espacio y el tiempo para su presentacion.

Rocié Rubio Hernandez, Ingeniera enlace de Ambiente y gestion del Riesgo, esa carpeta
de planes de mejoramiento que usted menciona, también abarca las auditorias de la
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contraloria, ¢esas irian en esa carpeta?, Andrés murillo responde que solo se deben
enviar los planes de mejoramiento de las auditorias internas.

Luz Mila Carvajal de gestion documental, como el tema nuestro en la parte del
normograma, usted nos explica que debemos hacer un plan de mejora, en nuestro caso
especifico que tenemos la Ley general de archivo, ¢coémo hacemos ese trabajo con una
dimensién tan grande? Por ejemplo, como es el caso de transparencia, que es la
calificacion de la informacion, llevamos desde que salié esa norma incumpliendo, pero
nosotros como proceso cumplimos, hacemos el video, montamos la matriz, pero los que
no estan cumpliendo y no hacen la tarea son los funcionarios. ;,Cémo hacemos en ese
caso?

Andrés Murillo: debemos realizar una mesa de trabajo, para tocar este tema
especificamente.

Monica Valbuena de la secretaria de las Tics, lo que pasa es que bajo la circular 8 de
marzo, nosotros el 23 de abril enviamos las acciones de mejora por parte de las Tic,
necesito saber si ustedes ya las cerraron o que debo hacer al respecto.

Andrés enfatiza que se debe hacer es enviar lo adicional que tengan de esos planes de
mejoramiento para nosotros verificar todo y poderlos cerrar.

Lina Maria Carrillo, pregunta que si el Link del Drive, lo envia Andrés por el grupo de
Sigami.

Andrés, ustedes crean en sus correos institucionales las carpetas y la envian al correo
de Sigami.

9. Proposiciones y Varios

Monica Valbuena enlace Tic, quiero recomendar respecto a lo que dice el compaiero
Andrés sobre la carpeta, la venia trabajando asi anteriormente, el afo pasado me
informaron que ya no se podia trabajar de esa manera, yo sé que el correo de Sigami
solo lo maneja el equipo que delegue, en el caso de Andrés que es contratista no se si
tenga acceso al correo y por tal motivo no pueda ver los archivos que se publican en el
drive, se recomienda que si esta accién que se va a manejar perdure en el tiempo
porque realmente nos va a facilitar a todos la actualizacién de los documentos.

Josué, responde que este tema se debe evaluar y analizar.
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Roberto Angarita pregunta que como se hace con el sistema de Gestion Ambiental, que
no tiene correo oficial desde hace 2 afios.

Josué Responde, de parte de la secretaria de Agricultura que era el responsable del

correo no nos entregaron el correo y la contrasefia. como hariamos para recuperar el
correo.

Ménica Valbuena, sugiere que se debe hacer la solicitud por escrito y si se tiene el

correo el Ingeniero Jaime Jaramillo de la oficina de las Tic, si es posible y se pueda
recuperar.

Josué Rojas, responde que se hizo la solicitud, el ingeniero Roberto Angarita L.
manifest6 que ellos no tenian correo oficial del sistema de gestion ambiental.

COMPROMISO RESPONSABLES FECHA
Se viene frabajando y se
Se Solicita apoyo para revision de  secretaria de salud y coordiné para que se realicen
procesos y procedimientos de direccion de fortalecimiento y se publiquen los ajustes
gestién salud. Institucional una vez se terminen las

auditorias externas.
Se solicito a la Secretaria de
las Tic en correo institucional

Solicitar el dominio de la cuenta g I la asignacién de la cuenta de

del sistema de gestién ambiental. Fortalecimiento Institucional dominio
sistemagestionambiental@ib
ague.gov.co.

El doctor Josué Rojas Guerrero, Director de Fortalecimiento Institucional, da por
terminado el Comité Técnico Sigami, agradece al equipo, expositores y a todos los
asistentes, para constancia se firma.

l!! ’ / ! ’/
LUZ MELBA HERN DF LOZANO
to lnsﬁt:cional Secretaria Técnica Comité SIGAMI

Elaboré: Luz Me-lg%ndez {ozano.
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