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Uso de Siglas: Se llama sigla tanto a la palabra formada por las iniciales de los términos que integran una denominacién compleja,
como a cada una de esas letras iniciales. Las siglas se utilizan para referirse de forma abreviada a organismos, instituciones,
empresas, objetos, sistemas, asociaciones, etc. Para uso correcto de siglas, se de escribir el primer término completo y entre
paréntesis la sigla. A partir de ahi, si se puede usar tUnicamente la sigla para referirse al termino.

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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6.1. Revision y aprobacién de documentos:

a. Los documentos que requieran revision, actualizacion y/o anulacién deben ser entregados la Direccién de Fortalecimiento
Institucional a través del correo electrénico sigami@ibague.gov.co para su correspondiente aprobacion.

Para la revision, aprobacion, publicacion y/o eliminacion de documentos, la Direccion de Fortalecimiento Institucional cuenta
con quince (15) dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud.

Cuando un documento se modifique y/o actualice sera reemplazado por la nueva version indicando el nimero de esta y sera
este Ultimo, el que tenga validez a partir de la fecha de aprobacion.

Una vez modificado el documento en su nueva version, el representante de la Alta Direccién o su delegado, definira un
responsable que se encargara de la custodia de los documentos obsoletos de forma digital y se actualizara el listado maestro
de documentos internos.
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empresas, objetos, sistemas, asociaciones, etc. Para uso correcto de siglas, se de escribir el primer término completo y entre
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6.1. Revision y aprobacién de documentos:

a. Los documentos que requieran revision, actualizacion y/o anulacién deben ser entregados la Direccién de Fortalecimiento
Institucional a través del correo electrénico sigami@ibague.gov.co para su correspondiente aprobacion.

Para la revision, aprobacion, publicacion y/o eliminacion de documentos, la Direccion de Fortalecimiento Institucional cuenta
con quince (15) dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud.

Cuando un documento se modifique y/o actualice sera reemplazado por la nueva version indicando el nimero de esta y sera
este Ultimo, el que tenga validez a partir de la fecha de aprobacion.

Una vez modificado el documento en su nueva version, el representante de la Alta Direccién o su delegado, definira un
responsable que se encargara de la custodia de los documentos obsoletos de forma digital y se actualizara el listado maestro
de documentos internos.
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