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1. Objetivo

Verificar los saldos que reflejan los extractos bancarios en la direccién de tesoreria, con el objeto
de determinar los pasos a seguir en la conciliacién bancaria entre la direccion de tesoreria 'y la
direccion de contabilidad.

2. Alcance

El proceso inicia desde la direccidén de tesoreria con el envio de un informe de pre-conciliacién
bancaria mediante un memorando y un correo electrénico, donde se relacionan todos los saldos
en cuentas a la direccion de contabilidad de la alcaldia de Ibagué y este finaliza con la revision y
cruce de los saldos en bancos donde deben ser iguales, informacion que sera remitida al técnico
guien archivara la informacion.

3. Definiciones

e Pre-conciliacién bancaria: Revision previa la conciliacion bancaria.

e Conciliacién bancaria: Comparacion entre los datos evidenciados en el extracto
bancario sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros, con los libros de
contabilidad de la entidad contable publica, con explicacion de sus diferencias, si las
hubiere.

e Ajuste: Registro contable elaborado para que las cuentas revelen saldos razonables,
realizado generalmente antes de la presentacion de los estados, informes y reportes
contables. También es conocido como asiento o registro de ajuste.

¢ PISAMI: Plataforma Integrada de Sistemas de Informacion del Municipio de Ibagué.

e Libro Auxiliar: Documento en que se registran detalladamente las operaciones
contables.

4. Base legal
Ver Normograma, cédigo NOR-SIG-01.

5. Condiciones Generales
La direccién de tesoreria y la direccion de contabilidad de la Alcaldia de Ibagué realizan un
informe previo de las conciliaciones bancarias donde se identifican dichas diferencias que seran

resueltas o identificadas con el objetivo de llevarlas a cero antes del informe final de conciliacion
bancaria de saldos en bancos.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestién; la copia o impresién de
este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO
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ETAPA ACTIVIDAD
RECIBODE LA | L0 s an bancos, por pare. de Ia direccion. de
INFORMACION » por p

tesoreria mediante memorando.

Una vez recibida la informacion el profesional de la direccion de

REVISION DE LA cpntabllldad se encarga de |dent|f|cqr los valores que se deben
ajustar para que los saldos queden iguales tanto en los bancos

INFORMACION como en los libros de contabilidad llevados en el sistema de
informacion PISAMI.

AJUSTE DE I:A Cuando son identificados el diferencial de los saldos se realizan

INFORMACION los ajustes contables en el sistema de informacion PISAMI.

VERIFICACION | o B B o y ervinia 'l profosonal cepbonlisia

PROFESIONAL 9 ' Y P P '

ESPECIALISTA quien se encargara de yer!flcar_ que los sald_qs ajustados estén

correctos y se envie al técnico dicha informacion.

TRASLADO DE LOS
INFORMES Y

ARCHIVO

El informe final es trasladado al técnico operativo, quien se
encargara de realizar el respectivo archivo de la informacion.

6. Control de cambios

VERSION VIGENTE DESDE DESCRIPCION DEL CAMBIO

01 12/12/2023 Primera version SIGAMI

7. Rutade aprobacién

Elaboré Reviso Aprobd
Profesmnale_s y antratlstas Director (a) de Contabilidad Secretario (a) de Hacienda
de la Direccion de
Contabilidad

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestién; la copia o impresién de
este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO



