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Expediente: B        (testigo y anexo)
Nombre del Anexo o Documento Referenciado: 
	


Nota: Registrar el nombre del anexo. Ejemplo: Mapa de áreas beneficiadas, plano urbanístico, CD con informe técnico, USB con estudio de suelos, Correo Electrónico, Documento físico o electrónico de expediente hibrido, etc.
Volumen (tamaño) del Anexo o Documento Referenciado: 
	


Nota: Digitar las dimensiones así: Medida en centímetros para los planos, dibujos, mapas.

Folios en caso de carpetas anexas. Bytes para documentos electrónicos, en el caso de soportes como DVD, CD, memorias USB, discos duros extraíbles, indicar el número de archivos y los bytes que ocupa.
Razón de separación del Anexo o Documento Referenciado: 

	


Nota: Tamaño del soporte: aplica para documentos que por su tamaño de archivarse en esta carpeta se deteriorarían.

Seguridad del documento: aplica a títulos valores y documentos con acceso restringidos. Tipo de Soporte: Simplemente escribir CD, DVD, Memoria USB, sí se trata de estos soportes. Soporte ácido: aplica a documentos en soportes como papel periódico. Expediente Hibrido: aplica para documentos que se encuentran conformado un expediente hibrido.
Otros: cuando los documentos hacen parte de una unidad documental distinta anexos a actas, decretos, resoluciones se explica en qué serie y unidad documental se encuentra.
Expediente A





Expediente B
Expediente: FISICO 




Expediente: FISICO 


 

Expediente: ELECTRONICO



Expediente: ELECTRONICO


	 Fondo:
	
	
	 Fondo:
	

	Sección:
	
	
	Sección:
	

	Subsección:
	
	
	Subsección:
	

	Subsección II:
	
	
	Subsección II:
	

	Serie:
	
	
	Serie:
	

	Subserie:
	
	
	Subserie:
	

	Nombre Expediente:

	
	Nombre Expediente:


	Tomo No_____ de ______
Folios de este testigo: _____________

Fecha Inicial de este testigo: _____________

Fecha Final de este testigo: ______________
	
	Tomo No_____ de ______
Folios de este testigo: _____________

Fecha Inicial de este testigo: _____________

Fecha Final de este testigo: _______________

	Ubicación A: - Expediente: FISICO
	
	Ubicación B: Expediente: FISICO

	Depósito: ____________________

Estante: _______Cara: ______ Bandeja: _______
Caja No: __________ No. Correlativo: _________

Número Expediente: ________________________
	
	Depósito: ____________________

Estante: _______Cara: ______ Bandeja: _______
Caja No: __________ No. Correlativo: _________
Número Expediente: _______________________

	Ubicación A: - Expediente: ELECTRONICO
	
	Ubicación B: - Expediente: ELECTRONICO

	Equipo o servidor: _________________________
Ruta: ___________________________________
Número Expediente: ________________________
	
	Equipo o servidor: _______________________
Ruta: _________________________________
Número Expediente: _______________________


Nombre y Firma de responsable quien cruzó: 
	Nombre: 


	Firma: 




Nota: Debe registrar la existencia del documento anexo en el campo de Notas del FUID. En el momento de la transferencia deberá entregar la carpeta conjuntamente con el documento no anexo.

'La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestión; la copia o impresión de este documento será considerada como documento NO CONTROLADO'

