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1. Objetivo:

Establecer los criterios a utilizar para prevenir y controlar accidentes de trabajo, enfermedades Laborales y pérdidas materiales, mediante
el disefio de una metodologia que nos permita identificar, evaluar, valorar, los peligros y riesgos en los diferentes centros de trabajo

por procesos de la ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE.

2. Alcance:

Este procedimiento inicia con la planeacion de las inspecciones para la identificacion de peligros, y finaliza con el seguimiento a
controles que contribuyan a prevenir, mitigar y/o eliminar los riesgos en todos los centros de trabajo y actividades desarrolladas en la

ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE.
Incluye los riesgos asociados con actividades rutinarias y no rutinarias, con visitantes, proveedores y contratistas.

3. Convenciones
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4. Definiciones:

Accidente de trabajo: Es accidente de trabajo todo suceso repentino que sobrevenga por causa o con ocasion del trabajo, y que

produzca en el trabajador una lesidn organica, una perturbacién funcional o psiquiatrica, una invalidez o la muerte.

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para

el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Es también accidente de trabajo aquel que se produce durante la ejecucion de 6rdenes del empleador, o contratante durante la
ejecuciéon de una labor bajo su autoridad, aun fuera del lugar y horas de trabajo.

Igualmente se considera accidente de trabajo el que se produzca durante el traslado de los trabajadores o contratistas desde su
residencia a los lugares de trabajo o viceversa, cuando el transporte lo suministre el empleador.

También se considerara como accidente de trabajo el ocurrido durante el ejercicio de la funcién sindical, aunque el trabajador se
encuentre en permiso sindical siempre que el accidente se produzca en cumplimiento de dicha funcién

De igual forma se considera accidente de trabajo el que se produzca por la ejecucion de actividades recreativas, deportivas o
culturales, cuando se actue por cuenta o en representacion del empleador o de la empresa usuaria cuando se trate de trabajadores
de empresas de servicios temporales que se encuentren en mision.

(Ley 1562 de 2012, por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones en materia de Salud
Ocupacional, 11 de Julio 2012, Art. 3)

Para el presente documento se aplican las siguientes definiciones establecidas en la guia GTC 45 de 2012.
Actividades rutinarias: Actividades que forman parte de un proceso de la organizacion, se ha planificado y es estandarizable.

Actividades no rutinarias: Son actividades que no se han planificado ni estandarizado dentro de un proceso de la organizacion o
actividad que la organizacién determine como no rutinaria por su baja frecuencia de ejecucion.

Analisis de riesgo: Proceso para comprender la naturaleza del riesgo (véase el numeral 2.31) y para determinar el nivel del riesgo.

Consecuencia: Resultado, en términos de lesion o enfermedad, de la materializacion de un riesgo, expresada cualitativa o
cuantitativamente.

Enfermedad laboral: Es enfermedad laboral la contraida como resultado de la exposicidn a factores de riesgo inherentes a la actividad
laboral o del medio en el que el trabajador se ha visto obligado a trabajar. EI Gobierno Nacional, determinara, en forma periédica, las
enfermedades que se consideran como laborales y en los casos en que una enfermedad no figure en la tabla de enfermedades
laborales, pero se demuestre-la relacion de causalidad con los factores de riesgo ocupacionales sera reconocida como enfermedad
laboral, conforme a lo establecido en las normas legales vigentes. (Ley 1562 de 2012, por la cual se modifica el Sistema de Riesgos
Laborales y se dictan otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional, 11 de Julio 2012, Art. 3)

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Elemento de proteccidon personal EPP: Dispositivo que sirve como barrera entre un peligro y alguna parte del cuerpo de una
persona.

Evaluacién higiénica: Medicion de los peligros ambientales presentes en el lugar de trabajo para determinar la exposicion
ocupacional y riesgo para la salud, en comparacion con los valores fijados por la autoridad competente.

Identificacion del peligro: Proceso para reconocer si existe un peligro y definir sus caracteristicas
IPEVR: Sigla para definir la identificacion de Peligros, Evaluacion y Valoracion de Riesgos.

Incidente: Suceso que surge del trabajo o en el transcurso del trabajo, que podria tener o tiene como resultado lesiones y deterioro
de la salud

Lugar de trabajo: Lugar bajo el control de la organizacidon donde una persona necesita estar o ir por razones de trabajo

Nota: las responsabilidades de la organizacién bajo el sistema de gestion de la SST, para el lugar de trabajo depende del grado de
control sobre el lugar de trabajo.

Medidas de control: Medidas implementadas con el fin de minimizar la ocurrencia de incidentes

Nivel de consecuencia (NC): Medida de la severidad de las consecuencias

Nivel de deficiencia (ND): Magnitud de la relacion esperable entre (1) el conjunto de peligros detectados y su relacién causal directa
con posibles incidentes y (2) con la eficacia de las medidas preventivas existentes en el lugar de trabajo.

Nivel de exposicidén (NE): Situacion de exposicidon a un peligro que se presenta en un tiempo determinado durante la jornada laboral.
Nivel de probabilidad (NP): Producto del nivel de deficiencia por el nivel de exposicion.

Nivel de riesgo: Magnitud de un riesgo resultante del producto del nivel de probabilidad por el nivel de consecuencia.

Peligro: Fuente con un potencial para causar lesiones y deterioro de la salud

Riesgo: Combinacién de la probabilidad de que ocurra un (0s) evento(s) o exposicion(es) peligro(s) y la severidad de la lesién o
enfermedad que pueda ser causado por el(los) evento(s)o exposicion(es)

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Riesgo aceptable: Riesgo que ha sido reducido a nivel que la organizacion puede tolerar, respecto a sus obligaciones legales y su
propia politica de seguridad y salud ocupacional.

Riesgo vial: La seguridad vial es el conjunto de acciones y mecanismos que garantizan el buen funcionamiento de la circulacion del
transito; mediante la utilizacion de conocimientos y hormas de conducta; bien sea como peatdn, pasajero o conductor, a fin de usar
correctamente la via publica previniendo los accidentes de transito.

Valoracioén del riesgo: Proceso de evaluar los riesgos que surgen de unos peligros, teniendo en cuenta la suficiencia de los controles
existentes, y de decidir si los riesgos son aceptables o no.

SST: Sigla para referenciar Seguridad y Salud en el Trabajo.
SG-SST: Sigla para definir Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
PESV: Plan Estratégico de Seguridad Vial.
PLIO: Partes Interesadas, Legales, ISO y de la organizacion.
5. Baselegal:
Ver Normograma, cédigo NOR-SIG-01.
6. Condiciones generales

La matriz IPEVR, se estructuro teniendo en cuenta los procesos que en el momento de la elaboracion tiene establecidos la entidad,
agrupando los cargos en actividades comunes para permitir mejor comprension y andlisis de los peligros por parte de los funcionarios
y asi dar cumplimiento a los requisitos PLIO, con el fin de tener informacién que permita caracterizar aquellos peligros a los que se
encuentran expuestos los funcionarios, contratistas y visitantes, valorar los posibles riesgos y generar los controles pertinentes para
mitigar la ocurrencia de incidentes, accidentes y enfermedades laborales.

e Esresponsabilidad del grupo de SST, bajo la Direccion de Talento Humano, liderar la identificacién de los peligros en todos
los centros de trabajo y socializar los resultados.

e Es responsabilidad de los funcionarios y contratistas informar sobre los peligros de sus actividades.
La responsabilidad de la implementacion de los controles corresponde al proceso segln su competencia.

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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e La identificacion de peligros, evaluacién y valoracion de riesgos se realiza con base en la metodologia de la Guia Técnica
Colombiana GTC 45 version 2012, es importante aclarar que, para la evaluacién de los riesgos, se toman algunos aspectos
mencionados en la guia técnica, referente al formato a utilizar se tendra en cuenta el establecido en la guia, sin embargo, de
ser necesario, el formato podré tener ajustes o modificaciones.

e Para la identificacion de peligros, evaluacion y valoracién de riesgos se tendra en cuenta los formatos de inspecciones
establecidos, como material de apoyo.

¢ También los funcionarios y contratistas participaran en la identificacion de peligros, mediante procesos de capacitacion y
actividades ludicas virtual y presenciales.

o Enlarecoleccion de la informacion inicial, se deben tener en cuenta los siguientes aspectos: caracterizacion de los
procesos, areas externas de las instalaciones de la empresa, etapas del proceso, puestos de trabajo definidos, lugares
donde se realiza la labor, quien realiza los trabajos (tipos de contratacion), otras personas que pueden ser afectadas por las
actividades de trabajo (Visitantes, contratistas, entre otros), incidente, accidentes y enfermedades laborales derivadas de las
actividades que se desarrolla.

e La matriz IPEVR es una de las entradas para la definicion de los planes de gestidon de Seguridad y Salud en el trabajo para
la siguiente vigencia, es por ello que la frecuencia de la actualizacion sera la siguiente:

o Anualmente

o Cada vez que ocurra un accidente de Trabajo grave, mortal 0 un evento catastrofico.
o Cuando se presenten cambios en los procesos o en las instalaciones.

o Epidemias y Pandemias.

e Los contratistas que son persona juridica, deberan dar cumplimiento a lo establecido en la resolucién 0312 de 2019y en
concordancia con el anexo HSEQ.

e Los contratistas de prestacion de servicios estaran inmersos en las matrices de la entidad, de acuerdo al
proceso/subproceso que pertenezcan.

e Para las actividades complementarias, que se realizan fuera del lugar de trabajo como son las Audiencias Publicas,
Rendicién de Cuentas, actividades con las comunidades, actividades misionales y actividades sociales en general, la
identificacion de peligros, valoracion y control de riesgo se realizar4 mediante la lectura y andlisis de los estdndares de
seguridad.

La identificacion de peligros para los visitantes y peligros viales, se disefiaron de forma transversal a todos los procesos.

¢ La matriz de seguridad vial se hard conforme a lo establecido y exigido en la normatividad legal vigente
Los riesgos naturales que pueden, afectar al personal, se identifican de manera general en la matriz de peligros y riesgos, y
los controles para la mitigacion se contemplan en el Plan de Emergencia.

e En las sedes donde exista peligro derivado por la vecindad o por areas externas cercanas, se incluira en la matriz.

En todas las sedes de la entidad se deberéa publicar el reglamento de higiene y seguridad industrial de acuerdo a los peligros

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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identificados.

6.1. Metodologia para laidentificacion de Peligros Evaluacion y valoracion del Riesgo.

Para evaluar el nivel de riesgo (NR), se deberia determinar lo siguiente

NR = NP x NC
En donde

NP = Nivel de probabilidad y NC = Nivel de consecuencia

A su vez, para determinar el NP se requiere:

NP= ND x NE

En donde:
ND = Nivel de deficiencia y NE = Nivel de exposicion

Para determinar el ND se puede utilizar la Tabla 1, a continuacién:

Tabla 1: Determinacién de Nivel Deficiencia

Nivel de Significado
deficiencia Valor de ND

Se ha(n) detectado peligro(s) que determina(n) como posible la generacion de
Muy Alto (MA) 10 incidentes o consecuencias muy significativas, o la eficacia del conjunto de
medidas preventivas existentes respecto al riesgo es nula 0 no existe 0 ambos.

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Se ha(n) detectado peligro(s) que pueden dar lugar a consecuencias
Alto (A) 6 significativa(s) o la eficacia del conjunto de medidas preventivas existentes eg
baja o ambos.

Se han detectado peligros que pueden dar lugar a consecuencias pocd
Medio (M) 2 significativas(s) o de menor importancia o la eficacia del conjunto de medidas

preventivas existentes es moderada o ambos.

No se ha detectado consecuencia alguna, o la eficacia del conjunto de medidag

) preventivas existentes es alta, 0 ambos. El riesgo esta controlado.
No se asigna ) . ) _ ) _ .
valor Estos peligros se clasifican directamente en el nivel de riesgo y de intervencior|

cuatro (IV) Véase tabla 8

Bajo (B)

Fuente: GTC 45 version 2012

Para determinar el NE se podran aplicar los criterios de la Tabla 2, a continuacion:

Tabla 2. Determinacion de Nivel Exposicion

Nivel de Significado
Exposicion Valor de ND
La situacion de exposicion se presenta sin interrupcion o varias veces contiempo
Continua (EC) 4 prolongado durante la jornada laboral.
La situacion de exposicidn se presenta varias veces durante la jornada labora
Frecuente (EF) 3 .
por tiempos cortos.
La situacion de exposicion se presenta alguna vez durante la jornada laboral y
Ocasional (EO) 2 por un periodo de tiempo corto.
Esporadica (EE) 1 La situacion de exposicién se presenta de manera eventual

Fuente: GTC 45 version 2012

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Para determinar el NP se combinan los resultados de las Tablas 1y 2 en la Tabla 3

Tabla 3. Determinacion de Nivel de Probabilidad

Niveles de Exposicién (NE)
Niveles de probabilidad

Nivel de
deficiencia
(ND)

Fuente: GTC 45 version 2012

El resultado de la Tabla 3 se interpreta de acuerdo con el significado que aparece en la Tabla 4.

Tabla 4. Significado de los diferentes niveles de probabilidad

Nivel de o
probabilidad | Valor de NP Significado

Situacion deficiente con exposicion continua, o muy deficiente con
Muy Alto (MA) |Entre 40 y 24[exposicion frecuente. Normalmente la materializacion del riesgo ocurre con
frecuencia.

Situacion deficiente con exposicién frecuente u ocasional, o bien situacién
Alto (A) Entre 20y 10 muy def|C|ente' con exposicion ocaslonal o] esporadl_ca. La materializacion del
Riesgo es posible que suceda varias veces en la vida laboral.

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Situacion deficiente con exposicién esporadica, o bien situacién mejorable
Medio (M) Entre 8y 6 [CON exposicion continuada o frecuente. Es posible que suceda el dafio

alguna vez.

Situacion mejorable con exposicion ocasional o esporadica, o situacion sin
Bajo (B) Entre 4 y 2 |[anomalia destacable con cualquier nivel de exposicion. No es esperable que
se materialice el riesgo, aunque puede ser concebible.

Fuente: GTC 45 version 2012

Continuando con la evaluacién se determina el nivel de consecuencias segun los pardmetros de la Tabla 5.

Tabla 5. Determinaciéon del nivel de consecuencias

Significado
Nivel de
. NC o
Consecuencias Dafos Personales
Muerte (s
Mortal o 100 (s)

Catastrofico (M)

Lesiones o enfermedades graves irreparables (Incapacidad
Muy grave (MG) | 60 permanente parcial o invalidez)

Grave (G) o5 I(_Iﬁ'l;)nes o enfermedades con incapacidad laboral temporal
Leve (L) 10 Lesiones o enfermedades que no requieren incapacidad

Fuente: GTC 45 version 2012

Los resultados de las Tablas 4 y 5, se combinan en la Tabla 6, para obtener el nivel de riesgo, el cual se interpreta de acuerdo con
los criterios de la Tabla No. 7.

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Tabla 6. Determinacion del nivel de riesgo
Nivel de riesgo Nivel de probabilidad (NP)
NR =NP x NC
100
Nivel de 60
consecuencias
(NC) 25
10

Fuente: GTC 45 version 2012

Tabla 7. Significado del nivel de riesgo

Nivel de Riesgo y
de intervencion

[ 4000-600 |Situacion critica. Correccidn urgente

1 500 — 150 Corregir y/o adoptar medidas de control de
inmediato.

11 120 — 40 [Mejorar el control existente

Mantener las medidas de control existentes,
pero se deberian considerar soluciones o
v 20 mejoras y se deben hacer

comprobaciones periddicas para asegurar que
el riesgo aln es aceptable

Valor de NR Significado

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Tabla 8 Aceptabilidad del Riesgo

Significado
Situacion critica - Correccion
urgente
No aceptable o aceptable con|Corregir o adoptar medidas de

control especifico. control
Mejorable Mejorar el control existente

Nivel de riesgo

No intervenir, salvo que un
analisis mas preciso lo justifique.

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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6.2. Metodologia para laidentificacion de riesgos viales (PESV, Ver matriz dashboard)

MODELO DE GESTION DE RIESGOS
EN EL SISTEMA SEGURO EMPRESARIAL
Identificacion, analisis, valoracion y tratamiento de riesgos

Guia Matriz de riesgos Modelo RMWCT

POLITICA DE GESTION DEL RIESGO EN EL SISTEMA SEGURO EMPRESARIAL-PESV-RESOLUCION 40595

Factores Sistema Seguro Principios Sistema Seguro Actores Viales

Usuarios Seguros Entender el error humano Peatones
Vehiculos Seguros Entender riesgos del entorno y la via Ciclistas
Entornos Seguros Entender la responsabilidad compartida Motociclistas
Velocidades Seguras Entender fragilidad de actores vulnerables Conductores Veh.
Choques y colisiones Cualitativo consecuencias y controles Factores sistema seguro
Conflictos de transito Semicuantitativo nivel de exposicién Actores Viales
Errores de conduccion Semicuantitativo nivel de probabilidad Mivel de riesgo
Diagnostico sistema seguro Cuantitativo técnicas de prediccion choques Nivel aceptabilidad
“Métodos de bisqueda IS0 31010 “hétodes estadisticos vo andlisis funcional IS031010 “tapa de calor

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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NR =ZNP*NE

MR = Nivel de riesgo del sistema seguro empresarial (semicuantitativo)
MNP = Nivel de probabilidad

a_’ NE = Nivel delexposicion .

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Nivel de exposicion Valor NE Significado
Exposicion Frecuente (EF) 3 La exposicion al nesgo vial se presenta mas de 6 horas al dia
Exposicion Ocasional (EO) 2 La exposicion al riesgo vial se presenta entre 3 y 6 horas al dia
Exposicion Esporadica (EE) 1 La exposicion al riesgo vial se presenta menos de 3 horas al dia
No Aplica (NA) 0 La exposicion al riesgo vial No Aplica para la variable que se esta evaluando
Actor Vial: Conductor de tractocamion, Conductor de bus, Conductor de automaovil particular, Montacarguista, Motociclista, Ciclista, Peaton, etc.
Tipo de Vehiculo (propios, contratistas o de propiedad de empleados): Tractocamién, Bus, Automaovil particular, Montacargas, Motocicleta, Bicicleta, etc.
Tipo de Entorno (interno o externo): Rutas fijas, Vias urbanas, Vias primarias, Vias internas de la empresa, Entorno proximo de la empresa, etc.

Tabla 2
DETERMINACION DEL NIVEL DE PROBABILIDAD DE RIESGO VIAL
Nivel de probabilidad Valor de NP Significado
Muy Probable (MP) 3 Mo se tienen establecidos controles. Se ha materializado el riesgo en los dltimos & meses.
Poco Probable (PP) 2 Se tienen controles. Se ha materializado el riesgo en los Gltimos 6 meses.
No es Probable (NEP) 1 Se tienen controles eficaces. Mo se ha materializado el riesgo en los Gltimos b meses.
No Aplica (NA) 0 La probabilidad del nesgo vial No Aplica para la variable que se esta evaluando

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Tabla 3
CALIFICACION DEL RIESGO DEL SISTEMA SEGURO

Se multiplica la tabla 1 y 2 para obtener el nivel de riesgo, el cual se interpreta con los criterios de la metodologia del Mapa de Calor

NIVEL DE PROBABILIDAD

NIVEL DE RIESGO NR=NP*NE

NIVEL DE EXPOSICION

Tabla 4

Significado

CASI-CHOQUE Riesgo critico. La variable de riesgo puede generar choques. Intervenir de inmediato.
CONFLICTO-LEVE Riesgo medio. La combinacion con otro nesgo puede generar choques. Reforzar controles.

CONFLICTO-POTENCIAL Riesgo bajo. Factores externos pueden ocasionar choque. Considerar mejoras en controles.

Nivel de riesgo

Significado

INTOLERABLE El riesgo es inaceptable
IMPORTANTE El riesgo es aceptable con controles
MODERADO El riesgo es aceptable

TRATAMIENTO DEL RIESGO: Elaborar plan de accion con actividades, responsables, fecha, recursos y seguimiento.

Fuente: Elaborado por WCT 2021 a partir de: |50 31000,

S0 3300, Ok4S 2027, Pirdmide de Hudén 1987, katriz de Haddon 1968

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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7. Actividades
Descripcién del Procedimiento
No Descripcion de la actividad Responsable Evidencia
PLANEAR LAS INSPECCIONES DE LA IPEVR
Definir el &rea o proceso donde se va a ejecutar la visita de inspeccion y
verificacion de peligros y riesgos. irupo SST Plan de Trabajo
1 poyo  del del SG-SST
' Verificacion programacion de inspecciones en el Plan de Trabajo COPASST
SST (Cuando sea necesario)
Interaccion con otros procesos
INSPECCIONAR SEDES Y SUS AREAS Grupo SST Registro en los
o Se realiza la inspeccién en las diferentes sedes de la alcaldia, Apoyo  del formatos de
con el objetivo de recolectar informacién sobre la clase de COPASST _ inspecciones.
peligros y riesgos a los que estan expuestos los funcionarios y | (Cuando sea necesario) Registro
contratistas. Fotografico.
e Realizar entrevistas con los funcionarios y contratistas de manera Planilla de
aleatoria, con el fin de indagar sobre las alteraciones y diferentes asistencia.
5 problemas derivados del proceso. Informe de
e Solicitar informacién oportuna sobre el flujo del proceso, materias INSpeccion y
primas, numero de servidores publicos, insumos, etc. seguimiento.
e Realizar el recorrido en compafiia de los funcionarios del area. Memorando
e Realizar informe de inspecciones. dirigido a

Notificacion por parte de la direccion de gestion humana al
proceso de recursos fisicos.

recursos fisicos

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Interaccién con todos los procesos.
Verificar él envidé del memorando a el proceso de recursos fisicos.
< Se envib Memorando.
SI: Continuar actividad No. 3
NO: Regresar Actividad No. 1

DESCRIBIR Y CLASIFICAR LOS PELIGROS. Grupo SST Formato
Identificar cuales son los peligros que se encuentran en las actividades Apoyo  del Inspeccion
desarrolladas y clasificarlos segln su naturaleza, para lo cual se tendra COPASST general de
en cuenta la tabla de peligros que detalla la Guia Técnica Colombiana | (Cuando sea necesario) areas
GTC 45- 2012. Informe de
Tener en cuenta los siguientes aspectos para la adecuada identificacion Inspecciones
de peligros: Memorando
e Las actividades rutinarias y no rutinarias de todos de los enviado a
funcionarios y contratistas. Recursos
¢ Las actividades de todas las personas que tienen acceso a las Fisicos
sedes (Funcionarios visitantes, contratistas, subcontratistas, Formato IPEVR
etc.). (matriz)

e ElI comportamiento y aptitudes de los trabajadores en el
desarrollo de las labores.

o Peligros que se generen fuera de las instalaciones; ejemplo:
actividades como alcaldia al barrio y eventos culturales.

e Peligros generados por la vecindad donde se encuentra ubicada
la sede.

e EIl disefio de las &reas de trabajo, procesos, instalaciones,
maquinarias y equipos.

¢ Cambios en el sistema de gestién de seguridad y salud en el
trabajo, incluidos los cambios temporales y sus impactos sobre
las operaciones, procesos y actividades. (Gestién del Cambio).

¢ Nuevos requisitos legales
La infraestructura, equipos, herramientas y materiales utilizados
para desarrollar la labor

e Registros de Incidentes, Accidentes de trabajo y enfermedades
laborales.

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Interaccién con todos los procesos.
Verificar que la informacion registrada en la matriz IPEVR,
cumpla con la metodologia GTC-45.

DESCRIPCION NIVELES DEL DANO

Se deben identificar los efectos posibles de los peligros sobre la
integridad o salud de los trabajadores, estos efectos descritos reflejan
4 las consecuencias de cada peligro identificado, teniendo en cuenta las
" | consecuencias a corto plazo que generan accidentes de trabajo y la de
largo plazo que generan enfermedades laborales

DETALLAR CONTROLES EXISTENTES Grupo SST Apoyo del
COPASST
El grupo de SST, responsable de elaborar la identificacion de peligros, (Cuando sea
evaluacién y valoracion de los riesgos, detallara los controles existentes necesario)
5 | para cada uno de los peligros y clasificarlos en:
e Fuente Lider del Proceso
e Medio
e Individuo
EVALUACION DEL RIESGO Grupo SST Apoyo del Matriz IPEVR
e Serealiza la evaluacion y valoracion de los riesgos con todos los COPASST Actas mesa de
datos obtenidos, en términos del nivel de deficiencia y nivel de (Cuando sea trabajo
6 exposicion los cuales definen el nivel de probabilidad. necesario)
o Posteriormente, se realiza la interpretacion del nivel de
probabilidad. Lider del Proceso

e A continuacién, se determina nivel de consecuencia para
establecer el nivel de riesgo de intervencion.

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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v Para la ejecucion de esta actividad debe considerarse lo

v
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establecido en la dltima version de la Guia Técnica Colombiana
GTC 45.

El nivel de riesgo resultante es la base para decidir si se requiere
mejorar o modificar los controles implementados y el plazo para
determinar el plan de accién

Interaccién con todos los procesos.

Validar la aceptabilidad del Riesgo con el lider del proceso.
Requiere ajustes

SI: Continuar actividad No. 7
NO: Regresar a la Actividad No. 5

MEDIDAS DE INTERVENCION
Los controles se priorizan con la siguiente jerarquia de controles:

G
L

Eliminar el Peligro

Sustituir con materiales, procesos, operaciones 0 equipos menos
peligrosos.

Utilizar controles de ingenieria y/o reorganizacion del trabajo
Utilizar controles administrativos, incluyendo la informacion,
utilizar equipos de proteccibn adecuados. Definiciones vy
jerarquizacion de controles ISO 45001.

Uso de EPP (elementos de proteccion personal)

Interaccién con todos los procesos.

Cotejar con los indicadores SST

Cumplimiento de objetivos

Sl: Continuar Actividad No. 8
NO: Regresar a la Actividad No.1

Grupo SST Apoyo del
COPASST
(Cuando sea
necesario)
Lider del Proceso
Funcionarios

Contratistas

Controles
operacionales
(Procedimientos
: programas
planes, estandar
de seguridad,
protocolos,

SVE, Politicas
SST,
Reglamentos)

SOCIALIZAR LA MATRIZ IPEVR

La Matriz IPEVR, se socializa a todos los funcionarios y contratistas de
cada proceso y posteriormente se publicard en la plataforma web de la
entidad.

Interaccién con todos los procesos.

Grupo SST Apoyo del
COPASST
(Cuando sea
necesario)

Lider del Proceso

Acta de
socializacién
Registro
Fotografico
Listado de
Asistencia

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’




PROCESO: SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y MIPG Cadigo: PRO-SIG-204 N
Alcaldia Municipal Version: 07 g
Ibagué p §
PROCEDIMIENTO: IDENTIFICACION DE PELIGROS, Fecha: 09/08/2024 g
EVALUACION Y VALORACION DEL RIESGO Pagina: 20 de 21
Funcionarios
Contratistas
REALIZAR SEGUIMIENTO A CONTROLES Grupo SST Apoyo del Matriz IPEVR
Realizar verificacion periddica del cumplimiento de acciones preventivas COPASST Registros
9 |y correctivas resultantes de la valoracion de riesgos. (Cuando sea Informes
Verificar el Cumplimiento del plan de trabajo. necesario)
8. Flujograma
N.A
9. Control de cambios
Version Vigente desde Descripcion del cambio
01 31/07/2018 Primera version
02 25/05/2019 Cambio de nombre del proceso
03 15/02/2021 Se .ajlusta el marco legal, seincluye la resolucion 312 de 2019. Se ajusta la descripcién de
actividades.
04 09/05/2022 Se ajustg el procedimiento al nuevo formato con cambios en el alcance y se incluyeron las
convenciones
05 17/08/2023 Se r(.aallza.n camb!os en las generahdades, respecto al tipo de inspecciones a realizar, se
suprimen inspecciones relacionadas con COVID.
06 06/05/2024 En tipos d.ellnspecmones se incluye inspeccidn de sustancias quimicas, Se ajusta el item
de las actividades y los responsables
07 09/08/2024 Se ajusta el objetivo y alcance del procedimiento se incluye la definicion del Plan

Estratégico de Seguridad Vial PESV

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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10. Ruta de aprobacién

Elaboré Reviso Aprobé
PROFESIONAL DIRECTORA TALENTO SECRETARIA
ESPECIALIZADO HUMANO ADMINISTRATIVA

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’




