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1. Objetivo:

Incorporar al espacio publico resultante de los procesos de urbanizacion, parcelacion o construccion, el cual se constituye con el
procedimiento de registro de la escritura de constitucion en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos, en la cual se determinen
las areas publicas objeto de cesion y las areas privadas, por su localizacion y linderos. La escritura correspondiente debera otorgarse
y registrarse antes de la iniciacion de las ventas del proyecto respectivo.

2. Alcance;:

Inicia desde la recepcion, radicacion de documentos y verificacion de los mismos con la lista de chequeo y termina con la aprobacion
y el registro de las escrituras de las areas de cesién a nombre del municipio de Ibagué.

3. Convenciones

Punto de Interaccién con
Decision Nota Evidencias
Control otros procesos
Convenciones
\ [— ©§," @

4. Definiciones:

AREAS DE CESION: Son las areas que el constructor responsable debe ceder al municipio a término gratuito por un proceso de
urbanizacion, parcelacion y construccion; segun la normas locales y nacionales.

ORIP: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
el Sistema Integrado de Gestién; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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PROTOCOLIZACION: Es el acto por el cual un notario incorpora la documentacion requerida a un protocolo notarial, que a su vez
constituye una seria ordenada de escrituras matrices que se deben convertir en escritura publica.

URBANISMO: Son los espacios exteriores de cada proyecto donde se hace la compenetracion del proyecto con la ciudad y sus
normas urbanas.

5. Base legal:
Ver Normograma, codigo NOR-SIG-01.

6. Condiciones generales:

Los propietarios de predios urbanizables no urbanizados que se encuentren dentro del perimetro urbano que no hayan sido objeto de
incorporacién en los términos del articulo 47 de la Ley 1537 de 2012 modificado por el articulo 91 de la Ley 1753 de 2015, podran
proponer al Municipio. la cesion de porcién o porciones de dichos predios que, sin sustituir totalmente el reparto de cargas y beneficios
gue se deba efectuar al momento de solicitar la licencia urbanistica, se recibiran a titulo de zonas de cesion anticipada de desarrollos
urbanisticos futuros, siempre y cuando, resulten convenientes para proyectos de utilidad publica o interés social que estén previstos
en el Plan de Ordenamiento Territorial o en los instrumentos que lo desarrollen y/o complementen.

7. Actividades

Descripcion del Procedimiento
No Descripcion de la actividad Responsable Evidencia

RADICACION DE LA SOLICITUD

1. | La solicitud se debe radicar en fisico en la Direccién de Espacio
Publico, y la documentacion a entregar:

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
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e Minuta y/o escritura de trasferencia a favor del
municipio de Ibagué, de las areas objeto de cesién
obligatoria y gratuita (copia medio magnético).

e Escritura publica de constitucién de la urbanizacion,
debidamente inscrita en ORIP, junto a los anexos
protocolizados de la misma.

e Certificado de libertad y tradicién y con vigencia no
mayor a treinta (30) dias, correspondiente a los folios Auxiliar o
de matricula inmobiliaria que identifica las areas de Administrativo Solicitud
cesion.

e Licencia Urbanistica, incluyente sus revalidaciones,
modificaciones y prorrogas, junto con el plano
debidamente sellado por la curaduria urbana y copia
del mismo en medio magnético (DWG).

e Certificado de existencia y representacion legal del
urbanizador, parcelador o constructor responsable, si
fuere persona juridica, o documento de identidad si se
tratara de personal natural.

e Poder con la correspondiente presentacion personal
por parte de poderdante y apoderado, en el cual
expresamente se consagre la autorizacion para llevar
acabo la transferencia de las areas de cesion.

Se verifica con lista de chequeo, que sea entregada toda la
documentacién soporte

Radicado de la

Verificacion de la documentacion

El personal técnico rofesional, verifican que la , , AChi
P i y Protes ! q Arquitecto, Ingenieroy Informe  técnico
documentacion este en regla seguln la lista de chequeo, y se i -
e o . Topografos y lista de
verifique tanto digitalmente como en lo que determina la
. . . ! responsables chequeo.
licencia, que las areas de cesidén concuerden.

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
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¢ Los documentos estan completos?
Sl: Continlia en la actividad 3
NO: Regresa a la actividad 1.
Traslado del Expediente
Trasladara el expediente al juridico de la Direccion de Espacio
Publico, para que mediante oficio ellos remitan a la Direccion Profesional Memorando de
3 . . , . o envio
de Recursos fisicos del municipio de Ibagué, para que el Universitario

elabore el formulario Unico de solicitud para el tramite de
reparto notarial debidamente diligenciado y firmado.

Protocolizacién de la Cesién

Las partes (representante legal de la constructora o apoderado
4 y Director de Recursos Fisicos) se presentaran en la notaria a
firmar y protocolizar el traspaso de las cesiones en término
gratuito al municipio de Ibagué.

Director Recursos
fisicos

Escritura
Firmada

Registro de la Escritura

5. Registrar en la oficina de Instrumentos publicos la escritura de las
areas de cesiones a hombre del municipio de lbagué.

Oficina Juridica

Escritura de las
areas de
cesion.

Incorporacion

Incorporar al expediente al nuevo certificado de libertad y tradicion.

Oficina Juridica

Certificado de
libertar y
tradicion
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8. Flujograma
NO
|
3 ] 4 | 5 | 6
INICIO 1 » > > FIN
9. Control de cambios
VERSION VIGENTE DESDE DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 15/06/2021 PRIMERA VERSION SIGAMI

Se actualizé procedimiento de acuerdo con la nueva plantilla para elaboracion
de documentos.

02 25/02/2022 Se actualizaron los puntos de control.

Se hace uso de las convenciones.
Se realiza el flujograma.

03 11/08/2024 Se actualizé el nombre del proceso

10. Ruta de aprobacién

Elaboré Reviso Aprobo

Técnico —Operativo y Contratista|  pirector Espacio Publico Secretario de Gobierno

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para
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