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INTRODUCCION

REGRESAR

El Plan Institucional de Archivos —PINAR-, es un instrumento de planificacion en materia de gestion
documental a corto, mediano y largo plazo orientado para servir de apoyo en la funcién archivistica a la
administracion de la ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE, a partir de las necesidades identificadas, para el
cumplimiento del Programa de Gestion Documental alineados con la vision estratégica de la Entidad.

La ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE en cumplimiento de la Ley General de Archivos 594

de 2000 y el Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 en su articulo 2.8.2.5.8 “Instrumentos archivisticos”
como una de sus estrategias fundamentales, desarrolla el Plan Institucional de Archivos de la entidad —
PINAR, teniendo como punto de referencia las necesidades identificadas en el diagnédstico integral de
archivos, Plan de Mejoramiento Archivistico PMA generado por el AGN vigente para la entidad, Mapa de
riesgos, Formulario Unico de Reportes de Avance de la Gestion - FURAG entre otras herramientas que
permiten determinar la situaciéon actual de la entidad y en su analisis determinar la problematica a las cuales
se enfrenta la funcion archivistica de la administracion.

De igual forma se identificaron los aspectos criticos de la gestion documental en la entidad teniendo como
referente cuatro ejes articuladores que se priorizan acorde con las necesidades a satisfacer estableciéndose
objetivos a desarrollar.

Del mismo modo se presenta la priorizacion de necesidades terminando con el mapa de ruta para el
seguimiento y control de su ejecucion buscando mejorar la gestion documental de la entidad.

Finalmente, es importante sefalar que las entidades publicas sin la planeacién de su funcién archivistica les
es dificil cumplir con el mandato Constitucional de garantizar la transparencia, la participaciéon ciudadana sin
mejorar la gestion de sus documentos, la organizacion de sus archivos y sin el establecimiento de sistemas

REGRESAR

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema
Integrado de Gestidn; la copia o impresidn de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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CONTEXTO ESTRATEGICO

REGRESAR

MISION: La Alcaldia de Ibagué como Entidad Publica del Orden Territorial, garantiza las condiciones y los
recursos economicos y humanos necesarios para la oportuna prestacion de los servicios que promueven el
desarrollo social, econémico, cultural, ambiental y del territorio, a partir de la implementacién de planes y
programas que fomentan el adecuado ejercicio de los derechos humanos, la equidad y la justicia, con una
administracion transparente y efectiva de los recursos publicos.

VISION:En el 2027 los habitantes de Ibagué disfrutaran deun entorno Urbano - Rural que promueva el
Derecho a la Ciudad mediante el desarrollo integral del territorio que garantice el bienestar mediante el
acceso a una vivienda digna, una educacon de calidad e inclusiva, una atencion médica oportuna, un
sistema de transporte publico seguro y asequible, con servicio de agua efectivo como centro y potencia de
vida, en donde se logren tomar decisiones que impactan la convicencia en el territorio de manera conjunta,
contando con espacios publicos incluyentes disefados a brindar calidad de vida a la pobalcion,
independientemente de la situacion fisica, socioeconémica o cultural permitiendo a los ibaguerefos
satisfacer de manera sostenible las necesidades del presente, sin comprometer los recursos de las
generaciones futuras bajo el ejercicio efectivo de la funcién social y ecolégica de la propiedad.

Politica HSEQ: La Alcaldia Municipal de Ibagué, es una entidad publica del orden territorial, encargada de
promover el Desarrollo Social, Econémico, Ambiental e Institucional, que satisface los requerimientos de las
partes interesadas (ciudadanos, servidores publicos, contratistas, subcontratistas, entes gubernamentales,
entes de control, visitantes, entre otros...) de manera efectiva.

La Alcaldia Municipal de Ibagué esta comprometida con la Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo, la
Preservacion del Ambiente, y el Aseguramiento y Control de la Calidad en todos los tramites, servicios y
procesos de la entidad.

DECLARATORIA DE LA POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL: La entidad reconoce
que sus documentos constituyen una fuente histérica de informacion y hacen parte de la memoria
institucional, por lo tanto, desde el proceso de gestion documental LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE
esta comprometida con la preservacion de la documentacion, el acceso a la informacién y la gestion de la
informacion publica, armonizados con las politicas institucionales, en materia de transparencia

administrativa, gobierno digital, atencién al ciudadano, anticorrupcion, derechos humanos, seguridad y
confidencialidad de la informacién soportados con el sistema integrado de gestion — SIGAMI, bajo los
lineamientos emanados del Archivo General de la Nacién y la normatividad vigente; también con la
implementacién de parametros y estandares para la gestion documental orientados a la planeacion,
produccion, gestion y tramite, organizacion, transferencia, disposicion de documentos, preservacion a largo
plazo y valoracion de archivos (fisicos y electronicos) que se generan a diario como evidencia de las
actuaciones administrativas y transparencia de sus procesos.

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE, adoptara las mejores practicas archivisticas en pro del acceso de
la informacion, formulara, aprobara, implementara y actualizara los diferentes instrumentos archivisticos,
incorporando las mejores herramientas tecnoldgicas que permitan la conservacion de la informacion,
garantizando la integridad, autenticidad, fiabilidad, usabilidad, confidencialidad y accesibilidad de servicios
para la consulta efectiva de los ciudadanos, brindando una informacion oportuna en lenguaje claro y enfoque
diferencial a la ciudadania y grupos de interés, todo enmarcado en un proceso eficiente, agil, efectivo,
oportuno y correcto de la gestién de los documentos.

VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR: La ALCALDIA MUNICIPAL
DE IBAGUE se compromete a garantizar la CONSERVACION de los documentos fisicos y la
PRESERVACION de los documentos electronicos articulados con los planes y programas de los sistemas de
gestion y del Programa de Gestion Documental en todos los niveles de la entidad en concordancia con la
Politica Cero Papel administrando los procesos archivisticos acorde con la normativa vigente con el fin de
garantizar la

canmiiridad arraca i ~Aanciilta Aa la infAarmaniAn
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CONTEXTO ESTRATEGICO

REGRESAR

MISION: La Alcaldia de Ibagué como Entidad Publica del Orden Territorial, garantiza las condiciones y los
recursos economicos y humanos necesarios para la oportuna prestacion de los servicios que promueven el
desarrollo social, econdmico, cultural, ambiental y del territorio, a partir de la implementacion de planes y
programas que fomentan el adecuado ejercicio de los derechos humanos, la equidad y la justicia, con una
3gquinisiprirR RN FrRURERY wBfrctivRdRrdos rert irene nrihlicne

OBJETIVOS: Los objetivos establecidos para cumplir con la vision estratégica del PINAR son:

3.1. Contar con un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo, que cumpla con los
elementos esenciales tales como: autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad y
conservacion, que garanticen que los documentos electrénicos mantienen su valor de evidencia a lo largo del
ciclo de vida, incluyendo los expedientes mixtos (hibridos), digitales y electronicos.

3.2. Aplicar las Tablas de Retencién Documental vigentes.

3.3. Aplicar la metodologia adoptada por el grupo de gestion documental para la aplicacion de las TVD, en
pro de fortalecer la funcién archivistica institucional.

3.4. Contar con depositos adecuados para el almacenamiento de documentos, con el fin de garantizar su
administracion, control, consulta y conservacion a largo plazo.

3.5. Contar con mobiliarios aptos para el almacenamiento de documentos.

3.6. Disefar y definir las estrategias para la implementacion del Sistema Integrado de Conservacion, en sus
dos componentes “Plan de Preservacion digital a largo plazo de los documentos electronicos de archivo” y
“Plan de Conservacion Documental” bajo el concepto de archivo total.

3.7. Contar con el personal idéneo y necesario para desarrollar la funcion archivista. Dar cumplimiento a la
Resolucién 0629 de 2018 de la Funcion Publica.

3.8. Actualizar el programa de gestion documental PGD de conformidad a la normativa establecida.

MAPA DE RUTA: Los planes y proyectos asociados con la gestion documental contenidos en el Plan
Institucional de Archivos — PINAR para la ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE para el periodo 2024 — 2027,
se ejecutara sin dejar de lado actualizaciones y revisiones anuales que deben realizarse debido a que la
ejecucion de las actividades, los procesos presupuestales y cambios que se presenten en la normatividad
legal pueden impactar la programacion del mapa de ruta establecido.

Para el desarrollo y cumplimiento de las metas propuestas en cada programa tanto a corto, mediano y largo
plazo, se estableceran las acciones a ejecutar con una periodicidad anual, de tal manera que permita medir y
realizar el cierre de cada una dentro de los plazos establecidos, siendo acumulativo el resultado para el
seguimiento general del mapa de ruta.

REGRESAR

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema
Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’

2de?2




Cddigo: PLA-GD-001 i

ShbE , PROCESO: GESTION DOCUMENTAL |82 g
Sman iMCBwAmgUE Version: 06

¥ L i Fecha: 07/11/2024

PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR ~ |Pagina 1 de 1
IDENTIFICACION ASPECTOS CRITICOS
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item ASPECTO CRITICO RIESGO

La Entidad no cuenta con un instrumento
archivistico actualizado que le permite
formular y documentar a corto, mediano y
largo plazo, el desarrollo sistematico de los

Sanciones por incumplimiento de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos,
Decreto Unico Reglamentario No.1080 de 2015, Acuerdo 001 de 2024 Acuerdo
Unico de la Funcién Archivistica.

Dificultad de acceso y recuperacion de los documentos.

1 procesos de la gestion documental, Sanciones, Demandas, Tutelas, Procesos disciplinarios,
encamma@os 2 . la pIa|.'1|f|c.aIC|on, Riesgo de pérdida de procesos judiciales por inadecuado manejo de los
procesamiento, manejo y organizacion de la ACTEREs & Efeiive
documentacion producida y recibida, desde su -
origen hasta su destino final, para facilitar su Toma de decisiones erradas frente a los procesos de gestion documental.
USo, conservacion y preservacion Pérdida de Autenticidad, Fiabilidad, Confidencialidad, Integridad y Disponibilidad

de los documentos de archivo
Pérdida de informacién.
Los funcionarios y contratistas NO estan Dificultad de acceso y recuperacion de los documentos.
aplicando los criterios de organizaciéon de los
archivos de gestion, de acuerdo a las normas Reprocesos, perdida de tiempo y dinero.
y técnica vigentes en archivisitca: ordenacion,

2 limpieza, expurgo, foliacion, hoja de Riesgo de pérdida de procesos judiciales por inadecuado manejo de los
control,control de préstamo de documentos, e documentos de archivo.
|ntegrldgd o I o Toma de decisiones erradas frente a los procesos de gestion documental.
Inventarios documentales

Sanciones por incumplimiento de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos,
Decreto Unico Reglamentario No.1080 de 2015.
Pérdida de informacion.
No se cuenta con metas, indicadores de e L
. . o Dificultad de acceso y recuperacion de los documentos.

gestion que determine el cumplimiento de las

normas y tecnicas vigentes en archivistica. No

se realiza seguimiento al proceso de Reprocesos, perdida de tiempo y dinero.

3 clasificacién, ordenacién y descripciéon de la
administracién  Municipal — al  acervo Riesgo de pérdida de procesos judiciales por inadecuado manejo de los
documental de la Entidad tanto en los eEurERES ¢ arehive.
archivos de gestion como el archivo central e
et A Toma de decisiones erradas frente a los procesos de gestion documental
ISO 30301:2019 - Gestién Documental P 9 :

Sanciones por incumplimiento de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos,
Decreto Unico Reglamentario No.1080 de 2015.
Riesgo de pérdida de documentos de archivo y la memoria institucional.
Dificultad de acceso y recuperacion de los documentos de archivo.

No se ha intervenido, ni levantado el ] ] ]

inventario al 100% del acervo documental Reprocesos, perdida de tiempo y dinero.

tanto en soporte fisico como electronico en el

4 formato establecido por el AGN (FUID) en los | Riesgo de pérdida de procesos judiciales por inadecuado manejo de los

archivos de gestion, central e historico. De
igual manera no estan consilados estos
inventario en un software o aplicativo de
gestion documental robusto

documentos de archivo.

Se conserva documentacion sin valores archivisticos ocupando espacio para
otros que si lo requieren.

Toma de decisiones erradas frente a los procesos de gestion documental.

1de?2
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REGRESAR
item ASPECTO CRITICO

RIESGO

Sanciones por incumplimiento de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos,
Decreto Unico Reglamentario No.1080 de 2015, Acuerdo 001 de 2024 Acuerdo
Unico de la Funcién Archivistica.

Existe acervo documental en las oficinas, en
cajas de archivo sin identificar, clasificar sin
5 ordenar, sin describir, sin inventariar, es decir

existen fondos acumulados en los puestos de
trabajo.De igual manera se encuentran en los
depositos documentales

Deterioro de la documentacion por factores ambientales y biolégicos por falta de
unidades de conservacion adecuadas

Sanciones por incumplimiento de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos,
Decreto Unico Reglamentario No.1080 de 2015.

Represamiento de cajas de archivo ubicadas en el piso sin ubicacion en
estanterias, afectando adecuada disposicién, consulta y conservacion de
documentos de archivo.

Deterioro de la documentacion por factores ambientales y biolégicos por falta de
unidades de conservacion adecuadas

No se cuenta con indicadores de gestion, ni
con evidencias de seguimiento que determine
el cumplimiento de las normas y tecnicas
vigentes en archivistica al SIC (Sistema
Integrado de Conservacion) en los acervos
documentales tanto en soporte fisico como
soporte electronico de la Entidad. La entidad
no cuenta con Auditores 1ISO 30301:2019 -
Gestion Documental

Pérdida de informacion.

Dificultad de acceso y recuperacion de los documentos.

Reprocesos, perdida de tiempo y dinero.

Riesgo de pérdida de procesos judiciales por inadecuado manejo de los
documentos de archivo.

Toma de decisiones erradas frente a los procesos de gestion documental.

Sanciones por incumplimiento de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos,
Decreto Unico Reglamentario No.1080 de 2015.

REGRESAR |

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema
Integrado de Gestidn; la copia o impresidn de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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RESULTADOS EVALUACION
EJES ARTICULADORES

Ejes Articuladores APLICA NO APLICA PARCIALMENTE
1. Administracion de Archivo 3 3 4
2. Acceso a la Informacion 3 2 5
3. Preservacion de la Informacién 2 5 3
4. Aspectos Tecnologicos y de Seguridad 1 3 6
5. Fortalecimiento y Articulacion 4 0 6
EJES ARTICULADORES CRITICOS
Ejes Articuladores APLICA NO APLICA PARCIALMENTE
3. Preservacion de la Informacién 4 i 1
1. Administracion de Archivo 3 3 4
4. Aspectos Tecnoldgicos y de Seguridad 1 3 6
2. Acceso a la Informacion 6 2 2
5. Fortalecimiento y Articulacién 4 _ 6

~ REGRESAR

EJE -
ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS

EJE - ASPECTOS
TECNOLOGICOS Y DE

EJE - ACCESO A LA
INFORMACION

EJE - PRESERVACION DE
LA INFORMACION

EJE -
FORTALECIMIENTO Y

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema
Integrado de Gestidn; la copia o impresidén de este documento serd considerada como documento NO CONTROLADO’




EJE - ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

NO

CUESTIONARIO

Se considera el ciclo vital de los
documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales
y técnicos.

Si

NO

Regresar Resumen
Evaluacion Ejes

Existe
PARCIALMENTE

Se cuentan con todos los

instrumentos archivisticos
socializados e
implementados.

Se cuenta con procesos de
seguimiento, evaluacion y mejora
para la gestién documental.

Se tiene establecida la politica de
gestion documental.

Los instrumentos archivisticos
involucran la  documentacion
electrénica.

Se cuenta con procesos y flujos
documentales normalizados vy
medibles.

Se documentan procesos o
actividades de gestion de
documentos.

Se cuenta con la
infraestructura adecuada para

resolver las  necesidades
documentales y  de archivo.

El personal de la entidad conoce la
importancia de los documentos e
interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los
documentos.

10

Se cuenta con el
presupuesto  adecuado para
atender las necesidades
documentales 'y  de archivo.

TOTALES




EJE - ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD

Existe
S NO PARCIALMENTE

CUESTIONARIO

Se cuenta con politicas asociadas a
las herramientas tecnolégicas que
1 respaldan la seguridad, usabilidad, 1
accesibilidad, integridad y
autenticidad

Se cuenta con
herramientas tecnoldgicas, acordes
2 a las necesidades de la entidad, las 1

cuales permiten hacer buen uso
de los documentos

Se cuenta con acuerdos de

confidencialidad y politicas de

proteccion de datos a nivel interno y
con terceros.

Se cuenta con politicas que

permitan adoptar tecnologias que
4 contemplen servicios de contenidos 1
orientados a gestion de los
documentos.

Las aplicaciones son capaces de
generar y gestionar documentos de
valor archivistico, cumpliendo con
los procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la
administraciéon y gestiéon de la
informacion 'y los datos en
herramientas tecnolégicas
articuladas con el sistema de
gestion de seguridad de la
informacion 'y los procesos
archivisticos.

Se cuenta con
mecanismos técnicos que
7 permitan mejorar la adquisicion, uso 1
y mantenimiento de las
herramientas tecnolégicas.

Se cuenta con tecnologia asociada
8 al servicio del ciudadano, que le 1
permita la participacion e interaccion.

Se cuenta con modelos para la
9 identificacién, evaluacion y analisis 1
de riesgos.

Se cuenta con directrices de
seguridad de informaciéon con
relacion al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, al
acceso Yy los sistemas de
informacion.

10

TOTALES 1 3 6

Regresar Resumen
Evaluacion Ejes

No tienen
implementado un
SGDEA

No tienen
implementado un
SGDEA



EJE - ACCESO A LA INFORMACION

Existe
S NO PARCIALMENTE

CUESTIONARIO

Se cuenta con politicas que
1 garanticen la disponibilidad 1
y accesibilidad de la informacion.

Se cuenta con personal idéneo y
suficiente  para atender las

2 necesidades documentales y de L
archivo de los ciudadanos.
Se cuenta con un esquema de
3 comunicacion en la entidad para 1

difundir la importancia de la gestién
de documentos

Se cuenta con un esquema de
capacitacién y formacion internas
4 para la gestion de documentos, 1
articulados con el plan institucional
de capacitacion.

Se cuenta con instrumentos
5 Archivisticos de descripcion 'y 1
clasificacion para sus archivos.

El personal hace buen uso de las
herramientas Tecnoldgicas
destinadas a la administracion de la
informacion de la entidad.

Se ha establecido la caracterizacion
7 de usuarios de acuerdo a sus 1
necesidades de informacién

Se cuenta con iniciativas para
fomentar el uso de nuevas
tecnologias para optimizar el uso del

papel.

Se tiene implementada la estrategia
de gobierno en linea -GEL-.

Se cuenta con canales (locales en
10 linea) de servicio, atencion vy 1
orientacion al ciudadano.

TOTALES 3 2 5

Regresar Resumen
Evaluacion Ejes




CUESTIONARIO

Se cuenta con procesos de
herramientas normalizados para
la Preservacion y conservacion a
largo plazo de los documentos.

SI NO

EJE - PRESERVACION DE LA INFORMACION

Existe
PARCIALMENTE

Se cuenta con un esquema de
metadatos, integrado a otros
sistemas de gestion.

Se cuenta con archivos centrales e
histéricos.

La conservacion y preservacion se
basa en la normativa, requisitos
legales, administrativos y técnicos
que le aplican a la entidad.

Se cuenta con un sistema integrado
de conservacion — SIC-.

Se cuenta con una infraestructura
adecuada para el almacenamiento,
conservacion y preservacion  de

la documentacion fisica y
electrénica.

Se cuenta con  procesos
documentados de valoraciéon y
disposicion final.

Se tiene implementados los
estandares que garanticen la
preservacion y conservacion de los
documentos.

Se cuenta con esquema de
migracion y conversion

10

Se cuenta con modelos o esquemas
de continuidad del negocio.

TOTALES

Regresar Resumen
Evaluacion Ejes

No se evidencia la
aplicacion de la ISO 23081
- 15489 Y tampoco un
SGDEA - (Art. 30 Decreto
2609-2012) - Literal c) d)
Acuerdo 005-2013 AGN

No se aplica ARTICULO 21
- 22 Acuerdo 006-2014

No cuenta con el
programa de documentos
vitales o esenciales. Punto
que NO fue tenido en
cuenta en el plan de
continudad del negocio



EJE - FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

ND

CUESTIONARIO

La gestiéon documental se
encuentra implementada acorde con
el modelo integrado de planeacion y
gestion.

Si NO

Existe
PARCIALMENTE

Regresar Resumen
Evaluacion Ejes

Se tiene articulado la politica de
gestion documental con los sistemas
y modelos de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas
que permitan mejorar e innovar la
funcién archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo

concerniente a la funcién archivistica.

Se cuenta con un sistema de
Gestion Documental basado en
estandares nacionales e
internacionales.

Se tiene implementadas acciones
para la gestién del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora
continua

Se cuenta con instancias asesoras
que formulen lineamientos para la
aplicacion de la funcién archivistica
de la entidad.

Se tienen identificados los roles y
responsabilidades del personal y las
areas frente a los documentos.

10

La alta direccién esta comprometida
con el desarrollo de la funcion
archivistica de la entidad.

TOTALES
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MATRIZ DE PRIORIDADES ~ REGRESAR

ASPECTOS
TECNOLOGICOS Y

ACCESOA LA PRESERVACION DE | FORTALECIMIENTO Y
INFORMACION LA INFORMACION ARTICULACION

ADMINISTRACION
DE ARCHIVOS

ASPECTO CRITICO

DE SEGURIDAD

La Entidad no cuenta con un instrumento
archivistico actualizado que le permite
formular y documentar a corto, mediano y
largo plazo, el desarrollo sistematico de los

1. Aspecto Critico VS
Ejes Articuladores

2. Aspecto Critico VS
Ejes Articuladores

rocesos de la gestion documental,
proces gest oumer 4 0 5 8 20
encaminados a la planificacion,
procesamiento, manejo y organizacion de la .
documentacion producida y recibida, desde 3. Aspecto Critico VS
. ; . Ejes Articuladores
su origen hasta su destino final, para
facilitar su uso, conservacién y preservacion
4. Aspecto Critico VS
Ejes Articuladores
Los funcionarios y contratistas NO estan
aplicando los criterios de organizacion de
los archivos de gestion, de acuerdo a las
normas y técnica vigentes en archivisitca: 5. Aspecto Critico VS
3 1 3 3 18 Ejes Articuladores

ordenacion, limpieza, expurgo, foliacién,
hoja de control,control de préstamo de
documentos, e integridad fisica de los
documentos.- Inventarios documentales

6. Aspecto Critico VS
Ejes Articuladores



No se cuenta con metas, indicadores de
gestion que determine el cumplimiento de
las normas vy tecnicas vigentes en

archivistica. No se realiza seguimiento al
proceso de clasificacion, ordenacién y
descripcion de la administracion Municipal
al acervo documental de la Entidad tanto en
los archivos de gestion como el archivo
central e historico. La entidad no cuenta con
Auditores ISO 30301:2019 - Gestion

Documental

No se ha intervenido ni levantado el
inventario al 100% del acervo documental
tanto en soporte fisico como electronico en
el formato establecido por el AGN (FUID)
en los archivos de gestion, central e
historico. De igual manera no estan
consilados estos inventario en un software
o aplicativo de gestion documental robusto

Existe acervo documental en las oficinas,
en cajas de archivo sin identificar, clasificar
sin ordenar, sin describir, sin inventariar, es
decir existen fondos acumulados en los
puestos de trabajo.De igual manera se
encuentran en los depositos documentales

No se cuenta con indicadores de gestion, ni
con evidencias de seguimiento que
determine el cumplimiento de las normas y
tecnicas vigentes en archivistica al SIC
(Sistema Integrado de Conservacion) en
los acervos documentales tanto en soporte
fisico como soporte electronico de la
Entidad. La entidad no cuenta con
Auditores ISO 30301:2019 - Gestion
Documental

20




‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este
documento serd considerada como documento NO CONTROLADO’
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ASPECTO CRITICO No. 1 VS EJES ARTICULADORES

ASPECTO CRITICO

La Entidad no cuenta con un instrumento archivistico
actualizado que le permite formular y documentar a

corto, mediano y largo plazo, el desarrollo
sistematico de los procesos de la gestidon
documental, encaminados a la planificacion,

procesamiento, manejo y organizacion de la
documentacion producida y recibida, desde su origen
hasta su destino final, para facilitar su uso,
conservacion y preservacion

ADMINISTRACIO
N DE ARCHIVOS

ASPECTOS
TECNOLOGICOS
Y DE SEGURIDAD

ACCESO A LA
INFORMACION

PRESERVACION
DE LA
INFORMACION

FORTALECIMIENTO Y
ARTICULACION

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

La Entidad no cuenta
con un instrumento
archivistico actualizado
qgue le permite
formular y documentar
a corto, medianoy
largo plazo, el
desarrollo sistematico
de los procesos de la
gestion documental,
encaminados a la
planificacidn,
procesamiento,
manejo y organizacién
de la documentacion
producida y recibida,

Se considera el ciclo vital de los documentos

integrando aspectos administrativos, legales,
funcionales y técnicos. 1
Se cuentan con todos los instrumentos
archivisticos socializados e implementados. 0
Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion
y mejora para la gestion documental. 0
Se tiene establecida la politica de gestion
documental. 1
Los instrumentos archivisticos involucran la
documentacion electronica. 0
Se cuenta con procesos y flujos documentales
normalizados y medibles. 0
Se documentan procesos o actividades de
gestion de documentos. 1
Se cuenta con la infraestructura adecuada
para resolver las necesidades documentales

y  de archivo. 0
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desde su origen hasta

su destino final, para
facilitar su uso,
conservacion y
preservacién

ASPECTO CRITICO No. 1 VS EJES ARTICULADORES

El personal de la entidad conoce la importancia de
los documentos e interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los documentos.

1
Se cuenta con el presupuesto adecuado
para atender las necesidades documentales
y  de archivo. 0

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 4q

ASPECTO CRITICO

ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE

SOLUCION
DIRECTA

La Entidad no cuenta
con un instrumento
archivistico actualizado
qgue le permite
formular y documentar
a corto, medianoy
largo plazo, el
desarrollo sistematico
de los procesos de la
gestion documental,

1 encaminados a la
planificacidn,
procesamiento,
manejo y organizacién
de la documentacion
producida y recibida,
desde su origen hasta
su destino final, para

farilitar c1i11en

SEGURIDAD

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnolégicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad

Se cuenta con herramientas tecnolégicas,
acordes a las necesidades de la entidad, las
cuales permiten hacer buen uso de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y
politicas de proteccion de datos a nivel interno y
con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar
tecnologias que contemplen servicios de contenidos
orientados a gestién de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivistico, cumpliendo con los
procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y
gestion de la informacion y los datos en herramientas
tecnoldgicas articuladas con el sistema de gestion de
seguridad de la informacion y los procesos
archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos
que permitan mejorar la adquisiciéon, uso y
mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas.
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racuhiwal ou uov,

conservacion y
preservacién

ASPECTO CRITICO No. 1 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del
ciudadano, que le permita la participacién e

interaccion. 0
Se cuenta con modelos para la identificacion,
evaluacion y analisis de riesgos. 0
Se cuenta con directrices de seguridad de
informaciéon con relacion al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, al acceso y los sistemas
de informacion. 0

La Entidad no cuenta
con un instrumento
archivistico actualizado
qgue le permite
formular y documentar
a corto, medianoy
largo plazo, el
desarrollo sistematico
de los procesos de la
gestion documental,
encaminados a la
planificacidn,
procesamiento,
manejo y organizacién
de la documentacion
producida y recibida,
desde su origen hasta
su destino final, para
facilitar su uso,
conservacion y

Se cuenta con politicas que garanticen la
disponibilidad y accesibilidad de la
informacion.

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para
atender las necesidades documentales y de archivo
de los ciudadanos.

Se cuenta con un esquema de comunicacion en la
entidad para difundir la importancia de la gestion de
documentos

Se cuenta con un esquema de capacitacion y
formacion internas para la gestién de documentos,
articulados con el plan institucional de capacitacion.

Se cuenta con instrumentos
Archivisticos de descripcion y clasificacion para sus
archivos.

El personal hace buen uso de las herramientas
Tecnoldgicas destinadas a la administracion de la
informacion de la entidad.

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de
acuerdo a sus necesidades de informacién

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de
nuevas tecnologias para optimizar el uso del papel.
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preservacién

ASPECTO CRITICO

La Entidad no cuenta
con un instrumento
archivistico actualizado
que le permite
formular y documentar
a corto, mediano y
largo plazo, el
desarrollo sistematico
de los procesos de la
gestion documental,
encaminados a la
planificacion,
procesamiento,
manejo y organizacién
de la documentacion
producida y recibida,
desde su origen hasta
su destino final, para
facilitar su uso,
conservacion y
preservacién

ASPECTO CRITICO No. 1 VS EJES ARTICULADORES

Se tiene implementada la estrategia de gobierno

Digital 0
Se cuenta con canales (locales en linea) de servicio,
atencion y orientacion al ciudadano. 0

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

PRESERVACION DE LA
INFORMACION

Se cuenta con procesos de

herramientas

SOLUCION
DIRECTA

normalizados para la Preservacion vy
conservacion a largo plazo de los documentos. 0
Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado
a otros sistemas de gestion. 0
Se cuenta con archivos centrales e historicos.
1

La conservacion y preservacion se basa en la
normativa, requisitos legales, administrativos y
técnicos que le aplican a la entidad. 0
Se cuenta con un sistema integrado de conservacion
— SIC-. 1
Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion  de

la documentacion fisica y electronica. 0
Se cuenta con procesos documentados de
valoracion y disposicion final. 1
Se tiene implementados los estandares que
garanticen la preservacion y conservacion de los
documentos. 0
Se cuenta con esquema de migracion y conversion 0
Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad
del negocio. 0

4deb5

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 3




ASPECTO CRITICO

La Entidad no cuenta
con un instrumento
archivistico actualizado
que le permite
formular y documentar
a corto, mediano y
largo plazo, el
desarrollo sistematico
de los procesos de la
gestion documental,
encaminados a la
planificacion,
procesamiento,
manejo y organizacién
de la documentacion
producida y recibida,
desde su origen hasta
su destino final, para
facilitar su uso,
conservacion y
preservacién

ASPECTO CRITICO No. 1 VS EJES ARTICULADORES

FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

La gestion documental se encuentra
implementada acorde con el modelo integrado de

SOLUCION
DIRECTA

planeacién y gestién. 1
Se tiene articulado la politica de gestion documental
con los sistemas y modelos de gestion de la entidad. 1
Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan
mejorar e innovar la funcién archivistica de la entidad. 0
Se aplica el marco legal y normativo concerniente a
la funcion archivistica. 1
Se cuenta con un sistema de Gestién Documental
basado en estandares nacionales e internacionales. 1
Se tiene implementadas acciones para la gestion del
cambio. 1
Se cuenta con procesos de mejora continua

1
Se cuenta con instancias asesoras que formulen
lineamientos para la aplicacion de la funcion
archivistica de la entidad. 1
Se tienen identificados los roles 'y
responsabilidades del personal y las areas frente a
los documentos. 1
La alta direccion esta comprometida con el desarrollo
de la funcidn archivistica de la entidad. 0
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ASPECTO CRITICO No. 2 VS EJES ARTICULADORES

ASPECTOS

ADMINISTRACION

ASPECTO CRITICO

Los funcionarios y contratistas NO estan aplicando
los criterios de organizacion de los archivos de
gestion, de acuerdo a las normas y técnica vigentes
en archivisitca: ordenacion, limpieza, expurgo,

foliacion, hoja de control,control de préstamo de
documentos, e integridad fisica de los documentos.-
Inventarios documentales

TECNOLOGICOS
Y DE SEGURIDAD

DE ARCHIVOS

PRESERVACION FORTALECIMIENTO Y
DE LA

ARTICULACION
INFORMACION

ACCESO A LA
INFORMACION

ASPECTO CRITICO

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

SOLUCION
DIRECTA

Se considera el ciclo vital de los documentos
integrando aspectos administrativos, legales,
funcionales y técnicos.
. . Se cuentan con todos los instrumentos
Los funcionarios y o . .
. . |archivisticos socializados e implementados.
contratistas NO estan
aplicando los criterios |ge cyenta con procesos de seguimiento, evaluacion
de organizacion de los |y mejora para la gestion documental. 1
archivos de gestion, de - - — —
doal g ’ Se tiene establecida la politica de gestion
aculer 'o a 'as normasy |4ocumental.
tecnicavigentesen ) o5 instrumentos archivisticos  involucran la
archivisitca: documentacion electronica.
ordenacion, limpieza, [Se cuenta con procesos y flujos documentales
expurgo, foliacién, hoja [normalizados y medibles.
de control,control de [Se .d'ocumentan procesos o actividades de
préstamo de gestion de documentos. :
Se cuenta con la infraestructura adecuada
documentos, e )
. dad fisica de | para resolver las necesidades documentales
integridad fisica de los y  de archivo.
documentos.-
Inventarios El personal de la .entlc.ja(.i conoce I'a. |mport.anC|a. de
los documentos e interioriza las politicas y directrices
documentales . e
concernientes a la gestion de los documentos. 1
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Los funcionarios y
contratistas NO estan
aplicando los criterios
de organizacion de los
archivos de gestién, de
acuerdo a las normas y

técnica vigentes en
archivisitca:
ordenacién, limpieza,
expurgo, foliacidn, hoja
de control,control de
préstamo de
documentos, e
integridad fisica de los
documentos.-
Inventarios
documentales

ASPECTO CRITICO No. 2 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con
para atender
y  de archivo.

el presupuesto adecuado
las necesidades documentales

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD Sg:-RUE(z‘l(')AI\I

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnoldgicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad

Se cuenta con herramientas tecnolégicas,
acordes a las necesidades de la entidad, las
cuales permiten hacer buen uso de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y
politicas de proteccion de datos a nivel interno y
con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar
tecnologias que contemplen servicios de contenidos
orientados a gestién de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivistico, cumpliendo con los
procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y
gestion de la informacion y los datos en herramientas
tecnolégicas articuladas con el sistema de gestion de
seguridad de la informaciéon y los procesos
archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos
que permitan mejorar la adquisiciéon, uso y
mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del
ciudadano, que le permita la participacién e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion,
evaluacion y analisis de riesgos.
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Los funcionarios y
contratistas NO estan
aplicando los criterios
de organizacion de los
archivos de gestién, de
acuerdo a las normas y

técnica vigentes en
archivisitca:
ordenacién, limpieza,
expurgo, foliacidn, hoja
de control,control de
préstamo de
documentos, e
integridad fisica de los
documentos.-
Inventarios
documentales

ASPECTO CRITICO No. 2 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con directrices de seguridad de

informacién con relacién al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, al acceso y los sistemas
de informacion.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

Se cuenta con politicas que garanticen la
disponibilidad y accesibilidad de la
informacion.

item | ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con personal idoneo y suficiente para
atender las necesidades documentales y de archivo
de los ciudadanos.

Se cuenta con un esquema de comunicacion en la
entidad para difundir la importancia de la gestion de
documentos

Se cuenta con un esquema de capacitacion y
formacion internas para la gestién de documentos,
articulados con el plan institucional de capacitacion.

Se cuenta con instrumentos
Archivisticos de descripcién y clasificacion para sus
archivos.

El personal hace buen uso de las herramientas
Tecnoldgicas destinadas a la administracion de la
informacion de la entidad.

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de
acuerdo a sus necesidades de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de
nuevas tecnologias para optimizar el uso del papel.

Se tiene implementada la estrategia de gobierno
digital

Se cuenta con canales (locales en linea) de servicio,
atencion y orientacion al ciudadano.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

3de5
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ASPECTO CRITICO No. 2 VS EJES ARTICULADORES

ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION Sg:-RUE(ngI\I

Se cuenta con procesos de herramientas
normalizados para la Preservacion vy
conservacion a largo plazo de los documentos.

Los funcionarios y Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado
contratistas NO estan [80tros sistemas de gestion.

aplicando los criterios
de organizacion de los
archivos de gestién, de
acuerdo a las normas y

Se cuenta con archivos centrales e histéricos.

La conservacion y preservacion se basa en la
S . normativa, requisitos legales, administrativos y
técnica vigentes en P . .

técnicos que le aplican a la entidad.

archivisitca: Se cuenta con un sistema integrado de conservacion
2 ordenacion, limpieza, |- s|C-.

expurgo, foliacién, hoja
de control,control de
préstamo de
documentos, e
integridad fisica de los

Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion  de
la documentacion fisica y electronica.

Se cuenta con procesos documentados de
valoracion y disposicion final.

documentos.- - - :

. Se tiene implementados los estandares que
Inventarios garanticen la preservacién y conservacion de los
documentales documentos.

Se cuenta con esquema de migracion y conversion

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad
del negocio.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 0

ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SglLI;JE((::I_IC_)AI‘\I

La gestiéon documental se encuentra
implementada acorde con el modelo integrado de
planeacién y gestion. 1

Se tiene articulado la politica de gestion documental
Los funcionarios y con los sistemas y modelos de gestion de la entidad.
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contratistas NO estan
aplicando los criterios
de organizacion de los
archivos de gestién, de
acuerdo a las normas y
técnica vigentes en
archivisitca:
ordenacién, limpieza,
expurgo, foliacidn, hoja
de control,control de
préstamo de
documentos, e
integridad fisica de los
documentos.-
Inventarios
documentales

ASPECTO CRITICO No. 2 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan
mejorar e innovar la funcién archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a
la funcién archivistica.

Se cuenta con un sistema de Gestion Documental
basado en estandares nacionales e internacionales.

Se tiene implementadas acciones para la gestion del
cambio.

Se cuenta con procesos de mejora continua

Se cuenta con instancias asesoras que formulen

lineamientos para la aplicacion de la funcion
archivistica de la entidad.
Se tienen identificados los roles vy

responsabilidades del personal y las areas frente a
los documentos.

La alta direccion esta comprometida con el desarrollo

de la funcién archivistica de la entidad. 1

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 7
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ASPECTO CRITICO No. 3 VS EJES ARTICULADORES

ASPECTO CRITICO

No se cuenta con metas, indicadores de gestion que
determine el cumplimiento de las normas y tecnicas
vigentes en archivistica. No se realiza seguimiento al
proceso de clasificacion, ordenacion y descripcion de
la administracion Municipal al acervo documental de
la Entidad tanto en los archivos de gestion como el
archivo central e historico. La entidad no cuenta con
Auditores 1ISO 30301:2019 - Gestién Documental

ADMINISTRACION

ASPECTOS
TECNOLOGICOS
Y DE SEGURIDAD

INFORMACION

PRESERVACION

DE LA
INFORMACION

musical

ibaquécapital

FORTALECIMIENTO Y
ARTICULACION

' SOLUCION
item ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DIRECTA

No se cuenta con
metas, indicadores de
gestion que determine
el cumplimiento de las

normas y tecnicas

vigentes en
archivistica. No se
realiza seguimiento al
proceso de
clasificacion,
ordenaciény
3 descripcion de la
administracion
Municipal al acervo
documental de la
Entidad tanto en los
archivos de gestion

Se considera el ciclo vital de los documentos
integrando aspectos administrativos, legales,
funcionales y técnicos.

instrumentos
e implementados.

Se cuentan con todos los
archivisticos socializados

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion
y mejora para la gestion documental.

Se tiene establecida la politica de gestion
documental.

Los instrumentos archivisticos involucran la
documentacion electrénica.

Se cuenta con procesos y flujos documentales
normalizados y medibles.

Se documentan procesos o actividades de

gestion de documentos.

Se cuenta con la infraestructura adecuada
para resolver las necesidades documentales

y de archivo.
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como el archivo central
e historico. La entidad
no cuenta con
Auditores ISO
30301:2019 - Gestion
Documental

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD SglLI;JEC(::I_I(_)Al‘\I

No se cuenta con
metas, indicadores de
gestion que determine
el cumplimiento de las

normas y tecnicas

vigentes en
archivistica. No se
realiza seguimiento al
proceso de
clasificacion,
ordenaciény
descripcion de la
administracién
Municipal al acervo
documental de la
Entidad tanto en los
archivos de gestion
como el archivo central
e historico. La entidad

NnA riianta rANn

ASPECTO CRITICO No. 3 VS EJES ARTICULADORES

El personal de la entidad conoce la importancia de
los documentos e interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los documentos.

Se cuenta con el presupuesto adecuado
para atender las necesidades documentales

y  de archivo.

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnolégicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad

1

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 3

Se cuenta con herramientas tecnolégicas,
acordes a las necesidades de la entidad, las
cuales permiten hacer buen uso de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y
politicas de proteccion de datos a nivel interno y
con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar
tecnologias que contemplen servicios de contenidos
orientados a gestién de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivistico, cumpliendo con los
procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y
gestion de la informacion y los datos en herramientas
tecnoldgicas articuladas con el sistema de gestion de
seguridad de la informacion y los procesos
archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos
que permitan mejorar la adquisicion, uso y
mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas.
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Auditores I1SO
30301:2019 - Gestion
Documental

No se cuenta con
metas, indicadores de
gestion que determine
el cumplimiento de las

normas y tecnicas

vigentes en
archivistica. No se
realiza seguimiento al
proceso de
clasificacion,
ordenaciény
descripcion de la
administracién
Municipal al acervo
documental de la
Entidad tanto en los
archivos de gestion
como el archivo central
e historico. La entidad
no cuenta con
Auditores ISO

ASPECTO CRITICO No. 3 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del
ciudadano, que le permita la participacién e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion,
evaluacion y analisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de
informaciéon con relacion al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, al acceso y los sistemas

de informacion.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 1

item | ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION >OLUCION
DIRECTA

Se cuenta con politicas que garanticen la
disponibilidad y accesibilidad de la
informacion.

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para
atender las necesidades documentales y de archivo
de los ciudadanos.

Se cuenta con un esquema de comunicacion en la
entidad para difundir la importancia de la gestion de
documentos

Se cuenta con un esquema de capacitacion y
formacion internas para la gestién de documentos,
articulados con el plan institucional de capacitacion.

Se cuenta con instrumentos
Archivisticos de descripcion y clasificacion para sus
archivos.

El personal hace buen uso de las herramientas
Tecnoldgicas destinadas a la administracion de la
informacion de la entidad.

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de
acuerdo a sus necesidades de informacién

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de
nuevas tecnologias para optimizar el uso del papel.
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30301:2019 - Gestién |Se tiene implementada la estrategia de gobierno
digital

=
&
Y
=
-2

Documental

Se cuenta con canales (locales en linea) de servicio,
atencion y orientacion al ciudadano.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 3
SOLUCION
item ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION
DIRECTA
No se cuenta con Se cuenta con procesos de herramientas
normalizados para la Preservacion vy

metas, indicadores de »
conservacion a largo plazo de los documentos.

gestion que determine 1
el cumplimiento de las |Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado
normas y tecnicas a otros sistemas de gestion. 1
vigentes en
archivistica. No se Se cuenta con archivos centrales e histdricos.
realiza seguimiento al 1
proceso de La cor?servamon. .y preservacion se. .basa. en la
e normativa, requisitos legales, administrativos y
clasificacion, - . \
B técnicos que le aplican a la entidad. 1
ordenacion y Se cuenta con un sistema integrado de conservacion
3 descripcién de la —SIC-. 1
administracion ]
- Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
Municipal al acervo . o L
almacenamiento, conservacion y preservacion  de
documental de la la documentacion fisica y electrénica. 1

Entidad tanto en los
archivos de gestion

Se cuenta con procesos documentados de
] valoracion y disposicion final.
como el archivo central - - :
L . Se tiene implementados los estandares que
e historico. La entidad |o4ranticen la preservacion y conservacion de los
no cuenta con documentos. 1
Auditores ISO

30301:2019 - Gestion
Documental Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad
del negocio. 1

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 8

Se cuenta con esquema de migracion y conversion
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No se cuenta con
metas, indicadores de
gestion que determine
el cumplimiento de las

normas y tecnicas

vigentes en
archivistica. No se
realiza seguimiento al
proceso de
clasificacion,
ordenaciény
descripcion de la
administracion
Municipal al acervo
documental de la
Entidad tanto en los
archivos de gestion
como el archivo central
e historico. La entidad
no cuenta con
Auditores ISO
30301:2019 - Gestion
Documental

ASPECTO CRITICO No. 3 VS EJES ARTICULADORES

ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION 58:-RUE(2'|?AI\I

La gestion documental se encuentra
implementada acorde con el modelo integrado de
planeacion y gestion.

Se tiene articulado la politica de gestion documental
con los sistemas y modelos de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan
mejorar e innovar la funcién archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a
la funcién archivistica.

Se cuenta con un sistema de Gestion Documental
basado en estandares nacionales e internacionales.

Se tiene implementadas acciones para la gestion del
cambio.

Se cuenta con procesos de mejora continua

Se cuenta con instancias asesoras que formulen
lineamientos para la aplicacion de la funcion
archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles vy
responsabilidades del personal y las areas frente a
los documentos.

La alta direccion esta comprometida con el desarrollo
de la funcidn archivistica de la entidad.
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ASPECTO CRITICO No. 4 VS EJES ARTICULADORES

ASPECTO CRITICO

No se ha intervenido ni levantado el inventario al
100% del acervo documental tanto en soporte fisico
como electronico en el formato establecido por el
AGN (FUID) en los archivos de gestion, central e
historico. De igual manera no estan consilados estos
inventario en un software o aplicativo de gestion
documental robusto

ASPECTO CRITICO

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Se considera el ciclo vital de los documentos

No se ha intervenido ni

integrando aspectos administrativos, legales,
funcionales y técnicos.
Se cuentan con todos los instrumentos

archivisticos socializados e implementados.

levantado el inventario
al 100% del acervo
documental tanto en

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion
y mejora para la gestion documental.

soporte fisico como
electronico en el

Se tiene establecida
documental.

la politica de gestiéon

formato establecido
por el AGN (FUID) en

Los instrumentos archivisticos involucran la

documentacion electrénica.

los archivos de gestion,

Se cuenta con procesos y flujos documentales
normalizados y medibles.

central e historico. De
igual manera no estan

Se documentan procesos o actividades de

gestion de documentos.

consilados estos
inventario en un
software o aplicativo

la infraestructura adecuada
las necesidades documentales

Se cuenta con
para resolver
y de archivo.

de gestion documental
robusto

El personal de la entidad conoce la importancia de
los documentos e interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los documentos.

l1de5
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No se ha intervenido ni
levantado el inventario
al 100% del acervo
documental tanto en
soporte fisico como
electronico en el
formato establecido
por el AGN (FUID) en
los archivos de gestion,
central e historico. De
igual manera no estan
consilados estos
inventario en un
software o aplicativo
de gestion documental
robusto

Se cuenta con
para atender
y  de archivo.

el presupuesto adecuado
las necesidades documentales

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD Sg:-RUE(z‘l(')AI\I

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnoldgicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad

Se cuenta con herramientas tecnolégicas,
acordes a las necesidades de la entidad, las
cuales permiten hacer buen uso de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y
politicas de proteccion de datos a nivel interno y
con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar
tecnologias que contemplen servicios de contenidos
orientados a gestiéon de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivistico, cumpliendo con los
procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y
gestion de la informacion y los datos en herramientas
tecnolégicas articuladas con el sistema de gestion de
seguridad de la informacién y los procesos
archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos
que permitan mejorar la adquisiciéon, uso y
mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del
ciudadano, que le permita la participacién e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion,
evaluacion y analisis de riesgos.

2de5




U

Alcaldia de

IBAGUE

P

L
£

&

No se ha intervenido ni
levantado el inventario
al 100% del acervo
documental tanto en
soporte fisico como
electronico en el
formato establecido
por el AGN (FUID) en
los archivos de gestion,
central e historico. De
igual manera no estan
consilados estos
inventario en un
software o aplicativo
de gestion documental
robusto

ASPECTO CRITICO No. 4 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con directrices de seguridad de

informacién con relacién al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, al acceso y los sistemas
de informacion.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

item | ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con politicas que garanticen la
disponibilidad y accesibilidad de la
informacion.

Se cuenta con personal idoneo y suficiente para
atender las necesidades documentales y de archivo
de los ciudadanos.

Se cuenta con un esquema de comunicacion en la
entidad para difundir la importancia de la gestion de
documentos

Se cuenta con un esquema de capacitacion y
formacion internas para la gestién de documentos,
articulados con el plan institucional de capacitacion.

Se cuenta con instrumentos
Archivisticos de descripcién y clasificacion para sus
archivos.

El personal hace buen uso de las herramientas
Tecnoldgicas destinadas a la administracion de la
informacion de la entidad.

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de
acuerdo a sus necesidades de informacién

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de
nuevas tecnologias para optimizar el uso del papel.

Se tiene implementada la estrategia de gobierno
digital

Se cuenta con canales (locales en linea) de servicio,
atencion y orientacion al ciudadano.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS
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ASPECTO CRITICO No. 4 VS EJES ARTICULADORES

ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION Sg:-RUE(Z'?AN

No se ha intervenido ni
levantado el inventario
al 100% del acervo
documental tanto en
soporte fisico como
electronico en el
formato establecido
por el AGN (FUID) en
los archivos de gestion,
central e historico. De
igual manera no estan
consilados estos
inventario en un
software o aplicativo
de gestion documental
robusto

Se cuenta con procesos de herramientas
normalizados para la Preservacion vy
conservacion a largo plazo de los documentos.

Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado
a otros sistemas de gestion.

Se cuenta con archivos centrales e histéricos.

La conservacion y preservacion se basa en la
normativa, requisitos legales, administrativos y
técnicos que le aplican a la entidad.

Se cuenta con un sistema integrado de conservacion
— SIC-.

Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion  de
la documentacion fisica y electronica.

Se cuenta con procesos documentados de
valoracion y disposicion final.

Se tiene implementados los estandares que
garanticen la preservacion y conservacion de los
documentos.

Se cuenta con esquema de migracion y conversion

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad
del negocio.

1

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 8

ASPECTO CRITICO

No se ha intervenido ni

FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

SOLUCION
DIRECTA

La gestiéon documental se encuentra
implementada acorde con el modelo integrado de
planeacién y gestion. 1
Se tiene articulado la politica de gestion documental

con los sistemas y modelos de gestion de la entidad. 1
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levantado el inventario
al 100% del acervo
documental tanto en
soporte fisico como
electronico en el
formato establecido
por el AGN (FUID) en
los archivos de gestion,
central e historico. De
igual manera no estan
consilados estos
inventario en un
software o aplicativo
de gestion documental
robusto

ASPECTO CRITICO No. 4 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan
mejorar e innovar la funcién archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a
la funcién archivistica.

Se cuenta con un sistema de Gestion Documental
basado en estandares nacionales e internacionales.

Se tiene implementadas acciones para la gestion del
cambio.

Se cuenta con procesos de mejora continua

Se cuenta con instancias asesoras que formulen
lineamientos para la aplicacion de la funcion
archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles vy
responsabilidades del personal y las areas frente a
los documentos.

La alta direccion esta comprometida con el desarrollo
de la funcidn archivistica de la entidad.

5de5
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ASPECTOS PRESERVACION
ADMINISTRACION ACCESO A LA FORTALECIMIENTO Y

ASPECTO CRITICO DEARCHIVOs | TECNOLOGICOS | Zoo DE LA ARTICULACION

Y DE SEGURIDAD INFORMACION

Existe acervo documental en las oficinas, en cajas
de archivo sin identificar, clasificar sin ordenar, sin
5 describir, sin inventariar, es decir existen fondos 3 1 3 0 7
acumulados en los puestos de trabajo.De igual
manera se encuentran en los depositos documentale

SOLUCION
DIRECTA

ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Se considera el ciclo vital de los documentos
integrando aspectos administrativos, legales,
funcionales y técnicos.

Se cuentan con todos los instrumentos
archivisticos socializados e implementados.

Existe acervo Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacién

documental enlas |y mejora para la gestion documental. 1
oficinas, en cajas de

archivo sin identificar,

Se tiene establecida la politica de gestion
documental.

clasificar sin ordenar, [ 55 instrumentos archivisticos _involucran la
sin describir, sin documentacion electronica.
5 inventariar, es decir [Se cuenta con procesos y flujos documentales
existen fondos normalizados y medibles.
acumulados en los |Se documentan procesos o actividades de

gestion de documentos.

Se cuenta con la infraestructura adecuada

para resolver las necesidades documentales
y de archivo.

puestos de trabajo.De
igual manera se
encuentran en los
depositos documentale

El personal de la entidad conoce la importancia de
los documentos e interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los documentos. 1
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Existe acervo
documental en las
oficinas, en cajas de
archivo sin identificar,
clasificar sin ordenar,
sin describir, sin
inventariar, es decir
existen fondos
acumulados en los
puestos de trabajo.De
igual manera se
encuentran en los
depositos documentale

ASPECTO CRITICO No.5 VS EJES ARTICULADORES

Se
para

cuenta con
atender

el presupuesto adecuado
las necesidades documentales

y  de archivo.
TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD Sg:-RUE(ngI\I

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnoldgicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad

Se cuenta con herramientas tecnolégicas,
acordes a las necesidades de la entidad, las
cuales permiten hacer buen uso de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y
politicas de proteccion de datos a nivel interno y
con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar
tecnologias que contemplen servicios de contenidos
orientados a gestién de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivistico, cumpliendo con los
procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y
gestion de la informacion y los datos en herramientas
tecnolégicas articuladas con el sistema de gestion de
seguridad de la informaciéon y los procesos
archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos
que permitan mejorar la adquisiciéon, uso y
mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas.

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del
ciudadano, que le permita la participacién e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion,
evaluacion y analisis de riesgos.
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Existe acervo
documental en las
oficinas, en cajas de
archivo sin identificar,
clasificar sin ordenar,
sin describir, sin
inventariar, es decir
existen fondos
acumulados en los
puestos de trabajo.De
igual manera se
encuentran en los
depositos documentale

ASPECTO CRITICO No.5 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con directrices de seguridad de

informacién con relacién al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, al acceso y los sistemas
de informacion.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

item | ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
DIRECTA

Se cuenta con politicas que garanticen la
disponibilidad y accesibilidad de la
informacion.

Se cuenta con personal idoneo y suficiente para
atender las necesidades documentales y de archivo
de los ciudadanos.

Se cuenta con un esquema de comunicacion en la
entidad para difundir la importancia de la gestion de
documentos

Se cuenta con un esquema de capacitacion y
formacion internas para la gestién de documentos,
articulados con el plan institucional de capacitacion.

Se cuenta con instrumentos
Archivisticos de descripcién y clasificacion para sus
archivos.

El personal hace buen uso de las herramientas
Tecnoldgicas destinadas a la administracion de la
informacion de la entidad.

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de
acuerdo a sus necesidades de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de
nuevas tecnologias para optimizar el uso del papel.

Se tiene implementada la estrategia de gobierno
digital

Se cuenta con canales (locales en linea) de servicio,
atencion y orientacion al ciudadano.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS
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DIRECTA
Se cuenta con procesos de herramientas
normalizados para la Preservacion vy

conservacion a largo plazo de los documentos.

Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado
a otros sistemas de gestion.

Existe acervo
documental en las
oficinas, en cajas de
archivo sin identificar,

Se cuenta con archivos centrales e histéricos.

La conservacion y preservacion se basa en la
clasificar sin ordenar normativa, requisitos legales, administrativos y
ifi i P . .

’|técnicos que le aplican a la entidad.

sin describir, sin Se cuenta con un sistema integrado de conservacion
5 inventariar, es decir  [_ g|C-.

existen fondos
acumulados en los
puestos de trabajo.De
igual manera se
encuentran en los
depositos documentale

Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion  de
la documentacion fisica y electronica.

Se cuenta con procesos documentados de
valoracion y disposicion final.

Se tiene implementados los estandares que
garanticen la preservacion y conservacion de los
documentos.

Se cuenta con esquema de migracion y conversion

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad
del negocio.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 0

ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SglLI;JE((::I_IC_)AI‘\I

La gestiéon documental se encuentra
implementada acorde con el modelo integrado de
planeacién y gestion. 1

Se tiene articulado la politica de gestion documental
con los sistemas y modelos de gestion de la entidad.
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Existe acervo
documental en las
oficinas, en cajas de
archivo sin identificar,
clasificar sin ordenar,
sin describir, sin
inventariar, es decir
existen fondos
acumulados en los
puestos de trabajo.De
igual manera se
encuentran en los
depositos documentale

ASPECTO CRITICO No.5 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan
mejorar e innovar la funcién archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a

la funcion archivistica. 1
Se cuenta con un sistema de Gestion Documental
basado en estandares nacionales e internacionales. 1
Se tiene implementadas acciones para la gestion del
cambio.
Se cuenta con procesos de mejora continua

1
Se cuenta con instancias asesoras que formulen
lineamientos para la aplicacion de la funcion
archivistica de la entidad. 1
Se tienen identificados los roles vy
responsabilidades del personal y las areas frente a
los documentos. 1
La alta direccion esta comprometida con el desarrollo
de la funcidn archivistica de la entidad. 1

5de5
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PRESERVACION
FORTALECIMIENTO Y

ARTICULACION

E
ASPECTOS ACCESO A LA

ADMINISTRACION TECNOLOGICOS DE LA

ASPECTO CRITICO

DE ARCHIVOS

INFORMACION

No se cuenta con indicadores de gestion, ni con
evidencias de seguimiento que determine el
cumplimiento de las normas y tecnicas vigentes en
archivistica al SIC (Sistema Integrado de

Y DE SEGURIDAD

INFORMACION

6 Conservacién) en los acervos documentales tanto 3 1 0
en soporte fisico como soporte electronico de la
Entidad. La entidad no cuenta con Auditores 1SO
30301:2019 - Gestion Documental
. SOLUCION
item ASPECTO CRITICO ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
DIRECTA
Se considera el ciclo vital de los documentos
integrando aspectos administrativos, legales,
funcionales y técnicos.
No se cuenta con ]
- . Se cuentan con todos los instrumentos
indicadores de gestion, o T .
. . > archivisticos socializados e implementados.
ni con evidencias de
seguimiento que  |gg cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion
determine el y mejora para la gestion documental. 1
cumplimiento de las - - — —
. Se tiene establecida la politica de gestion
normas y tecnicas documental.
vigentes en archivistica [ os™ instrumentos _archivisticos _ involucran la
al SIC (Sistema documentacion electronica.
6 Integrado de Se cuenta con procesos y flujos documentales
Conservacién) en los |normalizados y medibles.
acervos documentales |S€ documentan procesos o actividades de
tanto en soporte fisico gestion de documentos. -
Se cuenta con la infraestructura adecuada
como soporte )
. para resolver las necesidades documentales
) (-ellec'.crc_)nlco de I‘-’_' y  de archivo.
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Entidad. La entidad no
cuenta con Auditores
ISO 30301:2019 -
Gestion Documental

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD SglLI;JEC(::I_I(_)Al‘\I

ASPECTO CRITICO No.6 VS EJES ARTICULADORES

El personal de la entidad conoce la importancia de
los documentos e interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los documentos.

1
Se cuenta con el presupuesto adecuado
para atender las necesidades documentales
y de archivo. 1

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 3

No se cuenta con
indicadores de gestion,
ni con evidencias de
seguimiento que
determine el
cumplimiento de las
normas y tecnicas
vigentes en archivistica
al SIC (Sistema
Integrado de
Conservacion) en los
acervos documentales
tanto en soporte fisico
como soporte
electronico de la
Entidad. La entidad no
cuenta con Auditores

ISN 2N2N1.7N10Q _

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnolégicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad

Se cuenta con herramientas tecnolégicas,
acordes a las necesidades de la entidad, las
cuales permiten hacer buen uso de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y
politicas de proteccion de datos a nivel interno y
con terceros.

Se cuenta con politicas que permitan adoptar
tecnologias que contemplen servicios de contenidos
orientados a gestién de los documentos.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar
documentos de valor archivistico, cumpliendo con los
procesos establecidos.

Se encuentra estandarizada la administracion y
gestion de la informacion y los datos en herramientas
tecnoldgicas articuladas con el sistema de gestion de
seguridad de la informacion y los procesos
archivisticos.

Se cuenta con mecanismos técnicos
que permitan mejorar la adquisiciéon, uso y
mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas.
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Gestién Documental

No se cuenta con
indicadores de gestion,
ni con evidencias de
seguimiento que
determine el
cumplimiento de las
normas y tecnicas
vigentes en archivistica
al SIC (Sistema
Integrado de
Conservacion) en los
acervos documentales
tanto en soporte fisico
como soporte
electronico de la
Entidad. La entidad no
cuenta con Auditores
ISO 30301:2019 -
Gestién Documental

ASPECTO CRITICO No.6 VS EJES ARTICULADORES

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio del
ciudadano, que le permita la participacién e
interaccion.

Se cuenta con modelos para la identificacion,
evaluacion y analisis de riesgos.

Se cuenta con directrices de seguridad de

informaciéon con relacion al recurso humano, al
entorno fisico y electrénico, al acceso y los sistemas
de informacion.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 1

item | ASPECTO CRITICO ACCESO A LA INFORMACION >OLUCION
DIRECTA

Se cuenta con politicas que garanticen la
disponibilidad y accesibilidad de la
informacion.

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para
atender las necesidades documentales y de archivo
de los ciudadanos.

Se cuenta con un esquema de comunicacion en la
entidad para difundir la importancia de la gestion de
documentos

Se cuenta con un esquema de capacitacion y
formacion internas para la gestién de documentos,
articulados con el plan institucional de capacitacion.

Se cuenta con instrumentos
Archivisticos de descripcion y clasificacion para sus
archivos.

El personal hace buen uso de las herramientas
Tecnoldgicas destinadas a la administracion de la
informacion de la entidad.

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de
acuerdo a sus necesidades de informacién

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de
nuevas tecnologias para optimizar el uso del papel.
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No se cuenta con
indicadores de gestion,
ni con evidencias de
seguimiento que
determine el
cumplimiento de las
normas y tecnicas
vigentes en archivistica
al SIC (Sistema
Integrado de
Conservacion) en los
acervos documentales
tanto en soporte fisico
como soporte
electronico de la
Entidad. La entidad no
cuenta con Auditores
ISO 30301:2019 -
Gestion Documental

ASPECTO CRITICO No.6 VS EJES ARTICULADORES

Se tiene implementada la estrategia de gobierno
digital

Se cuenta con canales (locales en linea) de servicio,
atencion y orientacion al ciudadano.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS

ASPECTO CRITICO PRESERVACION DE LA INFORMACION Sg:-RUE(ngI\I

Se cuenta con procesos de herramientas
normalizados para la Preservacion vy
conservacion a largo plazo de los documentos.

Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado
a otros sistemas de gestion.

Se cuenta con archivos centrales e histéricos.

La conservacion y preservacion se basa en la
normativa, requisitos legales, administrativos y
técnicos que le aplican a la entidad.

Se cuenta con un sistema integrado de conservacion
— SIC-.

Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion  de
la documentacion fisica y electronica.

Se cuenta con procesos documentados de
valoracion y disposicion final.

Se tiene implementados los estandares que
garanticen la preservacion y conservacion de los
documentos.

Se cuenta con esquema de migracién y conversion

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad
del negocio.

TOTAL DE CRITERIOS IMPACTADOS 0
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No se cuenta con
indicadores de gestion,
ni con evidencias de
seguimiento que
determine el
cumplimiento de las
normas y tecnicas
vigentes en archivistica
al SIC (Sistema
Integrado de
Conservacion) en los
acervos documentales
tanto en soporte fisico
como soporte
electronico de la
Entidad. La entidad no
cuenta con Auditores
ISO 30301:2019 -
Gestion Documental

ASPECTO CRITICO No.6 VS EJES ARTICULADORES

ASPECTO CRITICO FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION 58:-RUE(2'|?AI\I

La gestion documental se encuentra
implementada acorde con el modelo integrado de
planeacion y gestion.

Se tiene articulado la politica de gestion documental
con los sistemas y modelos de gestion de la entidad.

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan

mejorar e innovar la funcién archivistica de la entidad.

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a
la funcién archivistica.

Se cuenta con un sistema de Gestion Documental
basado en estandares nacionales e internacionales.

Se tiene implementadas acciones para la gestion del
cambio.

Se cuenta con procesos de mejora continua

Se cuenta con instancias asesoras que formulen
lineamientos para la aplicacion de la funcion
archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles vy
responsabilidades del personal y las areas frente a
los documentos.

La alta direccion esta comprometida con el desarrollo
de la funcidn archivistica de la entidad.
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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Codigo: PLA-GD-001 musical
Version: 06

PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Fecha: 07/11/2024
Paginaldel

FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA

ASPECTO CRITICO

No se ha intervenido ni levantado el inventario
al 100% del acervo documental tanto en
soporte fisico como electronico en el formato
establecido por el AGN (FUID) en los archivos
de gestion, central e historico. De igual

manera no estan consilados estos inventario
en un software o aplicativo de gestion

documental robusto

La Entidad no cuenta con un instrumento
archivistico actualizado que le permite
formular y documentar a corto, mediano y
largo plazo, el desarrollo sistematico de los
procesos de la gestion documental,
encaminados a la planificacion,
procesamiento, manejo y organizaciéon de la
documentacion producida y recibida, desde su
origen hasta su destino final, para facilitar su
uso, conservacion y preservacion

22

Los funcionarios y contratistas NO estan
aplicando los criterios de organizacién de los
archivos de gestion, de acuerdo a las normas
y técnica vigentes en archivisitca: ordenacion,
limpieza, expurgo, foliacién, hoja de
control,control de préstamo de documentos, e
integridad fisica de los documentos.-
Inventarios documentales

18

No se cuenta con metas, indicadores de
gestion que determine el cumplimiento de las
normas y tecnicas vigentes en archivistica. No
se realiza seguimiento al proceso de
clasificacion, ordenacion y descripcion de la
administracion Municipal al acervo documental
de la Entidad tanto en los archivos de gestion
como el archivo central e historico. La entidad
no cuenta con Auditores ISO 30301:2019 -
Gestion Documental

item | EJES ARTICULADORES

Fortalecimiento y Articulacion

 REGRESAR

4 |Preservacion de la Informacion

19

1 |Administracion de Archivo

20

3 [Acceso a la Informacidn

|




REGRESAR

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestidn; la copia o impresién de
este documento serd considerada como documento NO CONTROLADO’
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ASPECTOS CRITICOS / EJES

ARTICULADORES

FORMULACION DE OBJETIVOS

OBJETIVOS

 REGRESAR

PLANES
/PROGRAMAS/PROYECTOS

La Entidad no cuenta con in instrumento
archivistico actualizado que le permite
formular y documentar a corto, mediano y
largo plazo, el desarrollo sistematico de los
procesos de la gestion documental,
encaminados a la planificacion,
procesamiento, manejo y organizacioén de la
documentacién producida y recibida, desde
su origen hasta su destino final, para
facilitar su uso, conservacion y preservacion

Objetivo: Realizar la Planeacion y actualizacion del
Proceso de Gestion Documental creando y/o
actualizando los instrumentos archivisticos con el fin
fortalecer la funcion archivistica de la entidad.

Nombre: Planeaciony
actualizacién del Proceso de
Gestion Documental

Los funcionarios y contratistas NO estan
aplicando los criterios de organizacién de
los archivos de gestion, de acuerdo a las
normas y técnica vigentes en archivisitca:
ordenacion, limpieza, expurgo, foliacién,
hoja de control,control de préstamo de
documentos, e integridad fisica de los
documentos.- Inventarios documentales

Objetivo: Capacitar y sensibilizar a los funcionarios y
contratista de la entidad en la aplicacién de normas y
técnicas en archivistica a traves de capacitacion

inductiva, preventiva y correctiva aplicando talleres
practicos, presentacion de casos casuisticos de cada
unidad administraiva y metodologia de exposicion -
didlogo; con el proposito de proveer conocimientos y
desarrollar habilidades que cubran la totalidad de
requerimientos para el desempefio de puestos

especificos y contribuir a elevar y mantener un buen
nivel de eficiencia individual y rendimiento colectivo

Nombre: Capacitaciony
sensibilizacion en Gestidn
Documental

No se cuenta con metas, indicadores de
gestion que determine el cumplimiento de
las normas y tecnicas vigentes en

archivistica. No se realiza seguimiento al
proceso de clasificacion, ordenacion y
descripcion de la administracion Municipal
al acervo documental de la Entidad tanto en
los archivos de gestién como el archivo
central e historico. La entidad no cuenta con
Auditores 1ISO 30301:2019 - Gestidn

Documental

Objetivo: Realizar seguimiento al proceso de
clasificaciéon, ordenacion y descripcion de la funcién
archivistica en la administracion Municipal con
personal profesional en archivistica a traves de visitas
y auditorias documentales para verificar el
cumplimiento de las normas y técnicas en archivistica
en la entidad.

Nombre: Seguimiento al
proceso de clasificacion,
ordenacién y descripcién de
la funcién archivistica en la
administracion Municipal
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Cadigo:

Version:

PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Fecha: 01/08/2024
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ASPECTOS CRITICOS / EJES

ARTICULADORES

FORMULACION DE OBJETIVOS

OBJETIVOS

 REGRESAR

PLANES
/PROGRAMAS/PROYECTOS

No se ha intervenido ni levantado el
inventario al 100% del acervo documental
tanto en soporte fisico como electronico en
el formato establecido por el AGN (FUID)
en los archivos de gestion, central e
historico. De igual manera no estan
consilados estos inventario en un software
o aplicativo de gestion documental robusto

Objetivo:  Elaborar 'y Consolidar inventarios
documentales en los archivos de gestion, central e
historico tanto en soporte fisico como electrénico
aplicando el formato unico de inventario documental -
FUID establecido por el AGN, con el fin de ser
utilizados como instrumento de control y gestion para
facilitar la busqueda de informacién y garantizar su
conservacion, disponibilidad e integridad.

Nombre: Elaboraciény
Consolidacién de inventarios
documentales

Existe acervo documental en las oficinas,
en cajas de archivo sin identificar, clasificar
sin ordenar, sin describir, sin inventariar, es
decir existen fondos acumulados en los
puestos de trabajo.De igual manera se
encuentran en los depositos documentales

Objetivo :ldentificar y consolidar fondos acumulados
existentes en la Administracion Municipal aplicando el
manual para la organizacién de fondos acumulados
establecido por el AGN e implementando las TVD
convalidadas por periodos con sus respectivos
inventarios con el fin de ser utillizados como
instrumento de control y gestién para facilitar la
busqueda de informacibn y garantizar su
conservacion, disponibilidad e integridad.

Nombre: Identificaciony
consolidacion fondos
acumulados existentes en la
Administracién Municipal

No se cuenta con indicadores de gestion, ni
con evidencias de seguimiento que

determine el cumplimiento de las normas y
tecnicas vigentes en archivistica al SIC
(Sistema Integrado de Conservacién) en
los acervos documentales tanto en soporte
fisico como soporte electronico de la

Entidad. La entidad no cuenta con
Auditores ISO 30301:2019 - Gestion
Documental

Objetivo: Realizar seguimiento al sistema integrado de
conservacion - SIC en la administracion municipal
teniendo en cuenta la metodologia establecida en la
guia SIC del AGN tanto para la conservacion de los
documentos fisicos como para la preservacion de los
documentos digitales a largo plazo garantizando la
autenticidad, fiabilidad, disponibilidad e integridad del
acervo documental de la entidad.

Nombre: Seguimiento al
sistema integrado de
conservacion -SIC en la
administracion municipal

REGRESAR

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la copia o
impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Codigo: PLA-GD-001
Versién: 06
Fecha: 07/11/2024
PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Pagina 1 de 1

PROYECTO No. 001

- REGRESAR

Nombre: Planeacion y actualizacion del Proceso de Gestién Documental

Objetivo: Realizar la Planeacion y actualizacion del Proceso de Gestién Documental creando y/o actualizando los instrumentos archivisticos con el fin
fortalecer la funcion archivistica de la entidad.

Alcance: Esta determinado por las normas vigentes en archivistica en desarrollo de la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, sus decretos
reglamentarios y por las disposiciones establecidas por el Archivo General de la Nacién Acuerdo 001 de 2024 Acuerdo Unico de la Funcidn Archivistica,
MIN TIC, Departamento Administrativo de la Funcidn Publica para la elaboracién de los instrumentos archivisticos.

|Responsable del plan: Recursos Fisicos / Lider Gestion Documental

|Plazo: 4 Afios valor: $ 626,000,000
FECHA DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FECHA FINAL ENTREGABLE PRESUPUESTO OBSERVACIONES
*Diagndstico Integral de
Archivo
*Acta de Comité
. e Recursos fisicos / Institucional de Archivo
Elaborar diagndstico integral de - L
. Gestion Documental / 6/1/2024 9/30/2024 |(socializacién) S 390,300,000
archivo L N
Contratacion * Acta de publicacion
del diagndstico en la
pagina web de la
entidad
*Politica de Gestion
B . 1/2/2024 6/30/2024 . S 25,433,300
Lider gestion Documental actualiza
documental - Lider TIC 1/2/2025 6/30/2025 *Acta de Comité s 14.888 889
Actualizar Politica de Gestién - Lider SIGAMI - Institucional de Archivo T
Documental Comité Institucional (socializacion)
de Gestion de 1/2/2026 6/30/2026 *Acto administrativo de ? 14,888,889
Desempefio adopcién de la Politica
P 1/2/2027 6/30/2027 P S 14,888,889
de GD
Lider Gestion 1/2/2024 6/30/2024 | *programa de Gestién | $ 10,533,344
Documental .
) Documental actualizado
/Secretarios de L,
b ho/ *Acta de Comité
Actualizar, Implementar y realizar es.pac ° 1/2/2025 6/30/2025 Institucional de Archivo $ 14,888,889
. Profesionales En e,
monitoreo permanente al . .. (socializacion -
., Archivistica / Técnicos imient
Programa de Gestion Documental - Tecnélogos 1/2/2026 | 6/30/2026 seguimiento $ 14,888,889
Archivistica / aprobacién)
*Acto administrativo de
Responsable Puesto docion de |
De Trabajo 1/2/2027 6/30/2027 adopciénde laPGD | ¢ 14,888,889
1/2/2024 6/30/2024 *PINAR actualizado $ 10,533,344
Comité Institucional *Acta de Comité
ActuallZéry Aplicar herrém'lenta de Gestion de 1/2/2025 6/30/2025 | Institucional de Archivo | ¢ 14,888,889
de seguimiento al cumplimiento | Desempefio / Lider (socializacion -
del Plan Institucional de Archivos |Gestién Documental / seguimiento -
— PINAR Profesionales En 1/2/2026 6/30/2026 aprobacién) s 14,888,889
Archivistica *Acto administrativo de
1/2/2027 6/30/2027 adopcion del PINAR | $ 14,888,889
*Moreq actualizado
Lider gestion 1/2/2024 6/30/2024 *Acta de Comité 5 10,533,344
- documental - Lider TIC Institucional de Archivo
Modelo de Requisitos de ) 1/2/2025 6/30/2025 P $ 14,888,889
NAariimantac Elacrtanicac da - Lider SIGAMI - (socializacion -
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. Codigo: PLA-GD-001
B , PROCESO: GESTION DOCUMENTAL O0Igo
N . Alcaldiade Versién: 06
@ IBAGUE Fecha: 07/11/2024
S — :
PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Paginaldel
PROYECTO No. 001 REGRESAR
Dosinsiins pieLimiibbs ue Comité Institucional seguimiento -
Archivo - Moreq . 1/2/2026 6/30/2026 L, S 14,888,889
de Gestion de aprobacién)
~ * . .
Desempefiio 1/2/2027 6/30/2027 Acto ad.r’nlmstratlvo de s 14,888,889
adopcién del Moreq
INDICADORES
PERIOCIDAD | CATEGORIZACION SENTIDO-
INDICADOR INDICE META ANUAL
MEDICION DEL INDICADOR TENDENCIA
. . No. de Diagnostico de SGD . o .
Diagnostico de SGD Total Diagnostico de GD (1) X100 Trimestral Eficacia creciente 100%
Actualizar Politica de Gestion No Politica GD X 100 Trimestral Eficacia creciente 100%
Documental
Implementacién PGD No Procesos GD ejectudados  x 109 Trimestral Eficacia creciente 100%
Ejecucién Pinar No Proyectos ejectudados  x 109 Trimestral Eficacia creciente 100%
Lo No actividades realizadas X 100 . o . o
Cumplimiento del Moreq Trimestral Eficacia creciente 100%
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

HUMANO

Lider Gestion Documental /Secretarios de Despacho/
Profesionales En Archivistica / Técnicos - Tecndlogos
Archivistica / Responsable Puesto De Trabajo

Profesionales en Ingenieria de Sistemas y Ciencias de la Informacién y la
Documentacidn, los dos con experiencia en implementacion de sistemas

de documentos electrénicos de archivo.
Técnico en archivo y técnico en sistemas

FINANCIERO - PRESUPUESTO

en archivistica

Para contratar personal y/o Empresas especializadas

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestidn;

la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Codigo: PLA-GD-001
Versién: 06
Fecha: 07/11/2024
PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Pagina 1 de 1

PROYECTO No. 002

REGRESAR

Nombre: Capacitacion y sensibilizaciéon en Gestién Documental

Objetivo: Capacitar y sensibilizar a los funcionarios y contratista de la entidad en la aplicacion de normas y técnicas en archivistica a traves de
capacitacion inductiva, preventiva y correctiva aplicando talleres précticos, presentacion de casos casuisticos de cada unidad administraiva y
metodologia de exposicion - didlogo; con el proposito de proveer conocimientos y desarrollar habilidades que cubran la totalidad de requerimientos
para el desempefio de puestos especificos y contribuir a elevar y mantener un buen nivel de eficiencia individual y rendimiento colectivo

trabajan en la Entidad.

Alcance: El presente proyecto de capacitacion y sensibilizacion en gestion documental es de aplicacidon para todos funcionarios y contratista que

|Responsable del plan: Recursos Fisicos / Lider Gestion Documental

|Plazo: 4 ANOS Valor: S 134,400,000
FECHA DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FECHA FINAL ENTREGABLE PRESUPUESTO OBSERVACIONES
$ 8,400,000
*Registros de asistencia
d itacion d
Lider Gestién © capacitacion @e - 42,000,000
Realizar Capacitaciones en Documental / gestion Documental
L, K 8/1/2024 12/30/2027 * Evaluacion de
Gestién Documental Profesionales En conocimientos de
Archivistica / , S 42,000,000
gestién documental de
los asistentes
$ 42,000,000
INDICADORES
PERIOCIDAD | CATEGORIZACION SENTIDO-
INDICADOR INDICE META ANUAL
MEDICION DEL INDICADOR TENDENCIA
Programas de Capacitacién y No. de Udes Adtivas Capacitadas X 100 . . ; o
Sensibilizacisn Total Unidades Administrativas Trimestral Eficacia creciente 100%
RECURSOS

TIPO

CARACTERISTICAS

OBSERVACIONES

HUMANO

Lider Gestion Documental /Secretarios de Despacho/
Directores unidades Administrativas/ Profesionales En
Archivistica / Técnicos - Tecndlogos Archivistica /
Responsable Puesto De Trabajo

Profesionales en Ciencias de la Informacién y la Documentacién, con

experiencia en

implementacion de

electrdnicos de archivo y SIC.

Técnico en archivo y técnico en sistemas

sistemas

de documentos

FINANCIERO - PRESUPUESTO

en archivistica /

Para contratar personal y/o Empresas especializadas

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestidn;
la copia o impresion de este documento serd considerada como documento NO CONTROLADO’
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PROYECTO No. 003

REGRESAR

Nombre: Seguimiento al proceso de clasificacion, ordenacion y descripcidn de la funcién archivistica en la administraciéon Municipal

entidad.

Objetivo: Realizar seguimiento al proceso de clasificacion, ordenacién y descripcidn de la funcidn archivistica en la administracién Municipal con personal
profesional en archivistica a traves de visitas y auditorias documentales para verificar el cumplimiento de las normas y técnicas en archivistica en la

Alcance: El presente proyecto de seguimiento al proceso de clasificacion, ordenacién y descripcion de la gestion documental es de aplicacion para todos
funcionarios y contratista de la entidad responsables del manejo de los archivos de gestion.

|Responsable del plan: Recursos Fisicos / Lider Gestion Documental

|Plazo: 4 ANOS Valor: 5 312,217,399
FECHA DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FECHA FINAL ENTREGABLE PRESUPUESTO OBSERVACIONES
Lider Gestion $ 18,217,399
Documental *Actas de visitas de
/Secretarios de seguimiento
Realizar visitas de seguimiento Despacho/ *Acta de Comité S 98,000,000
para ve:rlificar la cl'asi.filcacién, Pr.ofesjionale’s Er1 8/1/2024 12/30/2027 Instituciénél dé ,Archivo
ordenacidn y descripcion de los  |Archivistica / Técnicos (socializacion -
Archivos de Gestion - Tecndlogos seguimiento - $ 98,000,000
Archivistica / aprobacidn)
Responsable Puesto
De Trabajo $ 98,000,000
INDICADORES
PERIOCIDAD | CATEGORIZACION
INDICADOR INDICE META ANUAL
MEDICION DEL INDICADOR SENTIDO-TENDENCIA
Visitas de Inspeccion cumplimiento No. de Uds Adtivas Programadas ) . .
de técnicas en archivistica Total Uds Adtivas visitadas X100 Trimestral Eficacia creciente 100%
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

HUMANO

Directores unidades Administrativas/

Responsable Puesto De Trabajo

Lider Gestion Documental /Secretarios de Despacho/

Profesionales En

Archivistica / Técnicos - Tecndlogos Archivistica /

Profesionales en Ingenieria de Sistemas y Ciencias de la Informacion y la
Documentacion, los dos con experiencia en implementacion de sistemas
de documentos electrénicos de archivo.
Técnico en archivo y técnico en sistemas

FINANCIERO - PRESUPUESTO

en archivistica / Compra de materiale

Para contratar personal y/o Empresas especializadas

s de oficina

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la
copia o impresién de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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PROYECTO No. 004

REGRESAR

Nombre: Elaboracidny Consolidacién de inventarios documentales

Objetivo: Elaborar y Consolidar inventarios documentales en los archivos de gestion, central e historico tanto en soporte fisico como electrénico
aplicando el formato unico de inventario documental - FUID establecido por el AGN, con el fin de ser utilizados como instrumento de control y gestiéon
para facilitar la busqueda de informacién y garantizar su conservacion, disponibilidad e integridad.

Alcance: El presente proyecto de Elaboracidn y Consolidacién de inventarios documentales es de aplicacién para todos funcionarios y contratistas de la
entidad responsables del manejo de los archivos de gestidn, central e historico

|Responsable del plan: Recursos Fisicos / Lider Gestion Documental

|Plazo: 4 AfiOS Valor: $ 297,006,667
FECHA DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FECHA FINAL ENTREGABLE PRESUPUESTO OBSERVACIONES
*FUID:  Archivos de
gestion-AG por unidad | $ 27,486,667
dministrativa.
Lider Gestion administrativa
Docu'mental / *FUID:  Archivos de
Profesionales En Central  -AC or
Archivistica / Técnicos ) P $ 89,840,000
. Deposito Documental
. . - Tecndlogos
Elaborar y consolidar Inventarios Archivistica / 8/1/2024 12/30/2027
documentales AG - AC - AH ) . *FUID:  Archivos de
Funcionarios y . .
Contratistas Historico -AH por
. Deposito Documental $ 89,840,000
responsables archivos
de gestion - central e " .
historico Inventarios
Consolidados en
Software de gestion |$ 89,840,000
Documental
INDICADORES
PERIOCIDAD | CATEGORIZACION SENTIDO-
INDICADOR INDICE META ANUAL
MEDICION DEL INDICADOR TENDENCIA
R No. de UDS ADTIVAS INVENTARIADAS X 100 . . . .
Inventarios documentales AG Total Unidades Adtivas programadas Trimestral Eficacia creciente 100%
Inventarios documentales AC W‘WM X100 | Trimestral Eficacia creciente 100%
‘otal Depositos Dtales AC programadas
No. de Depositos Dtales AH INVENTARIADAS
Inventarios documentales AH Total Depositos Dtales AH programadas X100 |  Trimestral Eficacia creciente 100%
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

HUMANO

Lider Gestién Documental /Secretarios de
Despacho/Directores Unidades Administrativas /
Profesionales En Archivistica / Técnicos - Tecndlogos
Archivistica / Responsable Puesto De Trabajo

Profesionales en Ingenieria de Sistemas y Ciencias de la Informacion y la
Documentacidn, los dos con experiencia en implementacion de sistemas
de documentos electrénicos de archivo.
Técnico en archivo y técnico en sistemas

FINANCIERO - PRESUPUESTO

Para contratar personal y/o Empresas especializadas
en archivistica / Compra de materiales de oficina
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PROYECTO No. 004 ___REGRESAR
CARPETAS, GANCHOS PLASTICOS, CAJAS DE ARCHIVO
INACTIVO, TRANSPORTE, UTILES DE OFICINA
FISICOS - LOGISTICOS (LAPICES, BORRADORES, SACA-GANCHOS)
DOTACION PERSONAL: BATAS, COIFAS, GUANTES,
TAPABOCAS

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestidn;
la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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Nombre: Identificacidon y consolidacién fondos acumulados existentes en la Administracion Municipal

Objetivo :Identificar y consolidar fondos acumulados existentes en la Administracion Municipal aplicando el manual para la organizacién de fondos
acumulados establecido por el AGN e implementando las TVD convalidadas por periodos con sus respectivos inventarios con el fin de ser utilizados
como instrumento de control y gestidn para facilitar la busqueda de informacidn y garantizar su conservacion, disponibilidad e integridad.

Alcance: Realizar seguimiento al sistema integrado de conservacion - SIC en la administracion municipal teniendo en cuenta la metodologia establecida
en la guia SIC del AGN tanto para la conservacion de los documentos fisicos como para la preservacidon de los documentos digitales a largo plazo
garantizando la autenticidad, fiabilidad, disponibilidad e integridad del acervo documental de la entidad.

|Responsable del plan: Recursos Fisicos / Lider Gestion Documental

|Plazo: 4 AfiOS Valor: $  1,029,250,000
FECHA DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FECHA FINAL ENTREGABLE PRESUPUESTO OBSERVACIONES
$ 79,250,000
*TVD aplicadas
Lider Gestion *Acta de Comité
Aplicar las Tablas de Valoracion PDc;cu'menltalé 1nst|'tuI'C|0n'a’I de Archivo | $ 300,000,000
rofesionales En socializacion -
documental conforme al plan de s . 8/1/2024 12/30/2027 -
. Archivistica / Técnicos seguimiento -
trabajo - Tecnélogos aprobacién) $ 350,000,000
Archivistica *Acto administrativo de
adopcion de los TVD
$ 300,000,000
INDICADORES
PERIOCIDAD | CATEGORIZACION SENTIDO-
INDICADOR INDICE META ANUAL
MEDICION DEL INDICADOR TENDENCIA
o No. de periodos TVD aplicadas X 100 . L i
Aplicacién TVD Total Periodos Planeadas intervenir Trimestral Eficacia creciente 100%
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICAS OBSERVACIONES
Lider Gestion Documental /Secretarios de Profesionales en Ingenieria de Sistemas y Ciencias de la Informacién y la

Despacho/Directores Unidades Administrativas / Documentacidn, los dos con experiencia en implementacion de sistemas
Profesionales En Archivistica / Técnicos - Tecndlogos |de documentos electrénicos de archivo.
Archivistica / Responsable Puesto De Trabajo Técnico en archivo y técnico en sistemas

HUMANO

Para contratar personal y/o Empresas especializadas

FINANCIERO - PRESUPUESTO en archivistica / Compra de materiales de oficina

CARPETAS, GANCHOS PLASTICOS, CAJAS DE ARCHIVO
INACTIVO, TRANSPORTE, UTILES DE OFICINA
FISICOS - LOGISTICOS (LAPICES, BORRADORES, SACA-GANCHOS)

DOTACION PERSONAL: BATAS, COIFAS, GUANTES,
TAPABOCAS

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion;
la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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PROYECTO No. 006

 REGRESAR

Nombre: Seguimiento al sistema integrado de conservacidon -SIC en la administracién municipal

Objetivo: Realizar seguimiento al sistema integrado de conservacidon - SIC en la administracién municipal teniendo en cuenta la metodologia
establecida en la guia SIC del AGN tanto para la conservacion de los documentos fisicos como para la preservacién de los documentos digitales a largo
plazo garantizando la autenticidad, fiabilidad, disponibilidad e integridad del acervo documental de la entidad.

Alcance: El presente proyecto de Seguimiento al sistema integrado de conservacion -SIC en la administracién municipal es de aplicacidn para todos los
depositos documentales y muebles que sean utilizados para almacenar archivos del acervo documental de la Entidad en soporte fisico y para todos
equipos de computo, servidores, dispositivos de almacenamiento de datos (cd, dvd, usb, disco optico, duro, solido, tarjeta SD, mincro SD, etc) que sean
utilizados para reguardar documentos de archivo en soporte digital.

|Responsable del plan: Recursos Fisicos / Lider Gestion Documental

|Plazo: 4 ANOS Valor: $ 1,233,997,600
FECHA DE
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FECHA FINAL ENTREGABLE PRESUPUESTO OBSERVACIONES
Lider Gestion $ 2,700,000
Documental *Informes de avances
/Secretarios de *Presentacion
. - Despacho/ Indicadores de S 12,250,000
Realizar seguimiento a la brofesionales E Gesti
rofesionales En estion
ejecucion de planes y programas 8/1/2024 12/30/2027
4 P vy prog Archivistica / Técnicos /1/ 130/ *Actas de Comité
del SIC . Lo
- Tecnélogos Institucional de S 12,250,000
Archivistica / Gestion de
Responsable Puesto Desempeiio
De Trabajo S 325,250,000
Lider Gestion
*Plan de Preservacién | $ 2,700,000
Documental Digital a largo plazo *
Secretarios de Cogmité Insfiturtj:ional
Formular el plan de preservacion Despacho/ de Archivo > 12,250,000
. P P Profesionales En 8/1/2024 12/30/2027 o,
digital a largo plazo Archivistica / Comité (socializacion)
o *Acto administrativo $ 12,250,000
Institucional de L,
] de adopcion de la
Gestion de L,
N Plan de Preservacion. | § 129,647,600
Desempefio
Lider Gestion *Informes de avances
*Programa de $ 2,700,000
Documental L
R Capacitacion y
/Secretarios de e
Sensibilizacién
Despacho/ Imli d $ 12,250,000
Implementar el Programa de Profesionales En mplimentado
. e o .. 8/1/2024 12/30/2027 |[*Acta de Comité
Capacitacion y Sensibilizacion | Archivistica / Técnicos o
, Institucional de
- Tecnélogos ) o, 12,250,000
. Archivo (socializacién -
Archivistica / o
seguimiento -
Responsable Puesto bacis
De Trabajo aprobacion) $ 12,250,000
TNTOTMES € avances
Lider Gestion *Programa de $ 2.700.000
Documental Inspeccion y
/Secretarios de Mantenimiento
Implementar el Programa de Despacho/ Implementado S 99,750,000
Inspeccidon y Mantenimiento de Profesionales En 2/ A 12 72n/n | Estanterias, Sistemas
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Sistemas de Almacenamiento e |Archivistica / Técnicos Grarever HEIVEYET TRodantes
Instalaciones Fisicas - Tecnélogos suministrados $ 311,750,000
Archivistica / *Acta de Comité
Responsable Puesto Institucional de
De Trabajo Archivo (socializacion - $ 113,250,000
seguimiento -
*Informes de avances
*Programa de S 2,700,000
Lider Gestion saneamiento
Documental ambiental: limpieza,
/Secretarios de desinfeccion,
Implementar el Programa de Despacho/ desratizacion vy S 12,250,000
sanear"mentc.),ambienta.l: Iiljnlpieza, Pr'ofes'ionale‘s Ef‘ 8/1/2024 12/30/2027 desinsectacion,
desinfeccion, desratizacion y Archivistica / Técnicos Implementado
desinsectacion, - Tecndlogos *Acta de Comité $ 12,250,000
Archivistica / Institucional de
Responsable Puesto Archivo (socializacién -
De Trabajo seguimiento -
aprobacién) S 12,250,000
mTrormes ae avances
Lider Gestion *Programa de $ 2,700,000
Documental monitoreo y control
/Secretarios de de condiciones
Implementar el Programa de b 2e5.pad;o/E Iambl'emalfszj $ 12,250,000
. rofesionales En mplementado
t trol d 8/1/2024 12/30/2027
moc?l ‘oreo Y co; ro Ie Archivistica / Técnicos /1/ 130/ *Acta de Comité
condiciones ambientales, - Tecnélogos Institucional  de S 12,250,000
Archivistica / Archivo (socializacién -
Responsable Puesto seguimiento -
De Trabajo aprobacion) $ 12,250,000
*Informes de avances
Lider Gestién S 2,700,000
*Programa de de
Documental .
) almacenamiento vy
/Secretarios de R
Despacho/ realmacenamiento, $ 12,250,000
Implementar el Programa de brof P les £ Implementado et
almacenamiento y rotesionaes =1 8/1/2024 | 12/30/2027 |*Acta de Comité
| . Archivistica / Técnicos Institucional de
realmacenamiento, - Tecnélogos ) o S 12,250,000
L Archivo (socializacién -
Archivistica / o
seguimiento -
Responsable Puesto .,
i aprobacidn)
De Trabajo S 12,250,000
, L, *Informes de avances | ¢ 2 700,000
Lider Gestion hadl
*Programa de de
Documental .
) emergencia y
[Secretarios de atencion de desastres
Despacho/ S 12,250,000
Implementar el Programa de Profesionales E Implementado
emergencia y atencién de rolesionaes =n 8/1/2024 | 12/30/2027 |*Acta de Comité
Archivistica / Técnicos L
desastres Tecndlogos Institucional  de
o 'g Archivo (socializacién - $ 12,250,000
Archivistica / o
seguimiento -
Responsable Puesto .,
bai aprobacién)
De Trabajo $ 12,250,000
INDICADORES
PERIOCIDAD | CATEGORIZACION SENTIDO-
INDICADOR INDICE META ANUAL
MEDICION DEL INDICADOR TENDENCIA
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Programas de Capacitacion y No. de Uds Adtivas Capacitadas ;4 . . .
Sensibilizacisn Total Uds Adtivas Trimestral Eficacia creciente 100%
Programas de Inpeccion y No. de Uds Adtivas Inspeccionadas . . .
; X100 Trimestral Eficacia creciente 100%
mantenimientos visitas Dependencias Total Uds Adtivas °
Programas de Inpeccion y . .
No. de Depositos Dtales Inspeccionadas . . . .
mantenimiento visitas Depositos Total Depositos Documentales X 100 Trimestral Eficacia creciente 100%
Documentales
Programas de saneamiento No. de Depositos Desinfectados ;1 . . .
’ Trimestral Eficacia creciente 100%
ambiental Depositos Documentales Total Depositos Documentales °
., . No. de activides ejecutadas . . . .
Dotacién de muebles de archivo T " X100 | Trimestral Eficacia creciente 100%
otal actividades programadas
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

HUMANO

Lider Gestion Documental /Secretarios de Despacho/
Directores Unidades Administrativas / Profesionales
En Archivistica / Técnicos - Tecndlogos Archivistica /
Responsable Puesto De Trabajo

Profesionales en Ingenieria de Sistemas y Ciencias de la Informacion y
la Documentacién, los dos con experiencia en implementacién de
sistemas de documentos electrdnicos de archivo.

Técnico en archivo y técnico en sistemas

FINANCIERO - PRESUPUESTO

Para contratar personal y/o Empresas especializadas
en archivistica

ESTANTERIA FlJA, SISTEMAS RODANTES, CARPETAS,
GANCHOS PLASTICOS, CAJAS DE ARCHIVO INACTIVO,
TRANSPORTE, UTILES DE OFICINA (LAPICES,
BORRADORES, SACA-GANCHOS)

DOTACION PERSONAL: BATAS, COIFAS, GUANTES,
TAPABOCAS

‘La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de
Gestidn; la copia o impresidn de este documento serd considerada como documento NO CONTROLADO’
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OBJETIVOS PLANES-PROGRAMAS-PROYECTOS Mediano plazo (1 a 4 aihos) Largo plazo (4 afios en adelante)

2024

2025 | 2026 | 2027 | 2028 | 2029

> Realizar la Planeacién vy
actualizacion del Proceso de Gestion
Documental creando ylo
actualizando los instrumentos
archivisticos con el fin fortalecer la
funcion archivistica de la entidad

2030

2031 | 2032

P-01.Planeacion y actualizacion
del Proceso de Gestion
Documental

> Capacitar y sensibilizar a los
funcionarios y contratista de Ila
entidad en la aplicaciéon de normas y
técnicas en archivistica a traves de
capacitacion inductiva, preventiva y
correctiva  aplicando  talleres
practicos, presentacion de casos
casuisticos de cada unidad
administraiva y metodologia de
exposicion - dialogo; con el proposito
de proveer conocimientos y
desarrollar habilidades que cubran la
totalidad de requerimientos para el
desempeno de puestos especificos y
contribuir a elevar y mantener un
buen nivel de eficiencia individual y
rendimiento colectivo

P-02. Capacitacion y
sensibilizacion en Gestion
Documental
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MAPA DE RUTA PINAR

OBJETIVOS

PLANES-PROGRAMAS-PROYECTOs | Mediano plazo (12 4 afios)

Largo plazo (4 anos en adelante)

2024 | 2025 | 2026 | 2027

> Realizar seguimiento al proceso
de clasificacion, ordenacion y
descripcion de la funcién archivistica
en la administracion Municipal con
personal profesional en archivistica
a traves de visitas y auditorias
documentales para verificar el
cumplimiento de las normas y

técnicas en archivistica en la entidad.

P-03. Seguimiento al proceso de
clasificacion, ordenaciéon y
descripcion de la funcion
archivistica en la administracion
Municipal

> Elaborar y Consolidar inventarios
documentales en los archivos de
gestidn, central e historico tanto en
soporte fisico como electrénico
aplicando el formato unico de
inventario documental - FUID
establecido por el AGN, con el fin de
ser utilizados como instrumento de
control y gestion para facilitar la
busqueda de informaciéon vy
garantizar su  conservacion,
disponibilidad e integridad.

P-04. Elaboracion y
Consolidacion de inventarios
documentales

2de3
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MAPA DE RUTA PINAR

OBJETIVOS

PLANES-PROGRAMAS-PROYECTOs | Mediano plazo (12 4 afios)

Largo plazo (4 anos en adelante)

2024 | 2025

2026

2027

> |dentificar y consolidar fondos
acumulados existentes en la
Administracion Municipal aplicando
el manual para la organizacion de
fondos acumulados establecido por
el AGN e implementando las TVD
convalidadas por periodos con sus
respectivos inventarios con el fin de
ser utilizados como instrumento de
control y gestion para facilitar la
busqueda de informacién vy
garantizar su  conservacion,
disponibilidad e integridad.

P-05. Identificacion y
consolidacién fondos
acumulados existentes en
Administracion Municipal

la

Realizar seguimiento al sistema
integrado de conservacion - SIC en
la administraciéon municipal teniendo
en cuenta la metodologia
establecida en la guia SIC del AGN
tanto para la conservacion de los
documentos fisicos como para la
preservacion de los documentos
digitales a largo plazo garantizando
la autenticidad, fiabilidad,
disponibilidad e integridad del acervo
documental de la entidad.

P-06. Seguimiento al sistema
integrado de conservaciéon -SIC
en la administracién municipal

2028 | 2029 [ 2030 | 2031 | 2032

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de
Gestiodn; la copia o impresion de este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO’
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SEGUIMIENTO - CONTROL - MEJORA  REGRESAR
MEDICION TRIMESTRAL 2024
PROYECTO INDICADORES INDICE META . Primer Segundo Tercer Cuarto GRAFICO VIGENCIA 2024 OBSERVACIONES
Variables . : h :
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Diagnostico del SGD
No. de Diagnéstico del SGD 0 0 0 0
100%
90%
80%
No. de Diagndstico del SGD ;gaf
iaanosti Total Diagnéstico del SGD X 100 2 :°
Diagnostico del 8 100% g sow
SGD 40%
Total Diagnostico del SGD 0.00 0.00 0.00 0.00 gg:f
10% 0% 0% 0% 0%
0% R
Primer  Segundo Tercer Cuarto
RESULTADO iNDICE DE Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
GESTION #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! Medicion Trimestral 2024
Politica de GD
No. Politica de GD 0 0 0 0
100%
90%
80%
Actualizar . 70%
Politica de NoPoliicaGD 100 5 0%
- Total Politicas de GD 100% 2 50%
Gestion = 0%
Documental Total Politicas de GD 0.00 0.00 0.00 0.00 30%
20%
10% 0% 0% 0% 0%
0% R
Primer  Segundo Tercer Cuarto

RESULTADO INDICE DE 4DIV/O! 4DIV/O!

GESTION

No. de Procesos GD
ejectudados

#DIV/0!

#DIV/0!

Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre

Medicion Trimestral 2024

lde3
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SEGUIMIENTO - CONTROL - MEJORA REGRESAR
MEDICION TRIMESTRAL 2024
PROYECTO INDICADORES INDICE META . Primer Segundo Tercer Cuarto GRAFICO VIGENCIA 2024 OBSERVACIONES
Variables . . . :
Trimestre [ Trimestre | Trimestre | Trimestre
P-01.Planear la B} . oo
funcién Implementacion No Procesos GD ejectudados X 100 100% g 50%
archivistica PGD Total Procesos GD 40%
Total Procesos GD 0.00 0.00 0.00 0.00 30%
20%
10% 0% 0% 0% 0%
0%  — e
Primer Segundo Tercer Cuarto
’ Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
RESULTADO INDICE DE
GESTION #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! Medicion Trimestral 2024
Ejecucion Pinar
No Proyectos ejectudados 0 0 0 0
100%
90%
80%
70%
. S 60%
. . No Proyectos ejectudados  y 19 5 o
Ejecucion Pinar Total Proyecto Propuestos 100% = ig;)
Total Proyecto Propuestos 0.00 0.00 0.00 0.00 30%
20%
10% 0% 0% 0% 0%
0%
Primer Segundo Tercer Cuarto
Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
R ADO IND »
O #DIVIC #DIVIO #DIVIC #DIVIO Medicion Trimestral 2024
Aplicacion TRD AG
No actividades realizadas 0 0 0 0
100%
90%
80%
70%
s © 60%
Aplicacion TRD No actividades realizadas X100 100% g 50%
AG Total actividades programadas Total actividades 40%
0.00 0.00 0.00 0.00 30%

programadas

RESULTADO INDICE DE

GESTION

#DIV/0!

#DIV/0!

2de3

#DIV/0!

#DIV/0!

20%
10%
0%

0% 0% 0% 0%

Primer  Segundo Tercer Cuarto
Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre

Medicion Trimestral 2024
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Variables . - . .
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Cddigo: PLA-GD-001

musical

» Alcaldia de P
= Version: 06
= IBAGUE
‘Ji R Fecha: 07/11/2024
PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR
Paginaldel
SEGUIMIENTO - CONTROL - MEJORA ~ REGRESAR
MEDICION TRIMESTRAL 2024
PROYECTO INDICADORES INDICE META . Primer Segundo Tercer Cuarto GRAFICO VIGENCIA 2024 OBSERVACIONES
Variables B : h :
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Capacitacion - Sensibilizacion
. Gestion Documental
No. de Udes Adtivas
C itad 0 0 0 0
apacitadas 100%
90%
P-02 sove
' . . 70%
Capacitacion y ':_O-t dleUU‘l_‘jS:dtz’js‘_:a_pi‘c':?das X 100 g oo
sensibilizacién | Aplicacion TVD otalUnidades Administrativas 100% s o
en Gestion TA‘(’jta'.U.”'dafjes 0.00 0.00 0.00 0.00 30%
Documental ministrativas 0%
10% 0% 0% 0% 0%
0% s
Primer  Segundo Tercer Cuarto

RESULTADO INDICE DE

GESTION

#DIV/0!

#DIV/0!

#DIV/0!

#DIV/0!

Medicion Trimestral 2024

Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera
considerada como documento NO CONTROLADO’
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Alcaldia de

' IBAGUE

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Cddigo: PLA-GD-001

musical

Versién: 06

PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Fecha: 07/11/2024

Paginaldel
SEGUIMIENTO - CONTROL - MEJORA . REGRESAR
MEDICION TRIMESTRAL 2024
PROYECTO INDICADORES INDICE META . Primer Segundo Tercer Cuarto GRAFICO VIGENCIA 2024 OBSERVACIONES
Variables B : h :
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Visitas de Inspeccion
P-03. No. de Uds Adtivas
. 0 0 0 0
Seguimiento al Programadas 100%
proceso de 90%
g L. 80%
clasificacion, Visitas de 20%
ordepac.lron y lns‘_)e_CCién No. de Uds Adtivas Programadas ‘E gg:f
descripcion de | cumplimiento de Total Uds Adtivas visitadas X 100 100% =
la funcion técnicas en Total Uds Adtivas visitadas 0.00 0.00 0.00 0.00 30%
archivistica en archivistica 20%
la 10% 0% 0% 0% 0%
0% s
administracion Primer ~ Segundo  Tercer Cuarto
MunICIpa| RESULTADO iNDIcE DE Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
GESTION #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! Medicion Trimestral 2024

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera

considerada como documento NO CONTROLADO’

ldel




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Cdédigo: PLA-GD-001

musical

Versién: 06

PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Fecha: 07/11/2024

ibaquécapital

Paginaldel
SEGUIMIENTO - CONTROL - MEJORA ~ REGRESAR
MEDICION TRIMESTRAL 2024
PROYECTO | INDICADORES INDICE META : Flaey | Seands | Taww || Gues GRAFICO VIGENCIA 2024 OBSERVACIONES
Variables . : . :
Trimestre [ Trimestre | Trimestre | Trimestre
Inventarios Documentales - AG
No. de Uds_Adtlvas 0 0 0 0
Inventariadas 100%
90%
80%
70%
. @ 60%
g Inventtar;os G| No-de UDS ADTIVAS INVENTARIADAS y 10 100% g o
locumentales - : . %
Total Unidades Adtivas programadas Total Uds Adtivas 0.00 0.00 0.00 0.00 30%
Programadas 20%
10% 0% 0% 0% 0%
0% s
Primer Segundo Tercer Cuarto
RESULTADO iNDlCE DE Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
GESTION #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! Medicion Trimestral 2024
Inventarios Documentales - AC
No. de Depo_snos AC 0 0 0 0
Inventariados 100%
P-04. a0
Elaboracién y Inventarios © (753:2
Consolidacién documentales 100% ) g 50%
de inventarios AC Total Depositos Diales AC | 0.00 0.00 0.00 20%
No. de Depositos Dtales AC INVENTARIADAS 100 Programadas ’ ' ' ' 20%
documentales Total Depositos Dtales AC programadas 10% 0% 0% 0% 0%
0%
. Primer  Segundo Tercer Cuarto
RESULTADO ":lD'CE DE #DIV/0! #DIV/O! #DIV/0! #DIV/0! Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
GESTION : : : ' Medicion Trimestral 2024
No. de Depositos AH 0 0 0 0 Inventarios Documentales - AH
Inventariados
100%
90%
80%
Inventarios . 70%
documentales | No. de Depositos Dtales AH INVENTARIADAS  x 100 100% Total D;&Osrgﬁagfsles AR 0.00 0.00 0.00 0.00 £ Son
AH Total Depositos Dtales AH programadas 9 = 40%

RESULTADO INDICE DE

GESTION

#DIV/0!

#DIV/0!

#DIV/0!

#DIV/0!

0% 0% 0%

Primer  Segundo Tercer

Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre

Medicion Trimestral 2024

0%

Cuarto

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera
considerada como documento NO CONTROLADO’
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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Cddigo: PLA-GD-001

musical

‘ < Alcaldia de -
i IBAGUE
‘g & —— .
Fecha: 07/11/2024
PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR echa: 07/1/
Paginaldel
SEGUIMIENTO - CONTROL - MEJORA REGRESAR
MEDICION TRIMESTRAL 2024
PROYECTO INDICADORES INDICE META . Primer Segundo Tercer Cuarto GRAFICO VIGENCIA 2024 OBSERVACIONES
Variables B : h :
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Aplicacion TVD
No. de periodos TVD plicacion
: 0 0 0 0
aplicadas
P-05. 100%
ier L. 90%
Identificaciéon y Aplicar las 20%
consolidacién Tablas de ég;
fondos Valoracion No. de periodos TVD aplicadas x 100 2 0%
acumulados documental Total Periodos Planeadas intervenir 100% Total Periodos Planeadas = §8§§°
existentes en la | conforme al plan intervenir 0.00 0.00 0.00 0.00 Fre g 0% 0% 0%
Administracién de trabajo 0%
Municipal I?rimer Se.gundo Tercer C.uarto
Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
RESULTADO iNDICE DE Medicion Trimestral 2024
. ! 1 1 1
GESTION #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera
considerada como documento NO CONTROLADO’
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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Cddigo: PLA-GD-001

musical

Versién: 06

PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Fecha: 07/11/2024

Paginaldel

SEGUIMIENTO - CONTROL - MEJORA ~ REGRESAR
MEDICION TRIMESTRAL 2024
PROYECTO INDICADORES INDICE META . Primer Segundo Tercer Cuarto GRAFICO VIGENCIA 2024 OBSERVACIONES
Variables . . . :
Trimestre [ Trimestre | Trimestre | Trimestre
Programas de Capacitacion y
. Sencibilizacion
No. ge Ud_st P(\jdtlvas 0 0 0 0
apacitaaas 100%
90%
80%
70%
Programas de o 60%
Capacitacion y No. de Uds Adtivas Capacitadas X 100 100% 2 s
Sensibilizacion Total Uds Adtivas 40%
Total Unidades Adtivas 0.00 0.00 0.00 0.00 30%
20%
10% 0% 0% 0% 0%
0% s
Primer  Segundo Tercer Cuarto
RESULTADO iNDICE DE Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
GESTION #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! Medicion Trimestral 2024
Programas de Inpeccion y
No. de Uds Adtivas mantenimientos visitas Dependencias
Inspeccionadas 0 0 0 0
100%
90%
Programas de sg:f
Inpeccién y ) . © 60“/:
mantenimientos No. de Uds Adtivas Ins'pecuonadas <100 100% g 0%
visitas Total Uds Adtivas ) ) 20%
D denci Total Unidades Adtivas 0.00 0.00 0.00 0.00 30%
epenaencias 20%
10% 0% 0% 0% 0%
0% s
Primer  Segundo Tercer Cuarto
i Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
RESULTADO INDICE DE #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! - .
GESTION Medicion Trimestral 2024
Programas de Inpeccion y mantenimientos
) visitas Depositos Documentales
No. de Dep0_3|tos Dtales 0 0 0 0
P-06. Inspeccionadas 100%
Seguimiento al 90%
80%
cictama Proaramas de
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Cddigo: PLA-GD-001

musical

\;N 1 Alcaldia de . PROCESO: GESTION DOCUMENTAL
& IBAGUE Version: 06
R —
Fecha: 07/11/2024
PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR
Paginaldel
SEGUIMIENTO - CONTROL - MEJORA REGRESAR
MEDICION TRIMESTRAL 2024
PROYECTO INDICADORES INDICE META Variabl Primer Segundo Tercer Cuarto GRAFICO VIGENCIA 2024 OBSERVACIONES
Afliles Trimestre [ Trimestre | Trimestre | Trimestre
- T S —— o
integrado de Inpeccién y No. de Depositos Dtales Inspeccionadas x 109 . g so%
conservacion - .m.?nteglmlen.:o Total Depositos Documentales 100% Total D it = ignf
visitas Depositos Otal bepositos a"
SIC en Ia. ) Documentales Documentales 0.00 0.00 0.00 0.00 igaﬁ
administracion 10% 0% 0% 0% 0%
municipal 0% s s
Primer Segundo Tercer Cuarto
’ Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
RESULTADO INDICE DE
GESTION #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! Medicion Trimestral 2024
Programas de saneamiento ambiental
. Depositos Documentales
" Bestottados 0 0 0 0
100%
90%
80%
Programas de 70%
saneamiento No. de Depositos Desinfectados X 100 £ 60:"
ambiental Total Depositos Documentales 100% = 28;)
Depositos Total Depositos 0.00 0.00 0.00 0.00 30%
Documentales Documentales 20%
10% 0% 0% 0% 0%
0%
Primer Segundo Tercer Cuarto
Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
R ADO IND »
O #DIVIC #DIVIO #DIVIC #DIVIO Medicion Trimestral 2024
Dotacion de muebles de archivo
No. de UDS ADTIVAS 0 0 0 0
INVENTARIADAS 100%
90%
80%
70%
Dotacion de No. de activides ejecutadas . X 100 © 60%
muebles de Total actividades programadas 100% s 5%’
40%
archivo i i 9
Total Unidades Adtivas 0.00 0.00 0.00 0.00 300/0
programadas 20%
10% 0% 0% 0% 0%
0%
Primer  Segundo Tercer Cuarto
. Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
RESULTADO INDICE DE
GESTION #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! Medicion Trimestral 2024
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Cédigo: PLA-GD-001 musical

Versién: 06

PLAN: PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Fecha: 07/11/2024

Paginaldel
SEGUIMIENTO - CONTROL - MEJORA  REGRESAR
MEDICION TRIMESTRAL 2024
PROYECTO INDICADORES INDICE META . Primer Segundo Tercer Cuarto GRAFICO VIGENCIA 2024 OBSERVACIONES
Variables . - . .
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre

‘La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestion; la copia o impresion de este documento sera
considerada como documento NO CONTROLADO’

CONTROL DE CAMBIOS

- VIGENTE -
VERSION DESDE DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 Se crea este documento para llevar a cabo la formulacién del Plan Institucional de Archivos - Pinar para la administracion Central de acuerdo a la metodologia dada por el AGN .
Se actualiza este documento para llevar a cabo la formulaciéon del Plan Institucional de Archivos - Pinar para la administracion Central de acuerdo a la metodologia dada por el AGN.Se
2 8/1/2024 alinea con el Plan de Desarrollo 2024-2027 - Ibagué para todos. De igual manera se armoniza con el proyecto de inversion del grupo de gestion documental: "Implementacién del Proceso
de Gestion Documental en la Alcaldia de Ibagué".

RUTA DE APROBACION

Elaboré

Reviso

Aprobo

Contratista Grupo Gestién Documental

Lider del Proceso de Gestion Documental

Director(a) Recursos Fisicos
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CONTROL DE CAMBIOS

VIGENTE
VERSION DESDE DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 11/15/2016 |SIGAMI
02 11/30/2019 |ACTUALIZACION
03 7/30/2020 |ACTUALIZACION

Se actualiza el plan para la vigencia 2022 de acuerdo a los requerimientos
para la elaboracién de los documentos establecidos por el Sistema de

04 7/14/2022 |Gestion integrado SIGAMI. De acuerdo a la norma se nombra el documento
por su nombre técnico Plan

Institucional de Archivos — Pinar.

Se actualiza el Plan PINAR sobres las acciones y programas a desarrollar
05 1/16/2023 |para el periodo 2023.

Se actualiza la matriz de Formulacién del Plan Institucional de Archivos —
Pinar, frente a la evaluacion de los aspectos criticos y ejes articuladores.

Se actualiza el Plan PINAR sobres las acciones y programas a desarrollar
para la vigencia 2024 - 2027 "IBAGUE PARA TODOS".

06 11/7/2024  |Se actualiza y se cambia el documento de word por la matriz de
Formulacién del Plan Institucional de Archivos — Pinar, frente a la
evaluacion de los aspectos criticos y ejes articuladores

RUTA DE APROBACION

Elaboro Reviso Aprobé

Contratista Grupo Gestion

Director(a) Recursos Fisicos Secretario (a) Administrativo
Documental
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