
13/8/24, 10:29 Correo de Alcaldía de Ibagué - Comité Institucional de Gestión y desemepeño

sigami calidad transparencia planeacion <sigami@ibague.gov.co>

Comité Institucional de Gestión y desemepeño
3 mensajes

SIGAMI - FORTALECIMIENTO INST. <sigami@ibague.gov.co> 30 de abril de 2024, 11 :39
Para: Despacho secretaria general <secretariageneral@ibague.gov.co>, Despacho Hacienda <hacienda@ibague,gov.co>,
Despacho Administrativa <administrativa@ibague.gov.co>, Despacho Salud <salud@ibague.gov.co>, Desarrollo EconómIco
<desarrolloeconomico@ibague.gov.co>, Despacho cultura <cultura@ibague.gov.co>, SECRETARIA DE AMBIENTE Y
GESTION DEL RIESGO DESPACHO <ambientegestionriesgo@ibague.gov.co>, Despacho desarrollo desarrollo social
<desarrollosocial@ibague.gov,co>, Despacho Rural <agricultura@ibague.gov,co>, Despacho Infraestructura
<infraestructura@ibague,gov,co>, Despacho movilidad <transito@ibague.gov.co>, Secretaria TIC <tic@ibague'gov.co>,
Oficina Control interno <controlinterno@ibague.gov.co>, Oficina Juridica <juridica@ibague.gov,co>, OfIcina de Contratación
<contratacion@ibague.gov.co>, Oficina de Comunicaciones <prensa@ibague.gov.co>. control disciplinario
<controldIsciplinario@ibague.gov,co>, Despacho Gobierno <gobierno@ibague.gov.co>. Despacho Educacion
<educacion@ibague.gov.co>, gestion documental Recursos fisicos <gestiondocumental@ibague.gov.co>
Cc: Despacho Planeacion <planeacion@ibague.gov,co>, "daniela cabrera veloza (sria planeacion) planeacion"
<daniela.cabrera@ibague,gov.co>, Edwin Cossio SIGAMI <elcossio474@yahoo.com>

Buen día,

Siguiendo las directrices de la Representante de la Alta Dirección para MIPG y SIGAMI, la doctora Daniela Cabrera
Velosa; de manera atenta convocamos a comité institucional de gestión y desempeño a desarrollarse de la siguiente
manera

Comité Institucional de Gestión de Desempeño
Jueves, 2 de mayo 8:00 – 9:00am
Zona horaria: America/Bogota
Información para unirse con Google Meet
Enlace de la videollamada: https://meet.google.com/gfi-uniu-yrh
O marca el: (CO) +57 601 8956828 PIN: 855 609 146#
Más números de teléfono: https://tel.meet/gfi-uniu-yrh?pin=6310307460230

Se desarrollará el siguiente orden del día

1. Llamado a lista y verificación de quórum
2. Aprobación del orden del día
3. Aprobación del acta anterior (anexa a este correo)
4. Aprobación plan de auditoría
5. Aprobación de formatos presentados por gestión documental

Cordialmente;
Daniel Guillermo Jaramillo Ayala

Dirección de Fortalecimiento Institucional
Secretaría de Planeación Municipal - Alcaldía de Ibagué

,hb Acta Sesión Extraordinaria CIGD 210224.docx
H] 605K

gestion documental Recursos fisicos <gestiondocumental@ibague.gov.co>
Para: "SIGAM l - FORTALECIMIENTO INST." <sigami@ibague.gov.co>

30 de abril de 2024, 13:00

Atento Saludo

Por favor incluir dentro del orden del día estos temas que por considerarlos llevar a esta instancia se deben incluir

1. Aprobación de formatos ( ya está en la programación)
2.Aprobación eliminación documentación Secretaría de hacienda - cobro coactivo
3. Estado actual Clasificación de la Información
[El texto citado está oculto]

Comprometidos con la Administración Municipal Alcaldía de Ibagué

Atentamente,

Grupo Gestión Documental
Luzmila Carvajal G. - Yenny Milena Forero Robayo
Dirección de Recursos Físicos
Alcaldía Municipal de Ibagué

https://mail .google .com/mail/u/0/?ik=b72fe1 3867&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r1 963923836989171230&simpl=msg-a:r1 95896638733911 1 /2
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SESIÓN ORDINARIA COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO
ACTA - 1250-2024-04

ACTA

FECHA:

HORA:

Ibagué, 02 de mayo del 2024

Hora de Inicio: 8:00 am

LUGAR: Plataforma Meet

ASISTENTES: Anexo planilla de asistencia

AUSENTES: Ángel María Gómez – Secretario de Hacienda
María Isabel Peña – Secretaria de Educación

Humberto Orjuela – Secretario de Agricultura y Desarrollo Rural
Yina Paola Reinoso – Secretaria de Infraestructura
María Margarita Rueda - Jefe de la Oficina de Contratación
Carolina Hurtado Barrera – Secretaria de desarrollo Social

Comunitario (envío delegada) l$

INVITADOS: Luz Mila Carvajal – Profesional Especializado Gestión Documental
Carlos Machado – Jefe Oficina Control Interno (E)

ORDEN DEL DIA

1.

2
3.

4.
5.
6

Llamado a lista y verificación de quorum
Aprobación del orden del día
Aprobación del acta anterior
Aprobación plan de auditoría
Aprobación de formatos presentados por gestión documental
Proposiciones y varios

DESARROLLO

1. Se verifica que hay quorum reglamentario para deliberar y decidir

2 El secretario técnico del comité institucional de gestión y desempeño1 el
ingeniero Daniel Guillermo Jaramillo Ayala, director de Fortalecimiento
Institucional, somete a aprobación el orden del día, el cual fue aprobado
por los asistentes
Se somete a aprobación el acta 1250-2024-04, de la sesión ordinaria
realizada el 02 de mayo de 2024, que había sido enviada previamente a
los correos electrónicos de los integrantes del comité, la cual fue
aprobada por unanimidad

3

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PIS AMI y/o
de Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como

documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué
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4 Procede el Director de Fortalecimiento Institucional a exponer el plan de
auditoria interna y manifiesta que inicia desde el mes de mayo hasta
agosto, el en mes de junio haremos un pare por el tema de las fiestas de
la ciudad. Da a conocer el objetivo del ciclo de auditoria interna, donde
deben los diferentes procesos verificar la conformidad, mediante
evidencia objetiva el estado de avance de las actividades orientadas a la
mejora continua de los Sistemas Integrados HSEQ (Calidad, Ambiente y
seguridad y salud en el trabajo), Sistemas de GestIón de Seguridad de
Información, Antisoborno, Cultura de paz Organizacional, Norma Técnica
Sectorial de Turismo Sostenible y Norma Técnica Colombiana 5854
Accesibilidad a páginas web

OBJETIVO PRINCIPAL DEL CICLO DE AUDITORIA INTERNA

VIGENCIA 2024

contlntn cB los SIstemas Integrados HSEQ (Calxlad, AmbIente y 889#xlaa y 8alua en el trabaJO), Ststeln88 de

Tun3rno SostenIble y Norma Técnka Co4ornblana 5854 AccesltRlldad a págInas web

lvIdencIa otBeaya el estado actlvklades OIIentadasVeíl crrntnrrr»n rnec ljeía

macBn. Antlsobor Cutl paz (>ganlzacbnal, Na T SectorIal deGest SeguId

• Norma ISO 190tl.2018.
• Norma ISO mt 2015
• Norma ISO 14CXll,2815,

Norlna ISO 4KX)1.2018.
• Norma NTC $854
• NTS.TS 001-t
• Norma ISO 37CXil
• Norma ISO 27tX>l
• CULTURA DE PAZ ORGANIZACIONAL

'Mapa de r}esgos cl8 cada proceso

HSEQ yMa cIel $btema kHeq de rinini

CRITERIOS

\N
#l####ó r

El director de fortalecimiento Daniel Jaramillo procede a exponer los criterios de
auditoria, Adicionalmente da a conocer el cronograma de plan de auditoria con
fechas y las personas que va a auditar aclarando que los auditores han estado en
los ciclos anteriores que ya han tenido una participación y serán profesionales de la
dirección de fortalecimiento por otro lado La oficina de control interno hace una
intervención de cambio de fecha Ya que lo tenían programado para el mes de abril
y solicita hacer un ajuste por temas logísticos y del plan de desarrollo no lograron
iniciar siendo así en el próximo comIté se realizara el cambio de fecha de auditoria,
finalmente la Secretaria de Planeación Daniela Cabrera Velosa y los integrantes
dan por aprobado el cronograma de plan de auditoria

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PIS AMI y/o
de Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como

documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué
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Aprobado por Come tnsbtwnnal de GestIÓn y Desempeño

CANALes DE COMUNiCACiÓN EN iA AUDiTORÍA Y
RESOLUCIÓN DE INQUIETUDES

Ld Coordinación del todo el ciclo de auditoría estará en cabeza de la
Dirección de fortalerilnieilto Institucional

La co111unicaciÓíl se redlizdl’á Directaírlertte elrtre el líder del proceso y el
Atlditor Líder (Cualquier ca Inbio en el plan de auditoría debe ser
informado a la DIrección de Fortalecimiento institucional)

Si no fIle se posible un acuerdo con los atIditore$ 1ideres y los lideres de los
procesos. La í)il-eccÉólr do Fortalecimiento institucional definirá el tc11-la CII
cuestión
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Recomendaciones para la Auditoria interna

1. Se debe establecer comunicación oficial (verbal, correo electrónico o mensaje interno) con

el Directivo de mayor nivel y responsable de los procesos a auditar, con el fin de asegurar su

participación en la auditoría y la selección de los funcionarios que van a participar de
la misma

2. Cada Directivo \Ilo Responsable de Proceso, debe tener en cuenta que siguiendo las
instrucciones de la Sra. Alcaldesa. la NO asistencia a la auditoría, se considera una NO

CONFORMIDAD CRITICA, que generará la suspensión de la auditoria, su reprogramación y

correspondiente informe ante el Representante de la Dirección.

3. El día de la auditoria, el equipo auditor debe presentarse con mínimo 10 mInutos de
anticipación, para asegurar que se inicie la auditoría a la hola establecida

Atcaldía de

Ibagué6 [
Recomendaciones para la Auditoría Interna

4. Una vez termInada la audItoría en sitIo, cada equipo audItor tiene ocho (8) días hábiles para envIar al correo
electrónIco „118#H6Paa:yg,¿lgES.p , el informe de auditoria preIImInar en el formato INFORME DE
AUDITORIA

5. Un vez aprobado d Informe de auditoria firmado por las partes, se debe eñtregar el origInal del Informe, de
los regIstros de asIstencia, acta y la evaluacIón de los audItores internos en la oflelna de SIGAMI (CAM de la
Pola. )

6. Las Inquietudes, sugerencias u oportunidades de mejora de este proceso, pueden dlí181rlas al correo
electrónIco illHnKiPiLJ%yqa9yx9, etb donde contarán con un equIpo de trabajo dIspuesto para

acompañarlos en este importante proceso de mejora continua

Bd1l;Ja ! [
5 Aprobación de Formatos

La Doctora Luz Mila Carvajal presenta los formatos propuestos por Gestión
Documental para su uso institucional. Los formatos fueron revisados y aprobados
por el comité tras asegurar su conformidad con las normativas vigentes

AA

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o
de Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como

documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué
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2. VaIIdacIón formatos valldados
mesa alterna 2024

@ 16:';’dé C

Por otro lado se procede a la eliminación de Documentación en Hacienda , se
presenta la solicitud de eliminación de la serie de procesos de cobro coactivo
correspondientes a los períodos 2005 y 2011 por parte de la Secretaría de
Hacienda. Tras la revisión y discusión pertinente, se aprueba la eliminación de dicha
documentación

3. VaIIdacIón eIImInacIón documentacIón
Secretaría de hacIenda . cobro

SECRrrARiA DE HACIENDA.GRUPO DE
TESORERiA4RUPO COBRO coAcrivo

ESoticttan la elimInacIón de la serIe 5-5.14

PROCESSOS DE COBRO COACTIVO de las
i periodicidades de 2005.2011 y con resolución
ide terminación de los años 2cx)9.2010 y 2011, ,F

$ iey ff.#fE ga-_.,.?:_ \[É

6. Proposiciones y Varios
No se presentan proposiciones ni asuntos varios por parte de los integrantes del
Comité

Concluida la agenda propuesta y tras verificar la asistencia de los integrantes, se
dio por finalizada la reunión a las 10:30 AM La doctora Daniela Cabrera Velosa
Secretaria de planeación, agradece la participación y el compromiso de todos los
presentes en el cumplimiento de las actividades institucionales
La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o
de Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como

documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué



Proceso: GESTION DOCUMENTAL
Código
FOR-02-PRO-GD-01

Versión: 01

Fecha: 2014/12/19

Página: Página 9 de1

NoHiaMun¿apd1

NT 809113)19 FORMATO: ACTA DE REUNION

Aprobación del Acta
El acta es aprobada por consenso de los presentes,
el Presidente del Comité y se enviara a todos los
conocimiento

Se firma electrónicamente por
integrantes para su archivo y

las 10:30 am

:''”'''”'”";'’'"'’';’"“""";–''''=="”"@

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o
de Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como

documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué



Proceso: GESTION DOCUMENTAL
Código
FOR-02-PRO-GD-01

Versión: 01

Fecha: 2014/12/19

Página: Página 10
de1

NT 8Wt 1)}&9

FORMATO: ACTA DE REUNION

Akiidh MunicIpal

Ibagué

Proceso: GESTION DOCUMENTAL 1 FO

FORMATO: ACTA DE REUNION
Fecha: 2014/12/19

Página: Página 1 de
16

REUNIÓN EQUIPO INTERNO DE ARCHIVO

ACTA 00133 - 2023

FECHA:
HORA:
LUGAR

Ibagué, 15 de noviembre de 2023
10:00 horas

Mrtual - meet.google.com/ytm-koaa-bqm

ASISTENTES :

Ana Maria Triana Lombana – Secretaria Administrativa
Diana Carolina Montaña Sánchez- Directora Recursos Físicos
Miryan Johana Méndez Horta – Jefe Oficina Jurídica
Luzmila Carvajal González - Profesional Especializado - Dirección Recursos
Físicos- Grupo Gestión Documenta
Yenny Milena Forero Robayo - Profesional Universitario- Dirección Recursos
Físicos- Grupo Gestión Documental
Carlos Machado – Control Interno
María Alejandra Peñuela Rubio - Dirección del Fortalecimiento Institucional

AUSENTES :

Secretaria de Hacienda - Grupo de tesorería (Cobro Coactivo)
Secretaria TIC

INVITADOS

- Ruth Aleida Cárdenas DIANU
-Gerrnan Castaño – Asesor Planeación
-Luis Fernando Espitia – Director DIANU
-Olga Piedad Guayambuco

L1 YfIsión Vi9eTt8ny.c?n}rolaqa de este documento. soIo podrá ser consultada a través de la plataforma PiSAMI y/o
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ORDEN DEL DIA

1.Verificación Quorum y Saludo de Bienvenida
2. Validación eliminación solicitada por secretaria de Hacienda - Grupo de
tesorería (Cobro Coactivo)
3.Socialización estado actual tema Clasificación de la información
4.Socializacion PMA – inforrnes restantes
5. Socialización estado actual aplicación TVD
6. Validación concepto Licencias urbanlsticas
7. SocializacIón estado del proceso de Diagnostico de archivo
8. Validación de formatos septiembre y octubre - previa revisión en mesa de
trabajo por el Grupo de Gestión Documental
9. Proposiciones y varios
10 compromIsos

DESARROLLO

Se realizo convocatoria a los miembros e invitados al comité mediante correo
electrónico
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Siendo las 10:00 horas, se inició con el orden del día

VERIFICACIÓN QUORUM Y SALUDO DE BIENVENIDA.

Se veñfico la asistencia de los miembros y las condiciones de Quorum. La
profesional Universitario Yenny Forero realizo breve introducción recordando una
vez más que la Gestión Documental opera bajo los lineamientos dados en el
Modelo de gestión Documental y Administración de Archivos (MGDA), el cual se
proyectó.

::lf=iT#Fr:HE:TiEn

e
fP MGDA

Mi.::

2. VALIDACIÓN EUMINACIÓN SOLICITADA PdR SECRETARIA DE

HACIENDA – GRUPO DE TESORERÍA (COBRO COACTIVO)

Los representantes de Secretaria de Hacienda – Grupo de tesorería (Cobro
Coactivo), no se hicieron presentes al comité, no obstante, la unidad administrativa
interesada, había enviado previamente al grupo de gestión documental los soportes
requeridos para dar trámite a eliminación documental, razón por la cual el tema es
traído para revisión y validación del equipo interno de archivo, para posterior
aprobación por parte del Comité Institucional de Evaluación y Desempeño. Por parte
de los miembros del equipo interno de archivo se dio por validado.,
La versión vigente y controlada de esto documento. solo podrá ser consultada a través de la plataforma PiS AMI y/o
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3.SOCIALIZACIÓN ESTADO ACTUAL - CLASIFICACIÓN DE LX INFORMACIÓN

Para este punto intervino la profesional Luzmila Carvajal (,onzález1 quien manifestó
que el tenIa tiene una connotación desde la ley de transparencia'r;zón por la cu;
se hp venido haciendo diferentes ejercicios con miras qué las distintas unidades
adTinistrativas gestionen la matriz, diseñada 8 sociatizbda y dispu¿–sta–¿ara--el
Fegistro de la información y con esto mitigar el incumplimientZ>. No obstanie, este
proces 9.ha suplido ajustes. Es preocupante que aún ¿xisten unidades ¿¿ndibnte;
por el diligenci?.miento de la matriz. especialménte las nuevas uniá¿de; s'u}bG;;'á¿
la restructuración del 26 de junio1 situación actual frente a l¿-nu¿;a–Éstruct;ir; iL-1;
Alcaldía de Ibagué
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[Cabe resaltar que 88 está Inoumpl}erWo desde d
1 7/12/2014
La SecretarIa en cabeza de aireacIón de Recursos FísIcos
y el Grupo de Ge3üón Docurnent8i con d
aoompaaarnl8nto do b SecretarIa de las TIC, 58

diseñaron 83üat8gla8 para que la entIdad wmpl}818 con
esta Ley NacIonal sIn que a la fecha se haya dado el
cunrpbmento dl 100%.

M

Se mencionó además que la situación en particular fu ltevada al Comité de
Coordinación de Control interno. por parte de la secretaria Administrativa la Dra
Ana Maria Triana, donde se reportó al detalle la situación. ya que desde el 2014 se
está incumpllendo el mandato de Ley de transparencia
La profesional especializada Luzmila manifestó la importancia inmediata de hacer
entrega del producto (matriz) con las unidades administrativas que reportaron. así
las cosas, por parte del proceso de Gestión Documental se desconoce las acciones
o determinaciones que se tomen inmediatas o futuras por la parte de la Alta
Dirección y Disciplinaria con las unidades faltantes que no han atendido el
requerimiento

El proceso de Gestión Documental hace como recomendación, que la información
que se publique cuente con la validación jurídica haciendo. especial énfasis en la
importancia de este proceder. Para lo cual la matrIz como producto del trabajo
realizado fue enviada a la oficina juridica, y esta conceptuó y mediante memorando
25738 del 25/09/2023. manifestando que la validación por parte de Oficina jurídica
no se va a realizar y que se dará el voto de confianza a cada unidad productora
resWcto a esta situación la profesional Luzmila Carvajal G. manifiesta que la

La var816n vIgente y controlada da e8te documento, 80lo podrá ser consultada a tr8v68 do la plataforma PlsAMI VIa
de Intranet de la AdmInIstracIón MunIcIpal. La copIa o Impre8lón dIferente a la publlcada1 86;& consIderada codo-
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Dirección de Recursos Físicos-Grupo de Gestión Documental no se hace
responsable si dentro de este ejercicio. las unidades han clasificado información
como publica que tiene carácter de reservado y ha sido suministrada a los
ciudadanos y/o Entidades. Se expone ante el comité la circular mencionada. Se
puso a consideración de los miembros del Equipo Interno de Archivo la revisión y
validación, de la matriz de clasificación de la información de la Entidad. la cual fue
validada por unanimidad
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4.SOCIALIZACION PMA - INFORMES RESTANTES

Se socializa nuevamente, en forma simplificada el PMA, se informa que actualmente
se entregó el informe 3 y cuyo avance es del 50%, se continua con 2 hallazgos
qctivos y 2 hallazgos superados, en seguimiento de implementación. Se presento al
comité la fecha de vencimiento del PMA y la orden perentoria (abril de 2024)
Se referenciaron algunas de las causas que no han permitido un avance más
significativo

:áwy4qs.@@Álp@págÜ 8wá@kB@;@Úitj©q@: : '. 1 :

Falta de compromisos de los funcionarIos en todos los rangos para

mitigar los hallazgos

Demora en la contratadón dél personal

Insuficiencia de personal para la actIvidad 2 (ApIIcación de TVD)

Diapositiva presentada se evidenciq la información socializada.
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PMA- Informes restantes
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5. SOCIALIZACiÓN ESTADO ACTUAL APLICACIÓN TVD

Se realizo socialización ante el comité - equipo interno de arc,hivo1 con respecto al
porcentaje de avance en la aplicación de la TVD a los siete (7) periodos
administrativos de la alcaldía, los cuales datan desde 1936 hasta 2001. Ante el

comité se expresó la importancia de fortalecer el equipo interdisciplinario con miras
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a lograr el objetivo de la implementación total de las TVD y lograr el levantamiento
del hallazgo No. 2.

TVD – Al día
La Heatdh Hunlclp81 de Ibagué dw8nte este cuatrltnk), ha venIdo
Impbmenbr}do 188 Tablas de ValoracIón Documental las cudes
hreíon aprobadaa y Eonvalldada8 pw 81 CTA el 18 de novIembre del
2010 y pubIIcadas en 18 págIna web de la ealldad en el ono 2020.

6. VALIDACIÓN CONCEPTO LICENCIAS URBANÍSTICAS

El tema en especifico se expuso ante el equipo interno de archivo por parte de la
profesional EspecIalizada del Grupo de Gestión Documental, Luzmita Carvajal
quien de manera muy sencilla contextualizo el tema, primero informando que se ha
hecho desde la alcaldia. en cabeza de la Secretaria Administrativa. Dirección de
recursos Físicos, grupo de Gestión Documental y la Secretaria de Planeación. A
continuación, se detalla las acciones realizadas y sociatizadas a este cornité

La ver8lón vIgente y controlada de $sto documento, solo podrá 80r consultada a través de la plataforma PISAMI y/o
de intranet de la Admlnl8tmci6n MunIcIpal. La copIa o ImpresIón dlferonto a la pubIIcada, se;A aon8ld8r8da con;o
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Desde el mes de junio se ha venido presentando un acompañamiento continuo a
los curadores con el tema de licencias urbaníbticas, allí se brindó diferentes
inducciones con referencia a la organización de la serie documental licencias
urbanísticas y se dio a conocer los instrumentos archivisticos con los que cuenta la
entidad para la organización de estos archivos de gestión y adicionalmente se creó
una guía específica para la organización de jas licencias urbgnística9, la cual se
adoptó e implemento a través de una resolución interna de la Secretaría de
Planeación,

Se informo que se llevó a cabo visita por parte de funcionarios de la secretaria de
Planeación, DIANU y Grupo de Gestión Documental a la ciudad de Bogotá a
Planeación Distrital, con el objetivo de hacer revisión de proceso y poder evidenciar
posibles fallas en el manejo de la serie

Se trajo a colación el incumplimiento de ACUERDO 009 DEL 2012:
“Por el cual se reglamenta la gestión documental de los expedientes de las licencias
urbanisticas y otras actuaciones relacionadas con la expedición de las mismas a

cargo de las autoridades municipales o distritales competentes, o por los curadores
urbanos'

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PiS AMI y/o
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CAPITULO II - ACUERDO 009 DEL 2012

DE LOS EXPEDIENTES DE UCENCIAS URBANÍSTICAS
ARTÍCULO 7' - ORGANIZACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE LAS LICENCIAS
URBANISTICAS, Y OTRAS ACTUACIONES RELACIONADAS CON LÁ
EXPEDICIÓN DE LAS LICENCIAS

Las autoridades municipales o distritales competentes y los curadores urbanos, de
acuerdo con sus funciones son responsables de la organización de los expedientes
de las licencias urbanísticas, y de las otras actuaciones relacionadas con la
expedición de las licencias mediante la aplicación de las Tablas de Retención
Documental o Tablas de Valoración Documental debidamente aprobadas y
convalidadas conforme a los lineamientos expedidos por el Archivo General de la
Nación “Jorge Palacios Preciado'

Con esto se busca dejar en claro que el proceder obedece al cumplimiento de las
normas mas no a decisiones. directrices de Gestión Documental 'glo personales de
la Doctora Luzmila Carvajal, cuando la realidad es que todo esta normado y se da
cumplimiento a la Ley General de Archivos

Se expuso además que en este momento los curadores y planeación quieren hacer
y tienen la disposición de una transferencia primaria, no obstante, con el
acompañamiento que se le ha brindado a planeación se ha evidenciado que la
documentación es muy antigua ya que nunca han realizado una transferencia real,
ya que la Ley les permite enviar una copia al archivo urbanístico para que se atienda
la consulta de esa serie, de alta consulta y requerida para diferentes tramites. En
compañía de la asesora de Planeación Ingeniera Ruth Aleida Cárdenas, se buscó
dar otorgar todos los suministros anteriormente mencionados a los curadores. con
el objetivo especial que empezaran a realizar su labor, sin embargo se presenta una
connotación muy específica en este caso con el retiro de un curador debido al
tiempo de servicio y como.cita la norma este debió entregar al que esta frente a la
curadurla actual, sin embargo esta documentación no cumple con los requisitos de
la Ley General de archivos, razón además que se han llevado a cabo distintas
reuniones con miras a dar solución a este tema y revisar como van a entregar y no
ha sido posible a la fecha llegar a un acuerdo con ellos, además de lo anterior los
curadores se apalancan y afirman que la Alcaldía es la responsable de esta serie

La ver816n vIgente y controlad8 do 88t8 documento, solo podrá 80r con8ultad8 a través de la plataforma PIS AMI yIa
de Intranet do la Admlnl8traclón MunIcIpal. La copIa o Impr081611 dlfor$nte a la publlcada1 80;4 t,on8ldorada bon;o
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Se brinda informe de la asesoría recibida por parte del archivo General de la Nación
en estas se dejó claro que las curadurías corno entidad privada con funciones
públicas debían cumplir con la Ley general de Archivo, al visualizar la situación y
todas las acciones adelantadas frente al tema el Grupo de Gestión Documental
tomo la determinación de dar una directriz sobre este tema, la cual se traería a
instancias de equipo para validación y que se haga la entrega del insumo,

La profesional del grupo de gestión documental procede hacer la exposición de la
siguiente diapositiva. En esta se destaca que frente a las accione adelantadas y a
las recomendaciones dadas por el AGN, quien recomienda que la documentación
se debe recibir por parte de la alcaldía, no obstante, esta documentación debe
cumplir con lo normado para la entrega de esta: Serie, mas no a criterio de los
curadores,

Licencias Urbanísticas
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Realiza intervención la ingeniera Ruth Aleida-Asesora de la SecretarIa de
Planeación, donde manifiesta el apoyo irrestricto del secretario, en prestar el apoyo
para el tratamiento de la documentación correspondiente a las licencias

La versión vigente y controlada de este documento, solo wlra ser consultada a üavés de la plataforma PiSAMI ylo
de Intranet de la Administración Municipal. La copia o impresión diferente a b publ}cadal se}á considerada laCRÍa

documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Ibagué

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la plataforma PISAMI y/o
de Intranet de la Administración MunIcipal. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como

documento no controlado y su uso indebIdo no es responsabilidad de la Alcaldía de Ibagué



Proceso: GESTION DOCUMENTAL
Código
FOR-02-PRO-GD-01

Versión: 01

Fecha: 2014/12/19

Página: Página 23
de1

NcakHa MunIcipal

1l3:39:If FORMATO: ACTA DE REUNION

Proceso: GESTION DOCUMENTAL 1 fOR-02-pRO-GD-o

Fecha: 2014/1 2/19
FORMATO: ACTA DE REUNION

PágIna: Página 16 de
6

al momento de recibir esta Serie Documental esta debe cumplir con todo lo normado
para entrar en custodia del archivo, ya que la Secretaria Administrativa no cuenta
con los recursos para asumir una organización de esta documentación y exhorta a
la Secretaría de Planeación ha recibir de manera correcta, ya que se reitera que el
Archivo Central no va a recibir esta serie documental, sIn que este organizada,

Interviene el arquitecto Fernando E§pitia, director DIANU, manifestando que desde
la Dirección se ha brindado todo el ápoyo y acompañamiento a los curadores con el
fin de subsanar las dudas de estos que han presentado para la entrega

Se concluye en este comité no validar este tema, llevarlo al Comité Institucional de
Evaluación y Desempeño, cuando este se reúna, ya se contará con el Acta de la
Asesoría del Archivo General de la Nación. que se llevará a cabo el 3C»11-23, con
sus respectivos anexos, donde se dará claridad al tema y soportar el concepto dado
por los profesionales del Grupo de Gestión Documental

7. SOCIALIZACIÓN ESTADO DEL PROCESO DE OIA6NOSTICO DE ARCHIVO

Se realiza la socialización y la vez se da la recomendación para que la nueva
administración de prioridad a los dos productos pendientes y necesarios para dar
normal funcionamiento de los archivos

Diagnostico de archivo

Modornlzaclón
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8. VALIDACIÓN DE FORMATOS SEPTIEMBRE Y 'OCTUBRE _ PREVIA
REVISION EN MESA DE TRABAJO POR EL GRUPO DE GESTIÓN
DOCUMENTAL.

Se hace la debida presentación de los formatos correspondientes a los meses de
y octub

fORMATOS VAUDADOS - MESA DE TRABAJO:

rEf Fw
PARTlap Aac)N y COMUNICACIÓN CON LAS

:NCIADAS POR

SÉCRCTANA oe 1 6ESTloN DE
HACIENDA

SECRfrARiA DE
GEsrioN SALUDSALUD

Ms
SUJETOS DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL
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ANEXO DEL PLAN DE GESTioN iNTEGRAL De
RESIDUOS HOSPITALARIOS Y SIMILARES PGIRHS

3 1 RESOLUCION 1164.2002

A INFORMACION SOCIO

EVALUACiÓN DE LOS iMPAcros. PROCESOS DE

COMUNICACIÓN CON LAS
4UNIDAD

SECRETARIA DE .LAiNFRAESTRUCruRA
iNFRAESTRUCTURA ricHAY OBRAS PUBLICAS E DE

4R80LES EN CAMPC

DE

SUJETOS DE

VIGILANCIA Y CONTROL SP

ACTA DE AUDITORIA

R–MC
BUSQUEDAS

:NFERMEDADES DE INTERES EN

INFORME DE BUSQUEDA ACTIVA DE
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iNFORME DE iNVETHGAcioN EPEDEMiOLQGicA DE

CAMPO SISVAN A NIÑOS Y NIÑAS MENORES OC 5
AÑOS

!PS-8USQu€oA AatvA INynrucloNAL-nAt

VALORACION Y SEGuiMIÉNTa-nB-óTF¿aMR
m f EN MENORES DE 18 AÑOS

POR ENFERMEDAD DIARREICA AGUDA EN MENOR
Dt 5 AÑOS

VISITA DE CAMPO MORTALIDAD, MOBV}UDAD POR
12 1 ARBOVIROSOS

ANTECEDENTES DE ZIKA-VIRUSV61M
TUBERCULOSIS

POR INFECCION RESPIRATORLA AGUDA. IRA

ENFERMEDADES VEcroRiALES Y ZOONOTICAS

VISITA EPI
VÉRIFICACION OE R€SIOENCIA

VISITA EPIDEMloLOGlamii6mmii:
coiNFEcaoN/SUPERiNFEccioN HEPATiTis B_
DELTA.C

:la-¿j-
HIPOTIROIDISMO CON(DEN}TO

VISITA EPIDEMIOLOGICA OE Ciimmi;

R€StDuos HOSPrrALARios Y SIMILARES P(DIR FIS
_RESOLUCION 11602002

HA UQUIDACION CONTñ1Tb3iÜ-mI
ACFA UQuloAaoN OE CONVa

AGrA DE UQUIDACION DE CONTRATO

€STUD ios PREViOS PRocesos OE SELgCCioN

PREgrAcioN OE SERwaos Y DE APOyO A u

WADe GENERAL

CLAUSULADO PROCESOS DE SELECCION

C

ACTA DE ACTUAuzAaoImpmmíaiiiB

GF€;FffIN

EgruDios PREVioS CONVENio SOUDARiO

DE MUEsrREO
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ANO EN ZONA URBANA
ACTA DE ASISTENCIA TECNICA A LOS SISTEMAS DE

SUMINISTROS DE AGUA PARA CONSUMO

t IFIMR
DE

SUJETOS DE INSPECC tON, VIGILANCIA Y CONTROL

aMA DE

Una vez expuestos los formatos previamente revisados en mesa alterna de trabajo
se dan por validados por parte del equipo interno de archivo todos los formatos para
posterior aprobación por parte del comité institucional de evaluación y desempeño

PROPOSICIONES Y VARIOS

La decisión de validar el recibo de la serie licencias urbanísticas, se tome en el
comité Institucional de evaluación y desempeño. debido a la complejidad del tema

10. COMPROMISOS

Ninguno

//
ANfÚARIA TRIANA LOM8ANA
Secretaria Administrativa Presidente Secretaría Técnica

Redactor: Yenny Mihna Forero R- Prob9bnal UnlversKario ' (AB
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