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1. Objetivo

Constituirse en una herramienta clave para la revision, andlisis y depuracion de las cuentas de
la Alcaldia de Ibagué, con el propoésito de determinar con precision la situacion econdmica,
financiera, patrimonial y contable de los derechos, bienes y obligaciones reflejados en los estados
financieros. Asimismo, busca establecer los procedimientos necesarios para el saneamiento de
la cartera, ya sea mediante su depuracibn o, en caso nhecesario, el castigo contable
correspondiente, conforme a las normas contables aplicables al sector publico.

2. Alcance

El instructivo inicia con la extraccion y el andlisis detallado de la informacion contable registrada
en el sistema PISAMI, a cargo del profesional responsable de la Direccion de Contabilidad,
abarcando la totalidad de las cuentas contables vigentes, y concluye con la elaboracién del acta
de cierre, la cual debe ser suscrita por el responsable del area de contabilidad y el responsable
del area fuente, como constancia del cumplimiento del proceso de depuracion.

3. Definiciones

e Balance General: El balance general o balance de situacién de una empresa es un
documento contable financiero que refleja la situacion econémica y patrimonial de la
misma en una fecha determinada.

e Codigo Cuenta Contable: Es el conjunto de digitos que permite la identificacion del
Fondo y de la Cuenta que se esta utilizando para mantener un buen control de todos los
movimientos de una empresa.

e Comité Técnico de Sostenibilidad Contable del Municipio de Ibagué, instancia
asesora en la formulacion de politicas, directrices, estrategias y procedimientos para
garantizar la preparacion y revelacibn de informacion contable relevante y la
sostenibilidad de la informacidon financiera para la mejora continua de los procesos
administrativos y contables, de acuerdo con el Marco Normativo para Entidades de
Gobierno, en el marco del Régimen de Contabilidad Publica que expida la Contaduria
General de la Nacion

e Conciliacién y Analisis de Saldos: Actividad esencial donde el area responsable de
bienes y la Direccion de Contabilidad contrastan el inventario fisico con los registros
contables para verificar la consistencia y confiabilidad de la informacién.

e Depuracién: Es la ejecucion de actividades permanentes tendientes a reflejar la realidad
economica y comercial de las cuentas y contratos que presentan inconsistencias
comerciales en el aplicativo del sistema de informacion. La depuracion terminara con el
ajuste contable de la cuenta y/o con la certeza de la realidad de la obligacion.

o Estados financieros: Hace referencia a un tipo de informes que permite brindar una
imagen certera de las condiciones financieras existentes en la administracion municipal.
Asi mismo, se trata de documentos que brindan la posibilidad de hacer una interpretacion

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la
plataforma institucional establecida para el Sistema Integrado de Gestién; la copia o impresién de
este documento sera considerada como documento NO CONTROLADO



PROCESO: GESTION DE HACIENDA | €6digo: INS-GHP-036
e o PUBLICA Version:02
“l"\\\ IBAGUE INSTRUCTIVO: DEPURACION Y Fecha: 22/05/2024
' SANEAMIENTO CONTABLE PERMANENTE [———
Y SOSTENIBLE Pagina: 2 DE 7

0 un analisis en relacién con la informacién de la Alcaldia de lbagué, a fin de lograr una
toma de decisiones mas acertada en beneficio de su objeto social y pablico.

e Libro Auxiliar: Son los libros de contabilidad donde se registran en forma analitica y
detallada los valores e informacion registrada en los libros principales.

e Registro contable: Asiento 0 anotacion contable que debe ser realizada para reconocer
una transaccién contable o un hecho econémico que afecte a la empresa, y atiende las
normas generales de causacion y prudencia.

e Saneamiento Contable: Consiste en establecer la existencia real de bienes, derechos y
obligaciones, que afectan el patrimonio de la alcaldia de Ibagué, depurandolos para
proceder, si fuera el caso, a su eliminacion o a su incorporacion de conformidad con el
marco normativo contable vigente, a fin de reflejar la realidad financiera, econémica,
social de la administracion municipal, y que esta cumpla con las caracteristicas
cualitativas previstas en los marcos normativos del régimen de contabilidad publica.

4. Base legal
Ver Normograma, cédigo NOR-SIG-01.
5. Politicas de Operacion

El Saneamiento Contable es un proceso esencial para garantizar que la Contabilidad Financiera
refleje de manera fiel la realidad econémica de la entidad, convirtiéndose en una herramienta
clave para la toma de decisiones y la gestion de la inversién. Esta medida ha sido adoptada por
el Gobierno Nacional con el objetivo de asegurar una presentacion adecuada de los estados
financieros de las entidades publicas. El proceso de saneamiento contable asegura que se
identifiqguen, clasifiquen y determinen, tras un analisis sustentado, las partidas contables que
deben ser sometidas a la consideracion de la instancia correspondiente para su castigo o
depuracion.

. En relacion con la depuracién contable permanente y sostenible, derivada de sucesos
ocurridos, las entidades territoriales deberan reconocer o retirar los bienes, derechos u
obligaciones conforme al Marco Normativo para Entidades de Gobierno y lo establecido en el
numeral 3.2.15 del Procedimiento para la Evaluacién del Control Interno Contable, que hace
referencia a esta depuracion contable permanente y sostenible.

. El &rea responsable del manejo de bienes de la entidad y la Direccion de Contabilidad
deberan realizar la conciliacion y el analisis de saldos, contrastando el inventario fisico valorado
de los bienes en almacén con los saldos registrados en los registros contables, con corte al 31
de diciembre, con el fin de verificar su conformidad.

. Se deben organizar expedientes detallados de los procesos de Saneamiento Contable,
los cuales deberan incluir la documentacién correspondiente a cada caso presentado, que
sustente las acciones adoptadas por el Comité, mediante actas, acuerdos, circulares y
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documentos encontrados o reconstruidos relacionados con las cuentas del rubro de existencias
objeto de revision y/o depuracién.

. El funcionario o responsable del manejo de bienes o del &rea de almacén debera
confirmar la existencia real de los bienes inventariados y contar con la documentaciéon que
respalde su origen legal, asi como un informe sobre el estado de conservacion de los mismos,
gue permita determinar si todos los bienes en almacén estan en condiciones de ser utilizados.

. El Comité Técnico de Sostenibilidad Contable tiene como objetivo recomendar al
representante legal o a los servidores publicos responsables de las areas administrativas o
técnicas sobre la aplicacion y actualizacion de politicas contables y operativas, la depuracién de
valores basada en la gestion administrativa, técnica y juridica realizada, en concordancia con los
soportes documentales que la administracion considere adecuados, asi como los aspectos que
se estimen pertinentes para agilizar y gestionar el flujo de informacién necesario para el proceso
contable.

Las acciones de saneamiento contable de las existencias se enfocaran en subsanar los
siguientes casos:

. Los valores que afectan la situacién patrimonial y no representan derechos, bienes u
obligaciones ciertos para la entidad.

. Los derechos u obligaciones cuya existencia no permite ejercer los derechos por medio
de jurisdiccién coactiva.

. Los derechos u obligaciones cuya antigiiedad impide ejercer su exigibilidad, por efectos
de prescripcion o caducidad.

. Los derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte adecuados para
adelantar los procedimientos de cobro o pago.

. Aquellas situaciones en las que no ha sido posible imputar a ninguna persona el valor por
la pérdida de bienes o derechos.

. Cuando el analisis de la relacion costo-beneficio determine que es mas oneroso continuar
con el proceso que proceder al saneamiento.

. Obligaciones reconocidas sobre las cuales no existe probabilidad de salida de recursos,
gue no generan beneficios econdmicos futuros ni servicios.

. Obligaciones reconocidas que han sido condonadas o sobre las cuales ya no existe
derecho exigible de cobro.

. Obligaciones juridicas que se han extinguido, o que la ley ha establecido su cruce o
eliminacion.
. Las diferencias entre el inventario fisico de existencias y los saldos contables.
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. Las existencias en almacén que no han sido objeto de inventario.
. Las existencias en almacén que se encuentran en condiciones de deterioro u
obsolescencia.
. Otras situaciones identificadas en el analisis de las existencias.

La alcaldia de ibague debera cumplir con los lineamientos establecidos por la Contaduria General
de la Nacion (CGN) para llevar a cabo las actividades y registros contables derivados del proceso
de depuracién.

La entidad debera conformar y mantener activo un Comité Técnico de Saneamiento Contable
con funciones claramente definidas, garantizando su operatividad sin perjuicio de las
responsabilidades que puedan derivarse. De acuerdo con lo establecido en el articulo primero
de la Resolucién 11-0183 del 6 de mayo de 2008, el Comité de Sostenibilidad del Sistema de
Contabilidad Publica del municipio de Ibagué estara integrado por los servidores publicos que
ocupen los siguientes cargos:

1. Secretario (a) de Hacienda y/o Asesor Despacho de la secretaria
2 Tesorero (a) del municipio

3 Director (a) de presupuesto y/o profesional de presupuesto

4, Director (a) Grupo de Gestion de ingresos y/o Asesor de predial
5 Director (a) Financiero del grupo contable del municipio

Paragrafo: el jefe de la oficina asesora de control interno sera invitado permanente y los demas
servidores publicos que considere el comité seran invitados de acuerdo al tema a considerar

6. Condiciones Generales

Con el propésito de garantizar la calidad de la informacion financiera y en cumplimiento del Marco
Normativo para Entidades del Gobierno, se establece el presente instructivo orientado a la
revision, conciliacién, depuracion y ajuste de las cuentas contables de la Alcaldia de Ibagué. Su
objetivo es asegurar la razonabilidad de los estados financieros, en linea con los principios de
confiabilidad, transparencia y razonabilidad.

Adicionalmente, se pretende definir las actividades necesarias para la conformaciéon del Comité
Técnico de Sostenibilidad Contable, como instancia encargada de validar y depurar las cifras y
deméas datos contenidos en la informacién financiera, asegurando el cumplimiento de los
principios contables establecidos.

La Direccion de Contabilidad, en cumplimiento de sus funciones y con el fin de presentar estados
financieros veraces y confiables, debera realizar un andlisis detallado que incluya la revision,
evaluacion e identificacion de las cuentas contables susceptibles de depuracion. Este ejercicio
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permitira establecer con mayor precision la situacién econdémica, financiera y patrimonial real del
municipio.

Como resultado del andlisis contable, se identifican las partidas sujetas a depuracién, se formulan
los ajustes correspondientes y se presenta la informacion al Comité Técnico de sostenibilidad
contable del Municipio de Ibagué, quien evaluara su pertinencia para su respectiva aprobacién o
devolucién con observaciones.

Una vez aprobados los ajustes por el Comité, se procede a la expedicion del acto administrativo
por parte del secretario de Hacienda, el cual otorga validez legal a los movimientos contables
requeridos. Posteriormente, la Direccion de Contabilidad efectua el registro y documentacion de
los ajustes en el sistema de informacion mediante el comprobante Unico, y elabora las
conciliaciones respectivas que respaldan el cierre contable.

Las actividades del instructivo culminan con la elaboracion de un acta de cierre, firmada por los
responsables de las areas involucradas, que deja constancia del cumplimiento del proceso de
depuracién y del estado final de las cuentas intervenidas.

Este proceso integral garantiza la integridad, trazabilidad y transparencia de las cifras reportadas
en los estados financieros, fortaleciendo el control interno contable y asegurando el cumplimiento
del marco normativo vigente.

REGISTRO o
DOCUMENTO DE

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE
REFERENCIA
El  profesional
El profesional encargado de la Direccién de Contabilidad | €ncargado de la
ingresa al sistema de informacién PISAMI — Modulo de | Direccion  de Documento  ~ de
Contabilidad, y descarga los estados financieros y las| Contabilidad registro de datos
cuentas a analizar una por una, de acuerdo con el codigo cgmparados n
Sistema de
contable. Informacion

Una vez descargada la informacion el profesional de| E| profesional
Direccion de Contabilidad procede a cruzar la informacion| encargado de la
reportada en los estados financieros y cada cuenta, donde | Direccién de

Conciliacion de

Saldos -
se debe identificar los movimientos y saldos de cada| Contabilidad Sistema de
cédigo contable, informacion que asu vez se encuentra Informacién

reportada en los libros auxiliares por subcuenta.

Se identifican las partidas contables susceptibles de
depurar por parte del profesional de la direccion de
Contabilidad, evaluando los informes internos sobre la
informacion contable.

El profesional
encargado de la
Direccion de
Contabilidad

Registro contable
de reclasificacién —
Sistema de
Informacién
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Reclasificar los valores a sanear para las cuentas| El profesional
determinadas encargado de la |Conciliacion deSaldos|
4 Direccion  de - Sistema de
Contabilidad Informacion
Determinar si es necesaria elaborar un registro de | El profesional
correccién q se preparen Igs documentos para sor.ngt.er e epcargado de la Conciliacién  de
S valor de ajuste al Comité Técnico de sostenibilidad | Direccidon de Saldos
contable Contabilidad
Recopilar todos los ajustes recibidos y presentarlo al Comité L
o, . - . . Aprobacién o
6 Comité Técnico de sostenibilidad contable con la ficha | Técnico de .,
- - - . Desaprobacién
técnica de depuracion diligenciada para obtener la | sostenibilidad
aprobacion o desaprobacion de estos contable
Aprobar o desaprobar los ajustes recibidos, si los Comité Acta de Comité
desaprueba se devut_alven los documentos al area Técnico Técnico de
. contable pﬁra ampliar el sustentq, 0 anexando de sostenibilidad
dgcumentamon soporte de la operacion cuando los sostenibil contable
ajustes son aprobados idad
contable
Elaborar y tramitar acto administrativo por medio de la Acto
cual el Ordenador del gasto ordena el registro de los - .
) o, . ; Administrativo de
ajustes contables, aprobados en el Comité Técnico de Secretari Aiustes Aprobados
8 sostenibilidad contable, remite copia del acto 0 de ) P
administrativo a contabilidad hacienda
Registrar los ajustes utilizando un comprobante UGnico | El profesional
. Comprobante con
tomando como base los soportes recibidos encargado de la : .
. - registro de ajustes
9 Direccion  de | Sistema  de
Contabilidad .
Informacién
Elaborar la conciliacién soportando con documentode| E!  Profesional | cqneijiacion de
contabilidad, para elaborar acta de cierre encargado de la |conapilidad
10 Direccion  de
Contabilidad
Elaborar acta de cierre que estara firmada por el | El profesional
responsable del are de contabilidad y el responsable del | encargado de la
11 area fuente. Direccién  de Acta de Cierre
Contabilidad
7. Control de cambios
VERSION VIGENTE DESDE DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 12/12/2023 Primera versién SIGAMI
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Se ajusté el alcance del instructivo para una
mejor precisién y coherencia con las actividades
descritas. Asimismo, se incluy6 en el apartado
de Condiciones Generales la obligacion de
diligenciar la ficha técnica de depuracion.
Adicionalmente, se incorpord la actividad de
elaborar y tramitar el acto administrativo
mediante el cual el Ordenador del Gasto
ordena el registro de los ajustes contables
aprobados por el Comité Técnico de
sostenibilidad contable

02 22/05/2025

8. Ruta de aprobacién

Elaboré Reviso Aprobé
Profesionales y Contratistas Secretario (a) de Hacienda
de la Direccion de

Director (a) de Contabilidad

Contabilidad
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